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Licenza d'uso software Ginepro Gestionale

IMPORTANTE - LEGGERE CON ATTENZIONE

Questo contratto di licenza d'uso per I'utente finale (in seguito EULA) & un contratto intercorrente tra |'utente (persona fisica o giuridica,
in seguito UTENTE) e il detentore dei diritti (in seguito AUTORE) del programma per elaboratori elettronici (in seguito SOFTWARE)

oggetto di questo contratto, compresi i contenuti, la guida e la documentazione elettronica e online.

Installando, copiando o utilizzando il SOFTWARE, I' UTENTE accetta, senza riserve, tutte le condizioni ed i vincoli contenuti nel

presente documento. Se non si accettano i termini e le condizioni contenuti nel contratto I' UTENTE & obbligato a non installare e a non
utilizzare il SOFTWARE.

1.

Il SOFTWARE oggetto del presente contratto € costituito dall'applicazione denominata Ginepro, opera dell'ingegno studiata e

sviluppata da Soft.com Sas, Partita Iva 01282500626, che ne detiene tutti i diritti (© 2019)

LICENZA D'USO - L'AUTORE concede all'utente di utilizzare il SOFTWARE per uso personale, di studio o commerciale,
limitatamente al periodo di sottoscrizione del piano di supporto, e fintanto che vengano rispettati i vincoli contenuti nel
presente contratto. Pertanto il SOFTWARE non viene né venduto, né ceduto, e la proprieta rimane dell' AUTORE. L'UTENTE
non puo effettuare delle copie integrali del SOFTWARE e distribuirlo gratuitamente nella forma originale per via elettronica.
Non & consentito trarre profitto dalla diffusione del software. E' in qualsiasi modo vietata la vendita di tale prodotto, salvo
autorizzazioni scritte da parte degli autori. E' inoltre fatto obbligo distribuire una copia del presente Contratto di licenza con
qualsiasi copia del SOFTWARE. L'AUTORE si riserva il diritto di vincolare I'utilizzo del software a modalita di registrazione o
identificazione dell'utente, vincolo che potra sopraggiungere anche in futuri aggiornamenti, senza preavviso.

RESTRIZIONI - Non & consentito decodificare, decompilare o disassemblare il SOFTWARE. Sono altresi vietati I'affitto e il
noleggio del SOFTWARE. E' vietato I'utilizzo del SOFTWARE per I'elaborazione o il trasferimento non autorizzati di informazioni
o per scopi illegali. E' inoltre vietato I'utilizzo del SOFTWARE laddove possa configurarsi la possibilita di arrecare danni diretti o
indiretti a se stessi o a terzi.

GARANZIA LIMITATA - Il SOFTWARE viene fornito cosi com'é& e ceduto in uso senza alcun tipo di garanzia, esplicita o
implicita, incluse, senza limitazione, le garanzie implicite di commerciabilita e idoneita per uno scopo particolare. Gli eventuali
rischi derivanti dall'uso, dal mancato uso o dalle prestazioni del software sono interamente a carico dell' UTENTE. L'AUTORE
informa I'UTENTE che, nonostante la cura posta nella realizzazione del SOFTWARE, non €& possibile, data la complessita della
materia, sviluppare il SOFTWARE in modo che funzioni senza errori rispetto a tutte le possibilita di applicazione ed utilizzo.
Inoltre, le versioni aggiornate del SOFTWARE, potrebbero introdurre nuovi errori non presenti nelle versioni precedenti.
L'UTENTE concorda con I'AUTORE ed accetta che il SOFTWARE possa contenere errori. E' pertanto obbligo delll UTENTE
collaudare le funzionalita del SOFTWARE e valutarne I'idoneita allo scopo per cui verra utilizzato. In base a questo accordo
I'AUTORE non potra essere ritenuto responsabile di qualsiasi danno allUTENTE o a terzi, derivanti direttamente o
indirettamente dall'uso o dal mancato uso del SOFTWARE, anche nel caso in cui I' AUTORE sia stato avvertito di tale
possibilita, salvo quanto inderogabilmente previsto dalle leggi locali.

DURATA DEL CONTRATTO - Il presente contratto di licenza d'uso resta valido nel periodo di validita del Contratto di
Supporto. L'AUTORE si riserva il diritto di concludere unilateralmente e senza preavviso questo contratto qualora vi sia la
violazione di uno dei vincoli o delle condizioni contenute in esso.

AGGIORNAMENTI - Gli eventuali aggiornamenti del SOFTWARE che verranno distribuiti dall'lAUTORE sono subordinati alle
stesse condizioni del presente contratto.

SERVIZI E FUNZIONALITA' AGGIUNTIVE A PAGAMENTO - L'AUTORE si riserva il diritto di mettere a disposizione dell'
UTENTE nuove funzionalita o servizi aggiuntivi a pagamento che potranno essere inclusi nel SOFTWARE e fruiti tramite lo
stesso. Tali servizi saranno soggetti a differenti accordi o contratti tra le parti.

I marchi eventualmente citati in questo documento e nel software come .NET, Windows, Office, Access e MS-DOS sono registrati dalla

Microsoft Corporation. Questi marchi e gli altri eventualmente citati sono registrati dai rispettivi proprietari e sono utilizzati al fine della

corretta esposizione del funzionamento del programma e delle problematiche ad esso associate. Sumatra Pdf & un prodotto freeware di

Krzysztof Kowalczyk. 7 Zip & un prodotto di Igor Pavlov rilasciato con Licenza LGPL. I
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1. Premessa

Ginepro permette la gestione di tutti gli aspetti amministrativi e contabili essenziali della
piccola impresa: la Contabilita, le Vendite ed il Magazzino. Rispetto alle versioni pit complete,
le principali limitazioni riguardano la possibilita di gestire una sola Azienda su un solo posto di

lavoro. L'installer di Ginepro € disponibile per il download dal sito https://newsgestionali.it/

1.1 Prerequisiti

Windows Xp / Windows Vista / Windows 7 / Windows 8 / Windows 8.1
Ram 512 mb - Hd 250 Gb

Risoluzione 1.024 x 768 o superiore

Microsoft Office Professional 2010 o successivi (con Ms Access) oppure
Microsoft Access 2010 Runtime o successivi

1.2 Installazione e Info Tecniche

Ginepro €& scritto in Visual Basic in ambiente di sviluppo Microsoft Access. A questa
pagina:

https://newsgestionali.it/installazione-dei-gestionali-news/

sono disponibili le istruzioni per la corretta installazione del software.
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Ginepro - Modalita Operative

2. Modalita Operative

2.1 La Finestra del Menu

All'avvio, dopo la schermata di benvenuto, Ginepro mostra un menu di avvio attraverso il

quale sono disponibili tutte le opzioni del Programma:

[

ASE

v @

it

|

5[0

[
|

G~

Voci di Bilancio
Clienti
Fornitori
Articoli di Magazzino
Azienda

Scelta Cartella Archivi

-- Archivi --

Sulla sinistra & presente una barra verticale che permette di selezionare con un clic del

mouse il gruppo di Voci di Menu (Archivi, Tabelle etc.):

[ ews I

AERED

™

CXE @

A

Prima Nota

Registro Acquisti
Registro Vendite
Registro Corrispettivi
Chiusure Iva
Chiusura Contabile
Wentilazione Corrispettivi
Azzeramento Archivi
Azzeramento Spesometro

Genera File Spesometro

-- Contabilita --

Quindi & possibile, sempre con un clic del mouse selezionare I'opzione desiderata.
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2.2 Barra degli Strumenti

In generale, a seconda del contesto, Ginepro mostra in basso una Barra degli Strumenti
con pulsanti che eseguono funzioni standard. In caso di dubbi, consultare i paragrafi che
seguono.

2.3 Archivi di Base

Ginepro ha una sola modalita di gestione degli Archivi di Base. Con questo nome
indichiamo tutte le informazioni che sono NECESSARIE per il corretto utilizzo della Procedura.
Negli Archivi di Base comprendiamo sia sequenze di Schede Anagrafiche (Clienti, Fornitori,
Articoli di Magazzino etc.) sia Tabelle, cioé Codici che collegati alle Schede Anagrafiche

permettono determinate elaborazioni.

Archivio dei Clienti

Cod (% Denominabione Partita lva Citta
s -
0501 AS5C0 Omegak 5r 0090730628 Roma R

05 01 COaT Muovo

05 01 DIVER Seven Inc 0000000000 Mapoli A
05 01 LAELE Digltay Sl Rorma R
05 01 MAR SoftSerndoe Sne 01282500626 Vitulano EM
05 01 MAZZ AllaBeta Srl Toring TO

05 02 00001 Cormspetin

¢ % =4S 7O

La Finestra & divisa in tre parti, /'Intestazione, il Corpo e la Barra degli Strumenti. Nella
Intestazione sono presenti almeno due Campi, il Codice e la Descrizione. 1l Codice serve ad
aggiungere, a cercare ed a modificare una Scheda dell'Archivio; la Descrizione serve a cercare
una Scheda per Descrizione, appunto. Nel Corpo sono elencate le Schede che fanno parte
dell'Archivio.

Nella sezione in basso & presente una Barra degli Strumenti che permette di eseguire le

operazioni pit comuni sull'Archivio stesso.
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Per aggiungere, cercare o modificare una Scheda & necessario immettere un Valore nel
Campo Codice dell'Intestazione. Se il Valore € gia presente in Archivio, Ginepro apre la Scheda
corrispondente per la visualizzazione o la modifica; se il Valore € invece sconosciuto, dopo un
controllo sulle regole di gestione del singolo Archivio, Ginepro chiede se si desidera aggiungere
una nuova Scheda con il Codice immesso, ed in caso affermativo apre una Scheda vuota per la
compilazione. Per cercare una Scheda per Descrizione &€ necessario posizionarsi sull'omonimo
Campo dell'Intestazione. Si tratta di una Casella a Discesa che permette di selezionare la
Scheda Desiderata.

Per Modificare una Scheda € sufficiente selezionarla e premere il pulsante F8. Tutte le
operazioni pit comuni di Gestione di un Archivio si possono ottenere con pressione di una
combinazione di Tasti e/o con l'utilizzo della Barra degli Strumenti posizionata sulla destra dello

Schermo, che riportiamo in Figura.

E' anche possibile aprire il dettaglio di una Scheda con un Doppio Click sulla colonna

indicata con un asterisco.

Le funzioni dei pulsanti sono:

Scopo Tasti Tasti Funzione

Prima Scheda in Archivio .
Ultima Scheda in Archivio

Aggiungi Scheda

Alt N ,F_5J
Alt D EJ

Apri il dettaglio

Cancella Scheda x

. +1
Imposta Filtro \ “ Alt K
Stampa Alt S

Chiudi la Scheda

Alt C fl%!

Apre la Guida

~[C6
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2.4 Gestione dei Documenti

Le modalita operative per la Gestione dei Documenti somigliano a quelle degli Archivi di
Base. Per Documento intendiamo una qualsiasi registrazione contabile progressiva (quindi con

una specifica data di immissione).

Ied () Data Causale Farnitare Imports Murn e Data Dac ch

[l [=]
188 04-06-2013 Scheda Carburante TELECOM SPA 240,00
185  09-10-2012 Consubenza Tecnica ed Amer PINCO PALLING (MOTALD) 160000 12 0%-10-2012
174 17-12-2010 Acquisto di Merc IFERCOOP TIRREMNO 1.000.94 15 17-12-2010 v
132 22-02-2010 Scheda Carburante FORMITOR] DIV, "SCHEDA CARBURAI 100094
131 22-02-2010 Acquisto di Merc KALORGAS 5PA 175,00 1 1202-2000 w

iR HESE AN 4[(C)

Sono Documenti le Fatture emesse, i Movimenti Iva, il Carico e Scarico del Magazzino

etc. I Pulsanti della relativa Barra degli Strumenti, sono qui descritti:

Scopo Tasti Tasti Funzione
Primo Documento in Archivio b =
Ultimo Documento in Archivio —p
Aggiungi Documento * ' Alt N F5 I
Apri il dettaglio / Alt D F8 I
e
Stampa - Alt S
Cancella Documento x 1
Imposta Filtro k;*‘l Alt K

11
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Chiudi I'Archivio (D Alt C F12|

E' anche possibile aprire il dettaglio di un Documento con un Doppio Clic sulla colonna

indicata con un asterisco.

2.5 Filtri

In alcuni Archivi di Base e nella Gestione dei Documenti € possibile impostare dei Filtri
(Alt K) per limitare la visualizzazione ad un sottoinsieme di Schede. I campi richiesti possono

essere riempiti a piacere, ed ogni parametro restringe il filtro.

Codice (*) Descrizione {*) :
Gruppo Merc: Formaggi ["'l ).r'/
Giacenze : Tutte] B3 ‘x_
Mome Filtro :

I Campi lasciati vuoti non partecipano alla selezione. I campi indicati con l'asterisco (*)
possono essere riempiti con maschere parziali in cui il simbolo * ha un significato particolare.
Infatti se ad esempio si indica Gianni*, si intende tutti i valori che iniziano con "Gianni". Questi
caratteri particolari si chiamano Caratteri Jolly e ne riportiamo piu avanti il significato. Il Campo
Nome Filtro, richiesto di solito nella maschera di applicazione del filtro, &€ una descrizione libera
che puo servire ad indicare il criterio di filtro applicato, e viene riportato sull'intestazione della
Scheda e sulle Stampe richieste. Per eliminare un Filtro da una maschera € necessario premere

il pulsante Cancella Filtro, che appare solo a filtro impostato.

i[ = &% = /& 70

Sono caratteri jolly I'asterisco (*), il punto interrogativo (?), il cancelletto (#), il punto

esclamativo (1), il trattino (-) e le parentesi quadre ([ 1).E possibile utilizzare questi caratteri

12
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nelle espressioni per includere tutti i record, i nomi dei file o altri elementi che iniziano con

caratteri specifici o che corrispondono ad un determinato criterio di ricerca.

Simbolo Esempio Uso
* % Corrisponde ad un qualsiasi numero di caratteri e si puo usare in una
co* trova cosa, come e conto L . . .
qualsiasi stringa di caratteri.
*atto trova gatto, patto e tratto
? b?llo trova ballo, bello, e bollo Corrisponde a qualsiasi carattere singolo.
1#3 trova 103, 113, 123 Corrisponde a qualsiasi cifra singola.
[1] b[ae]llo trova ballo e bello ma non Corrisponde a qualsiasi carattere singolo racchiuso tra parentesi

bollo e bullo quadre.
! b[!ae]llo trova bollo e bullo ma Corrisponde a qualsiasi carattere non contenuto nell'elenco.

non bello e ballo
- b[a-c]d trova bad, bbd, e bcd Corrisponde a tutti i caratteri di un intervallo

13
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2.6 Gestione delle Stampe

Quando si richiede una qualsiasi stampa,

% Vo di Bilancio = B OB
NewsS Frese! Bilancio -
I gesthonai & Cocld Zena Salt, e m Sas

Sram Trmaa. £ o Eaia
aim T
e MMSE £CERASTENS PAMASEENLT
sieiames [ p——— S —
sagresmez Camt 3 Eiions Beils RLbkEec]
L] s
e S o ey ST
T Eameln
FTE T L L L
A P R EEATTGN MURArAS
A Teres ¢ b
AL HE-REEE Impanh £
EeTeet] e g
LT agteh 4 dmEa
cuezmmen inasd Sk
siezimen B
camzsmmes PR
R A Y
FaEE-aTee el
TEEEERLE B
SRR TR e
TEEEEREE ]
ALTR-BLE [arie .
auor-ooLs L Ame e
LB LB
anas A IE
ECTEE [P
EeT e g g
- [ T FIE N EER NP TR
- Cwr D FEFFTEES PR e AFLIE
Ul B 141088 LB “13ELEE
e -
EELEEvEL Frape—y FEFTEE=S e S Fe-Cres
e Stk s 158,58 P "3g4.58
Erdima Safsase Sen 1.854,58 s1mE3s v1.858,58
e, e P i azmmaz
cpez ez 1008034 asszoe P
crezsme: [—— e et e
s TR e rrrae monne e
] ECpn Bebit 1315 [ B
e DoeoRmRmITA FURER 11amaz T334z
P [N rammsn 2 razos 1 zamen
eroremen R zam0,00 e cn 138500
srouemez -
argL-ER Bra el
gL B i
AR Brar o B
ELETE Baran mm
arap e
arap-saan SSSETRI BAAAE
ansp-amay LS
Ll ] PEET
LT Sunew @ e o s FrEer PEPYTT Barsas
ELCTEE Cmun 1momn.04 vEmmza nifnaz
esesmmes s mal
rRaLETE e B | - wrern it

Pagina: 1 F M 0 Man filtrate

Ginepro presenta un'anteprima del Documento.

Con l'anteprima, compare in alto la barra degli strumenti di Access che permette di

eseguire una serie di operazioni sul Report:

Bl - e— e D A Moot access R R N
- Amteprima i stampa

—h

@ [

Staempa | Dimnsioni IGInG [ oo

Stampa

[ B lall =

D5 sons pubgma

iR ROm B
\erticale| Orzzontale Colonne Imposta | Zoom | Usa | Due  Altre
| pagina 4 _p.giu:pagﬁ paging = | it tasto

&l % i:-"] ':::

Excel Fiedi PDFo
XP5  ehtironica

Layout di pagea Zoom Diati

& R

Posta  ARro | Chiudi anbeprima

o stampa

Chaudi anbepaima

Si puo fare riferimento alla documentazione di Microsoft Access per I'utilizzo della Barra.
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3. Archivi

. | Voci di Bilancio
O

i Clienti

9 -
e Fornitor

“U
A Articoli di Magazzino
@ Azienda

Scelta Cartella Archivi

(D -~ Archivi -

3.1 Voci di Bilancio

Le Voci di Bilancio rappresentano la struttura contabile dell'Azienda e sono indicate anche
come Piano dei Conti. Il Piano dei Conti é& strutturato su tre livelli (Mastro o Gruppo, Conto,
Sottoconto) secondo lo schema MM-CC-SSSSS (dove MM é il Codice del Mastro, MM-CC & il
Codice del Conto, MM-CC-SSSSS ¢ il Codice del Sottoconto). Tutti i Codici sono alfanumerici
(cioé possono essere composti da Numeri e Lettere). I Movimenti Contabili avvengono a livello
di Sottoconto e Ginepro aggiorna in tempo reale i Saldi dei Mastri e dei Conti. Ogni Cliente o

Fornitore € individuato a livello di Voci di Bilancio da un Sottoconto.

15
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[ Vael di Billancio |I

Cod (%) Descrizione Saldo ad Oggi  Saldo Parziale =
| [=]

o1 IMMOBILEZZAZIONI P 192012

0101 IMBMOBILIZZAFIOMI IMMATERLALL P

01 01 00001 Costi Impianto e Ampliamento P

01 01 00002 Caosti di Ricerca Svil.e Pubblicita P

01 01 00003 Diritti Brev. Opere Ingegno P

01 01 00004 Concess.Lic.hrchi e Diritti P

01 01 00005 Avviamento P

01 01 00006 Altre ImmaobilzzImmateriali P

o102 IMBCBILIZZAZION] MATERIALL F 152012

01 02 00001 Terreni & Fabbricati P

01 02 00002 Impianti e Macchinan P

01 02 00003 Attrezzature P

01 02 00004 Mobili e Arredi P

01 02 00005 Macchine d'Ufficio P

01 02 00006 Automezzi P
B e E = 4R & 2O

Considerate che, in Ginepro :

v tutte le modifiche ai Sottoconti dei Clienti o dei Fornitori vanno effettuate nelle
rispettive Schede di Archivio;
v il Mastro e Conto dei Clienti & fisso, e stabilito in 05-01;

v il Mastro e Conto dei Fornitori ¢ fisso, e stabilito in 12-07;

I conti sono classificati in funzione della loro appartenenza allo Stato Patrimoniale

(Attivita e Passivita) o al Conto Economico (Costi o Ricavi) e questo parametro non &

modificabile dall'Utente.

-

Vaoce di Bilancio

Codice : : 40-01-00001

Descrizione : VA EMEQUIS'I'I : ?
Tipoe Conto : Patrimoniale * ' Cliente o Fornitore : Mo "" ;

16
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Per ogni Voce di Bilancio viene gestito un doppio Saldo Contabile: il primo (ad Oggi)
aggiornato all'ultimo Movimento immesso, il secondo (Parziale) calcolato su un intervallo di
Date specificato dall'Utente in fase di Ricalcolo (Servizio — Ricalcolo del Bilancio). Notare che il
Saldo Parziale viene aggiornato solo dopo un Ricalcolo.

Il Filtro (2.4 Filtri) permette di selezionale I'Archivio in modo piuttosto dettagliato: &
possibile filtrare in base al Tipo, alla Categoria (Cliente o Fornitore), in base al Saldo oppure

alla Movimentazione.

Voci di Bilancio - Maschera Applicazione Filtro

Codice (% : | Descrizione (*) ‘
|

Tipo Conto : - ClifFor : -
ipo Conto [=] ifFor B ‘/!
saldi: Tutti (] X|
Mome Filtro : ‘

La Stampa dell'Archivio (Gestione delle Stampe) si basa sull'eventuale Filtro impostato, e

prevede sia il Saldo ad Oggi che quello Parziale.
3.1.1 Schede Contabili

Il Pulsante con l'icona a forma cartellina in basso a sinistra permette di aprire la Scheda
Contabile (il Partitario) del Sottoconto, cioé I'elenco dei Movimenti in ordine decrescente di

Data.

B BRI

Da questa Scheda € anche possibile stampare una copia cartacea del Partitario. In basso

vengono indicate le somme del Dare e dell'Avere del Sottoconto, assieme al Saldo Contabile.

17
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 Scheda Cantabile

4 Data # causale Dare Avere Descrizione Partita Ch Img

QS0LDIVER - Seven Inc, 25.426,00 14.700,00
22-12-2011 Apertura Patrimondale 6.720,00 Apertura al 01/01,2008 0
28-12-2011 Fatture di vendita G00.00 Doc. M.ro & del 07/01/2007 27
31-12-2011 Fatture di vendita 1.620,00 Doc. W.ro 7 del 1000172007 28
05-01-2012 Incasso da Clienti $00.00 Incasso Fatt T - Seven Inc. Q
19-01-2012 Fatoure di vendita 1.00:0.00 Doc. M.ro 9 del 20/01/2009 76
18-01-2012 Fatture di vendita 1.200,00 Doc. M.ro 9 del 20001/2000 rr
19-01-2012 Fatture di vendita 540,00 Doc M. & del 290172009 Seven In 85
15-01-2012 Fatture di vendita 540,00 Doc. M.ro 9 del 200/01/200% Bs
15-01-2012 Fature di vendita 40,00 Doc. M.ra 9 del 200/01/2009 a7
06-02-2012 Incasso da Client 1.140000 Doc. 9 Ded 29/01,°2009 - Seven Ind o
10-02-2012 Fatture di vendita 1.500.00 Doc. M.ro 10 del J002/2007 3
10-02-2012 Fatture di vendita 2.160,00 Doc. M.ra 11 del 20002/2007 32
06-03-2012 Fatture di vendita 4.800,00 Doc M. 3 del 17032010 Seven In 143 ¥
17-03-2012 Fatture di vendita 1.4840.00 Doc. M.ro 12 del 2800372007 33
16-06-2012 Fatture di vendita 1.200,00 Doc. M.ro 5 del 300062010 152

/8 e=R8I?7

[8_.=ie N

14%

152

L'ultima colonna a destra indica il numero di Id del Movimento, utile per accedere in

modo diretto alla registrazione contabile dalle fasi di gestione dei Movimenti.

I pulsanti aggiuntivi in basso (da sinistra a destra) permettono di:

- modificare manualmente lo status delle partite

- evidenziare solo i movimenti relativi alla partita selezionata

« visualizzare solo le partite aperte

FiEd

Q| e|=RS8)? ‘|/|I

E' possibile impostare un filtro sulla Scheda Contabile:

-

Maschera Applicazione Filtro

da a

Data: 01-01-2009 13-11-2013

Causale : ' - _ EE |L
X

Nome Filtro : |

18
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Ed & possibile stampare i Movimenti filtrati (ad es tra data e data). Si noti che la colonna

Saldo riporta il Saldo effettivo del conto ricalcolato alla riga: questo significa che filtrando per

Data il saldo e esatto (utile per controllare la Banca o la Cassa).

3.2 Archivio dei Clienti

Questo Archivio contiene le Schede Anagrafiche dei Clienti. 1l Codice di una Scheda

Cliente deve rispettare lo schema 05-01-XXXXX dove XXXXX rappresenta una qualsiasi

sequenza di massimo cinque caratteri.

i
| Archivio dei Clienti

Cod (%)
I

05 01 ASSCO
05 01 CO007
05 01 DIVER
05 01 LAELE
05 01 MAR
05 01 NAZZ

05 02 00001

Denominazione

Omegak Sri
Muawa

Seven Inc.,
Deltay Srl
SoftService Snc
AlfaBeata Srl

Corrispettivi

1]

Partita lva

00DOTE0628

01282500626

Roma

Mapal
Roma
Vitulano

Tornoe

Citta

RM

EM
BN
TO

Dalla Scheda ¢ possibile cercare il Cliente per Codice, Denominazione o Partita Iva.

Per aggiungere un cliente fare click sul pulsante dedicato sulla barra degli strumenti in

basso (o premere F5): Ginepro vi chiede se volete aggiungere una Scheda con Codice

automatico. In caso di risposta affermativa il codice sara assegnato da Ginepro secondo una

numerazione interna. Se si sceglie di rifiutare & possibile assegnare manualmente il codice

Cliente.

Il Dettaglio dell'Anagrafica prevede le usuali informazioni per un Cliente:
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 Scheda Cliente

Anagrafica Informazioni | Note

Codice : : 05-01-DIVER Scissione dei Pag : Escludi da Spesometro :

Denominazione : Cliente Genericol

Via ! Via del Cliente Generico Cap: 82100 ‘/
Citta" : benevento Prov: BM —
Partita lva : Caodice Fiscale : l
Pagamento @ Contanti vl Listino : 1
Causale Contabile : w
Codice FE Privati : (2) Codice Univoco Ufficio PA (2)
PEC Privati : B @

(1) se il cliente MOM ha la Partita va, compilare SOLO il campo Codice fiscale
(2] i valori sono ALTERMNATIVI tra loro

In fase di immissione o modifica Ginepro controlla che il numero di Partita Iva sia valido.
Non & possibile aggiungere due Schede con la stessa Partita Iva, mentre & consentito lasciare il
campo in bianco.

Il controllo dei duplicati della Partita Iva € molto utile per non aggiungere una seconda
volta Clienti gia esistenti. In caso di dubbio, si consiglia di usare preventivamente la ricerca per
Partita Iva e solo dopo aggiungere la nuova scheda.

Ai fini della fatturazione elettronica, il Cliente va identificato attraverso uno dei seguenti
campi di informazione:

« Codice Univoco Ufficio PA, se si tratta di un Pubblica Amministrazione (6 caratteri)
« Codice di Fatturazione Elettronica assegnato dal Sistema di Interscambio (7 caratteri)

oppure indirizzo di Posta Elettronica Certificata in mancanza del Codice Identificativo

La Tab Informazioni permette di integrare le notizie per il Cliente:
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Anagrafica | Informagzioni | Nobte

Telefono :
Cellulare :

hAail :

Banca Appoggio :
ABL

IBEAM :

0824 870235
347 3491015
filippo.cerulo@softcombn.com

Unicredit - Filiale di Vitulano (BN)

+ 03002

IT-02-E-03002-75600-000001 1183EI'J

Fax : 0824 870235

CAEB. 1 75600

<R

In particolare, se si specifica un indirizzo e-mail, col pulsante accanto al Campo &

possibile inviare immediatamente un messaggio di Posta al Cliente.

Se il Cliente € una Amministrazione pubblica soggetta al “pagamento diviso” (“split

payment”) € indispensabile selezionare la casella relativa.

3.3 Archivio dei Fornitori

Questo Archivio contiene le Schede Anagrafiche dei Fornitori. Il Codice di una Scheda

Fornitore deve rispettare lo schema 12-07-XXXXX dove XXXXX rappresenta una qualsiasi

sequenza di massimo cinque caratteri.

[ Archivio dei Fomnitori

Cod (%) Denominazione

| l_ S

1207 MAMD  Kirk Inc.

o

12 07 00001 TELECOM SPA

12 07 00002 EMEL DISTRIBUZIOME SPA

12 07 00003 FORMITORI DIV, "SCHEDA CARBURAMNTE"

12 07 00004 FORMNIT. DIVERS] "RIEFILOGO SPESE”

12 07 AUTOS AUTOSTRADE PER L'TTALLA SP&

1207 CDC COC POIMT 5PA

12 07 FOO11 Microsoft Spa

12 07 IPERC PERCOOP TIRREMO

12 07 KALOR KALORGAS SPA

12 07 PPPP PIMNCO PALLING (MOTAID)

Partita Iva Cittd

00708990628 Firenze

Milana

Dalla Scheda & possibile cercare il Fornitore per Codice, Denominazione o Partita Iva.
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Per aggiungere un Fornitore fare click sul pulsante dedicato sulla barra degli strumenti in
basso (o premere F5): Ginepro vi chiede se volete aggiungere una Scheda con Codice
automatico. In caso di risposta affermativa il codice sara assegnato da Ginepro secondo una
numerazione interna. Se si sceglie di rifiutare € possibile assegnare manualmente il codice

Fornitore.

Il Dettaglio dell'Anagrafica prevede le usuali informazioni per un Fornitore. In fase di
immissione o modifica Ginepro controlla che il numero di Partita Iva sia valido. Non € possibile
aggiungere due Schede con la stessa Partita Iva, mentre & consentito lasciare il campo in

bianco.

Il controllo dei duplicati della Partita Iva € molto utile per non aggiungere una seconda volta
Fornitori gia esistenti. In caso di dubbio, si consiglia di usare preventivamente la ricerca per

Partita Iva e solo dopo aggiungere la nuova scheda.

Se si specifica un indirizzo e-mail, col pulsante accanto al Campo & possibile inviare

immediatamente un messaggio di Posta al Cliente.

3.4 Articoli di Magazzino

Questo Archivio contiene le Schede degli Articoli di Magazzino. Gli Articoli possono essere

utilizzati nella immissione dei Documenti di Vendita, e sono I'oggetto dei Movimenti di Carico e

scarico.
Archivio Articoli di Magazzing
Cod (%) Descrizione Listing va Giacenza
0003 Frardilatte KG € 4,00 21 59,000
00004 Caciotta Antiche Terre KG € 8,00 04 =589.,000
001 Nugvo 10,000

II Codice Articolo puo essere una qualsiasi sequenza di massimo sedici caratteri
alfanumerici. E' possibile eseguire delle ricerche per Codice o per Descrizione. Il dettaglio

contiene le usuali informazioni necessarie alla corretta gestione del Magazzino:
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 Scheda Articalo

Anagrafica Informazioni

Codice : 00003 Escludi dalla Movimentazione

Descrizione : Fiordilatte

Unita di Misura : KG Listino 1 : € 4,00
Codice Iva 1 21% |E| Listing 2 : €0,00 ‘/
Gruppo Merc @ Fiordilatte L:] Listing 3 : € 0,00 1

Listino bva Incl : € 4,80 Listino 4 : €0,00

Giatenza : 69,000 Scarta Minima : ps0,000

E' possibile specificare quattro diversi prezzi di Listino di Vendita associabili ai Clienti. Si
noti che nella scheda non & presente un Campo per il Costo di Acquisto, che invece viene

calcolato dalla fase di movimentazione. Nella Tab Informazioni:

Anagrafica Informazioni
Ad Oggi Parziale
Glacenza : 69,000 69,000
Quantita di Carico : 157,000
Valore di Carico : € 26872 |ii
CQuantitd di Scarico : EB,000 [ZJ
valore di Scarico : € 34415
Costo Medio : €171 €171
Costo Ultimio : € 5,00

c'é un riassunto della storia dell'Articolo. Ginepro gestisce due giacenze per ogni Articolo:
la prima (Ad Oggi) € aggiornata all'ultimo Movimento immesso, la seconda (Parziale) fa
riferimento alla Data specificata nel Ricalcolo dell'Inventario (Servizio — Ricalcolo
dell'Inventario) e viene aggiornata solo dal Ricalcolo stesso.

Il pulsante in basso a sinistra l'icona a forma di cartellina
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&%/ =482 b

[ Scheda Articolo ]
| Drata Caugale Anagrafica Quantsti Val Uni  Descrizione id
| 31-12-2007 Inventario Iniziale 147,00 176 8
| 13-11-2008 Vendite di kerc Seven Inc. -15,00 400 Fattura 5 del 13/11/2006 4
| 20-11-2008 Vendite di kerci alfaBeta S =7.00 1,00 Fattura 7 del 30/11,2008 17
I 31-08-2003 Vendite di Merci Seven Inc. =15.00 400 Fattura 10 del 31,/08,2009 12
: 31-08-2003 Vendite di Merc Seven Inc. -15.00 400 Fattura 10 del 3108,/2009 20
. 31-08-2009 Vendite di Merci Corrmpattig -10,00 400 Vend al Banco 2 del 31,0820 1
01-09-2008 Vendite di Merci Omegak Srl -1500 081 Fattura 3 del 00,09/2009 14
05-01-2010 Acquisti Merci AUTOSTRADE PER LTTALLS 58 10,00 1,00 30
I 05-01-2010 Vendite di Merdi Deltat’ Sri =10,00 950 DODT 1 del 050172010 32
i 12-02-2010 Vendite di Merci Deltal Sri =100 1000 Vend Banco 1 del 12022010 31
30-03-2010 Acquisti kerci 10,00 .00 34
I 01-05-2010 Reso a Fornitore Carrmspettng -10,00 5,00 35
17-12-2010 Vendite di Merci Seven Inc. -500.00 400 Vend Banco 2 del 17/12,/2010 E ]
: 04-01-2011 Vendite di Meri Omegak Sl 500 400 DOT 3 del 04,00/2011 37
- || - qd-l i ? V/ Giacenza: -436 .00

In basso viene riportata la Giacenza Attuale, mentre l'ultima colonna a destra indica il

numero del Movimento di Magazzino a cui la riga appartiene (Magazzino - Giornale di

Magazzino).

3.5 Scheda Azienda e parametri di configurazione

La prima cosa da fare, prima di iniziare ad usare Ginepro, € compilare la Scheda Azienda:
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Anagrafica Parametri Fattura Elettronica Copie Archivi Chiusure | Appunti | Logo

Codice : 1 Prva: 02190230066 Cod Fis 1

Denominazione : Saoft.Com Sas

Cognome :
Se persona fisica
Mome ;
Sede Legale Via: ‘Via San Pietro Cap: 52038

Citta' © Vitulano Prov: BM I,ﬂ
kd

Telefono @ Fax :
Bl
Capitale Sociale : €000 Anna Es : 2013
Camera Comm di : Mumero : |
Codice AVAA' : 520100 Praduzione di Software non connesso all'edizione

La prima parte & piuttosto intuitiva. La sezione Parametri contiene invece alcuni

importanti scelte per il funzionamento per la procedura:

[ Scheda Azienda
Anagrafica Rapp Legale Paramelr’ | Fattura Elettronica  Cople Archivi | Chivsure | Appunti Logo | Web Senvice  DDT

Decimali per la Quartitd : 3 Porlo : Franco
Decimali per Vabore Unitario @ 3 Spedizione ! Mittente
visualizza Cod Articolo su Doc Vendite : ¥ Aspetto Beni: Scatole

Causale Trasp = Vendita

Suffisso Mumerazione Documenti Vendita ; 'H/
Causale Contabile Fattura Vendite - Fatture di vendita = ?
Causale Comabile Mota Credita :  Nota Credito a Cliente w ==
Aggioma il Magarzing dac  DDT / Fatture Acc. -
Causale Magazzing Fattura Vendite :  Vendite di Merc w
Fattura | DOT verso :  Fattwre Elettroniche -

+ FE' possibile impostare il numero di cifre decimali sia per il Valore Unitario che per la
Quantita degli Articoli di Magazzino;

+ Vanno indicate le Causali Contabili per permettere il trasferimento dei Documenti di
Vendita in Contabilita (Fatture e Note Credito);

+ I documenti di Vendita (DDT e Fatture) possono o meno visualizzare il Codice Articolo;

« Il Magazzino puo essere aggiornato dalle Fatture oppure dai DDT e dalle Fatture

Immediate;
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- Deve essere indicata la Causale di Magazzino utilizzabile per il passaggio dei Dati dalla
sezione delle Vendite;
+ E' possibile aggiungere un suffisso alla numerazione delle Fatture Vendita (ad es. /2014)

Si consiglia di scegliere la modalita di aggiornamento del Magazzino prima di iniziare la
movimentazione e I'emissione dei documenti. Cambiare la selezione da Fatture a DDT pud

provocare la duplicazione dei Movimenti di Magazzino.

La Sezione Fattura Elettronica permette di impostare i parametri di funzionamento per

questa tipologia di documenti:

' Scheda Azienda

Anagrafica | Rapp Legale Parametri Fattura Elettromica | Copie Archivi Chiusure Appunti | Logo
Suffissa Mumerazione Documenti Elettr. Vendita ¢ JFE
Causale Contabale Fattura Elettronica Vendie . Fatture di vendita w
Causale Contabile Nota Credito Elettronica : w
Fattura Elettronica Regime Fiscale : RFO1 w

[

Cartella Doc Vendite (no spazi) @ EANewSDb\M2_CasalihCasali_Venditey,
Cartella Doc Aquisti (no spadi) © E:\MewSDb\M2_CasaliyCasali Acquisto),
Mail Invio Sisterna di Interscambio FE

Mail PEC Mittente per Invio FE :

Automaznione PEC Fattura Elettronica © Nessuna ¥

Ai fini di una corretta gestione della Fattura Elettronica & opportuno impostare TUTTI i
parametri della schermata dopo aver creato le Causali Contabili per la Fattura e la Nota
Credito.

Oltre ad alcune impostazioni riguardanti le Vendite e la Fattura Elettronica, & possibile
specificare una Cartella per le Fatture Elettroniche di Vendita ed una per le Fatture Elettroniche
di Acquisto in modo da selezionare utilmente i file .p7m.

E' inoltre possibile, indicando gli indirizzi mail delle Caselle di Posta di invio e ricezione
della FE automatizzare lo scambio di mai, tramite Thunderbird oppure Outlook.

La Sezione Copie Archivi serve a configurare la procedura automatica di copie di

sicurezza:
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[ Scheda Azienda
Anagrafica Rapp Legale Parametrd | Fatturs Elettronica  Copie Archivi | Chivsure | Appunti Logo | Web Senvice  DDT

Copia Archii ogni (GG) : 10 0=Nessisna copia automatica
Cartella copie : cynewsdb\backup,

Drata ultima Copia Archivi : 10-04-2019 MJ |
d|

La Sezione Chiusure serve ad indicare le Causali ed i Sottoconti utilizzabili per la Chiusura
e Riapertura Contabile:

[ Scheda Azienda I
Anagrafica Rapp Legale Pavamelri Fatturs Elettronica  Copie Archivi | Chivsure | Apounti Logo  Waeb Service  DOT

Causale Contabile Chiusura Econamica @ Chiusura Economica W
Causale Contabile Chiusura Patrimaniale :  Chivsura Patrimoniale \-
Causale Contabile Apertura Patrimoniale 1 Apertura Patrimoniale -

Scitoconto Wile di Esercizio (Patrimoniale) 1 UTILE ESERCITID w

Sottoconto Profitti e Perdite (Economico) :  PROFITTI E PERDITE v 1/ |

Sottoconto Perdita di Esercizio (Patrimoniale] ;1  PERDITA ESERCITIO v

La Sezione Logo permette di personalizzare le stampe. Sono disponibili due tipi di Logo: il
piu grande viene utilizzato nella intestazione delle Fatture e dei Documenti di Trasporto, il piu
piccolo nelle stampe dei report:
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[ Scheda Azienda |
Anagrafica Parametri Fattura Elettronica Cople Archivi Chiusure Appunti | Logo

Soft.Com

Software e Consulenza per |'Informatica
e |"Organizzazione Aziendale

www.softcombn.com H 2,5 cm - L 5,00 cm V/ Il

Soft.Com Sas di Cerule Filippo & C.
Via C.5.5. Pietro - 82038 Vitulano (BMN)
Tel 0824 B70235 - info@softcombn.com
Partita Iva 01282500626 - REA BN 108179

H 6,00 cm -L 9,50 cm

Pié di Pagina Document: di Vendita :

Softcom Sas - Vilulano (BM) - www.softcombn.com - info@softcombn.com

Per utilizzare un Logo personalizzato € necessario creare una Immagine od un qualsiasi
oggetto OLE (preferibilmente un documento di Microsoft Word) rispettando le grandezza

specificate e trasferirlo nella Scheda Azienda con un semplice Copia / Incolla.

In alcune configurazioni il Menu Contestuale non & disponibile, quindi per "incollare" il Logo

€ necessario usare la combinazione di Tasti CTRL-V.

E' anche possibile personalizzare il pieé di pagina che compare sotto i documenti di
vendita (Fatture, Note Credito, DDT).

3.6 Scelta della Cartella Archivi

Ginepro utilizza, come archivio dati, il file c:\newsdb\newsdatall.accdb. E' perd possibile
spostare I'archivio un un'altra cartella o disco. Basta selezionare indicare il nuovo percorso nella

finestra di configurazione oppure selezionarne uno con l'apposito pulsante:
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-

Scelta Cartella Archivi

Cartella Archivi Fi‘k\l B jl?_

Attenzione:
€ possibile selezionare cartelle, dischi rigidi o chiavette usb
se si indica solo la lettera del disco, deve essere scritta come in figura (in questo caso |l
disco F:)
se nel percorso scelto non esiste alcun archivio, Ginepro vi copia il contenuto
dell'archivio standard (c:\newsdb)
I'utilizzo di archivi su chiavette o dischi usb rallenta le elaborazioni per il tempo piu
lungo di accesso al disco
dopo ogni aggiornamento € NECESSARIO selezionare di nuovo il percorso degli archivi
SOLO se ¢ diverso da quello standard

Una volta spostati gli archivi su un disco removibile, lo stesso pud essere riutilizzato su

un altro PC a patto che:

sia stata installata la stessa versione di Ginepro
sia stata installata la chiave

sia stato selezionato il percorso corretto dei dati sul nuovo PC
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4. Tabelle

| NewS
'I-._: Causali di Prima MNota
Q Causali di Acquista
o i :
e Causali di Vendita
ol ]
% Causali Corrispettivi
0 Tipologie Pagamento
Tipologie di lva
£ Causali di Magazzino
£ : 2
o Gruppi Merceologic
| S
{d
hd
O
-- Tabelle --

4.1 Tabelle: Causali di Prima Nota

Una Causale di Prima Nota € uno schema di Movimento Contabile che pud essere usato
nelle registrazioni che non interessano |'Iva (Prima Nota). L'utilizzo di opportune Causali
permette di specificare la Tipologia del Movimento e di semplificare i processi di immissione
dati.

Causale di Prima Nota

Codice : 001 Chiusura Contabile :

Descrizione : Pagamento Fornitori

| Tipo : Pagamento [w
Conti Dare : W
=4
; ?
Conti Avere : Cassa (v

Banca nro 1 W
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Il Codice € un numero compreso tra 100 e 499. Nello schema di Movimento in Partita
Doppia € possibile indicare un massimo di tre Conti in Dare e tre Conti in Avere che saranno
proposti in fase di registrazione. Alcune Causali sono gia preimpostate a titolo di esempio, e
possono essere modificate o cancellate se non utili.

Al fine di semplificare la gestione delle Partite e la stampa dei Registri di Incasso e
Pagamento, nelle Causali di Prima Nota & stato aggiunto un campo di classificazione che
permette di evidenziare questa funzionalita (Tipo).

Per un corretto funzionamento della Procedura, bisogna classificare nel modo corretto
TUTTE le Causali che servono all’incasso oppure al pagamento delle fatture. In questo modo si
evitera qualsiasi errore.

Le Causali di Chiusura Economica e Patrimoniale devono eesere identificate in modo da

poterle escludere dal ricalcolo del Bilancio.

Codice : 485 Chiusura Contabile : ¥

Descrizione @ Chiusura Economica

4.2 Tabelle: Causali Contabili di Acquisto

Una Causale di Acquisto € uno schema di Movimento Contabile che pud essere usato
nelle registrazioni che riguardano I'lva Acquisti (Contabilita — Registro degli Acquisti). L'utilizzo
di opportune Causali permette di specificare la Tipologia di Movimento e di semplificare i

processi di immissione dati.
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[ Causale Contabile di Acquisto
Codice = 501 Ventilazione !

Drescrizione :  Acquisto di Merci

Tipo : Acquisto [=] |RE'9'5“°: Ordinario izl |
Tip Spesometro @ Qrdinaria T‘
: v
Farnitore : FORNITORE GENERICO [z]

Conto delllva 1 TVA C/ACQUISTI !L] -
Conto dell'lva Indetr.: TW& INDETRAIBILE E
Voce di Costo 11 Acquisto merci z
Voce di Costo 2: | _"'_
Voce di Costa 3 - =]

Il Codice &€ un numero compreso tra 500 e 599. Il Tipo indica se si tratta di un Acquisto o
di una Nota di Credito. Le Voci di Costo (opzionali) fanno riferimento ai Conti delle Voci di
Bilancio a cui vanno addebitati gli importi del Documento. Pu0 essere anche indicato uno
specifico Fornitore, in modo da semplificare il processo di registrazione. Queste informazioni
verranno proposte in fase di immissione del Movimento, ma saranno comunque modificabili.

E' inoltre possibile specificare i conti delle Voci del Bilancio a cui addebitare I'Iva Acquisti
e l'eventuale Iva indetraibile; quest'ultima pud essere anche una voce di costo.

Se si ricevono Fatture con il Regime del Reverse Charge € indispensabile dedicare una
Causale all'Acquisto ed una alle Note Credito per questa eventualita selezionando I'apposita

voce nel campo Registro:
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Causale Contabile di Acquiste

Codice = 522 Ventilazione :

Descrizione :  Acquisti Reverse Charge

Tipo : Acquisto E| Registra : Reverse chargeﬂ

Tip Spesometro :  Ordinania rv_]

Farnitore -

o
=

Conto delllva : WA C/ACQLISTI
Conto delllva Indetr.: WA INDETRAIBILE

Voce di Coste 1@ Altre spese e costi per senazi

M B EE

Voce di Costo 2: |

Voce di Costa 3

]

4.3 Tabelle: Causali Contabili di Vendita

Una Causale di Vendita (Tabelle — Causali Contabili di Vendita) € uno schema di
Movimento Contabile che pud essere usato nelle registrazioni che riguardano I'lva Vendite
(Contabilita — Registro delle Vendite). L'utilizzo di opportune Causali permette di specificare la

Tipologia di Movimento e di semplificare i processi di immissione dati.

Causale Contabile di Vendita

Codice : 800

Descrizione @ Fatture di vendita

Tipo: WVendita E Registro : ‘Ordinario

RJaN

voce di Ricavo @ Ricavi con fatture

Cliente : ]

EEE

Conto delllva :  Iva C/VEMDITE

Il Codice & un numero compreso tra 600 e 699. Il Tipo indica se si tratta di un Vendita o
di una Nota di Credito. La Voce di Ricavo (opzionale) si riferisce ad un Conto delle Voci di
Bilancio a cui va accreditato I'importo del Documento. Puo essere anche indicato uno specifico
Cliente, in modo da semplificare il processo di registrazione. Queste informazioni verranno

proposte in fase di immissione del Movimento, ma saranno comunque modificabili.
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E' inoltre possibile specificare il conto delle Voci del Bilancio a cui addebitare L'Iva
Vendite.

Per le Fatture Elettroniche & indispensabile dedicare una Causale Al Documento di

Vendita ed una alle Note Credito selezionando I'opportuno valore nel Campo Registro:

Causale Contabile di Vendita

Codice : #10

Descrizione :  Fattura Elettronica di Vend'rtd

Tipa: WVendita E ‘F'.egi-stro: Fatture Elenrani:l|_£|| V/

74

Voce di Ricavo : Ricavi per Fatture elettroniche El
Cliente : El
Conto delllva: VA C/VENDITE [=]

Queste Causali andranno poi indicate nella Tab Fattura Elettronica della Scheda Azienda.

4.4 Tabelle: Causali Contabili Corrispettivi

Una Causale Corrispettivi (Tabelle — Causali Contabili Corrispettivi) € uno schema di
Movimento Contabile che pud essere usato nelle registrazioni che riguardano I'Iva Corrispettivi
(Contabilita — Registro dei Corrispettivi). L'utilizzo di opportune Causali permette di specificare

la Tipologia di Movimento e di semplificare i processi di immissione dati.

Causali Corrispettivi
Codice : 701

Descrizione :  Corrispettivi

Tipo: Vendita [~]

[

Voce di Ricavo : Ricavi corrispettivi

[1 [

Conto Corrispettivi : Carrispettivd
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Il Codice € un numero compreso tra 700 e 799. 1l Tipo é fisso, ed indica che si tratta di
una Vendita. La Voce di Ricavo (opzionale) si riferisce ad un Conto delle Voci di Bilancio a cui
va accreditato l'importo del Documento. Pud essere anche indicato uno specifico Conto
Corrispettivi, in modo da semplificare il processo di registrazione. Queste informazioni verranno

proposte in fase di immissione del Movimento, ma saranno comunque modificabili.

Per la registrazione dei Corrispettivi &€ necessario aggiungere un conto all'Archivio dei Clienti
che rappresenti il “Cliente Corrispettivi”. Si tratta di un Conto fittizio che si azzera con la

registrazione degli Incassi (Vedi nel sequito il Paragrafo “Registro dei Corrispettivi”).

4.5 Tabelle: Tipologie di Pagamento

Una Tipologia di Pagamento (Tabelle — Tipologie di Pagamento) indica la forma di
Pagamento associata ad una Fattura di Vendita (Vendite — Fatture) oppure ad un Documento

di Trasporto (Vendite — Documenti di Trasporto).

| Scheda Modalita di Pagamenta
Codice : 004

Descrizione :  Bonifice Bancario 30 gg DF

C/C Unicredit Agenzia di 33000

BAMN MOODOCOOCOOOD00ODOOOOD000O0

Mum Scadenze : 1 ima Scad GG: - 20 Scad Suc GG : [i] __'._r"_(___
Fing hlese : Sconta Assodiato : i} ?_
Rimesza: Titaolo -r Fatt Elettr Tipo Pag Mmsl --
Fait Elettr Banca :  CfC Unicredit Agenzia di }o0¢

Fatt Elettr IBAM | X0000CQO000O00CCO00CON0CXK

La descrizione della Tipologia puo essere estesa su piu righe per permettere, ad esempio,
I'immissione di un Codice IBAN per i Bonifici. Vanno indicate: il Numero di Scadenze;
l'intervallo della prima scadenza; /'intervallo tra le scadenze successive; se il calcolo deve far
riferimento al Fine Mese oppure alla Data del Documento; se & associato uno Sconto (non usato
in questa versione); il tipo di Rimessa (classificazione della scadenza). Questa Tabella
permette anche di calcolare in automatico le Scadenze Attive associate ad una Fattura di
Vendita e a raggruppare i Documenti di Trasporto in fase di Fatturazione Automatica.

Ai fini della Fattura Elettronica & indispensabile compilare i campi evidenziati in viola.
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4.6 Tabelle: Tipologie di Iva

Una Tipologia di Iva (Tabelle — Tipologie di Iva) permette di specificare i parametri di

calcolo dell'lva per i Movimenti Contabili, i Documenti di Vendita ed il Magazzino.

[ Scheda Tipologia va |

Codice : 22 Escludi da Spesometro
Descrizione : 22 % lva

va%: 22 Indetr. % : 0 ‘//
FE Matura : M0 'r] Split Payment : ?

FE Rif Morm ;|

Vanno indicate, oltre alla Descrizione: la percentuale di Iva associata; l'eventuale
percentuale di Indetraibilita ai fini del calcolo della Chiusura Iva.
E' opportuno aggiungere aliquote Iva dedicate per |'eventuale gestione del Reverse

Charge:

[ Scheda Tipologia va |

Codice : 22R Escludi da Spesometro
Descriziong :  22% Reverse Charge

va%: 22 Indetr. % : 0 ‘//
FE Matura : NG -r] Split Payment : ?

FE Rif Morm ;|

Ed anche alla Scissione dei Pagamenti (nuovo regime IVA per le Amministrazioni
Pubbliche):
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Codice : 225 Escludi da Spesometro :

Descrizione :  22% Pagamento Diviso

Iva % : 22 Indetr. % : 1]

~E

FE Matura : MO E Pagamento Diviso : ¥

FE Rif Morm @ IVA versata dallEnte Pubblico ai sensi dell'art. 17-ter,
DPR n. 633/72|

4.7 Tabelle: Causali di Magazzino

Una Causale di Maggazino (Tabelle — Causali di Magazzino) permette di specificare i
parametri di calcolo per il carico e lo scarico di Magazzino. Ogni movimento del Magazzino
produce degli effetti sulle giacenze e sui valori della scheda articolo, ed € quindi indispensabile
che la procedura si comporti nel modo corretto.

e

Scheda Causale di Magazzino

Codice : 001

Descrizione :  Acquisti Merci

Giacenza: Aggiungi B i
?

[
|
_ |
Quantita di Carico :  Aggiungi Eg Valore di Carico : Aggiungi IL] __:

Quantita di Scarico ©  Ininfluente EE Valore di Scarico : Ininfluente| EI

E' un acquisto : « Includi in Stat di Vendita :

Le opzioni, per i Campi Giacenza, Quantita di Carico, Valore di Carico, Quantita di
Scarico, Valore di Scarico sono: Aggiungi, Sottrai ed Ininfluente. La logica & piuttosto semplice,
e le voci preimpostate possono aiutare nella comprensione. Il segnalatore E' un Acquisto indica
che sul Movimento va ricalcolato il Costo Medio, il segnalatore Includi in Stat di Vendita non &

utilizzato in questa versione.
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4.8 Tabelle: Gruppi Merceologici

Le voci di questa Tabella servono a classificare gli Articoli di Magazzino. Possono essere

utilizzate per impostare filtri di Stampa o di Visualizzazione nell'Archivio degli Articoli.
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5. Gestione

[mg

4@

®@

G~

5.1 Gestione Clienti

Gestione Clienti

Gestione Fornitori
Scadenze Attive
Scadenze Passive
Fatture Elettroniche Acguisto
Carica da File xml

Carica da File pTm

Apri Cartella FE Vendite

Apri Cartella FE Acquisti

== Gestione --

La Scheda di Gestione dei Clienti raggruppa alcune funzionalita riguardanti il Ciclo Attivo:

Gestione Clienti

Cod (7 #

05 01 NAZZ

05 02 00001
05 01 LAELE
05 01 ASSCO
0501 Q0012
05 01 DIVER
05 01 MAR

Denominazione 4
I

Alfageta Srl
Corrispettna

Delta Srl

Omegak 5l

Orign Spa

Seven Inc.

SoftService Snc

#  Credit Incass
1395742

=] 5104059
4307.22

4.040,00

548867

555080

12000

25.426,00

5.507.90

47542

249300

7.880,00
246600

& saldo
3708317
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La scheda mostra I'elenco dei Clienti movimentati con il riepilogo economico. Con un click
sulle frecce presenti accanto agli elementi dell'intestazione & possibile cambiare I'ordine di

visualizzazione:

Cod (M Denominazione Crediti Incassi Saldo

[ (=] 25.276,00 18.739.78 6.536,22

I Clienti si possono ordinare per Codice, Descrizione, Importo delle Vendite, Saldo. 1
campi Codice e Denominazione dell'intestazione permettono la ricerca di una Scheda Cliente,
come di norma. Il pulsante di Stampa, sulla Barra in basso, stampa I'elenco dei Clienti con i
dati contabili. La pressione del Tasto Funzione F8 (dettaglio) apre la scheda dell'Anagrafica
selezionata. Il pulsante in basso a sinistra permette I'apertura della Scheda Contabile del
Cliente (Schede Contabili). Ginepro permette una completa gestione delle Partite: per maggiori

dettagli vedi Gestione delle Partite.

5.2 Gestione Fornitori

La Scheda di Gestione dei Fornitori raggruppa alcune funzionalita riguardanti il Ciclo

Passivo:
[.Gestiqf.tﬁf Fernitori ]l

Cod (M 4 Denominazione 4 4  Acquisti Pagamenti & Saldo
- 1357746 571190 7.865,56

12 07 IPERC IPERCOOP TIRREMO 208,00 2,500,00 2.202,00
12 OF 00001 TELECOM SPA 294500 2.400,00 -543,00
12 07 MAMD Kirk Inc. 145,10 351,90 203,80
12 07 D002 EMEL DISTRIBUZIOME SPA 157,54 240,00 82,36
12 07 KALOR KALORGAS SPA 75880 120,00 -638,80
12 07 PINCO Pinco Palling Motaio 1.500,00 -1.600,00
12 07 CDC CDC POINT SPA 3694,78 -3.6504,78
12 07 AUTOS AUTOSTRADE PER L'ITALIA SPA 135,14 -135,14
12 07 00003 FORMITORI DIV. "SCHEDA CAREURANTE" 384000 -3.840,00

W e = R (& 2O

i
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La scheda mostra I'elenco dei Fornitori movimentati con il riepilogo economico. Con un
click sulle frecce presenti accanto agli elementi dell'intestazione € possibile cambiare I'ordine di
visualizzazione. I Fornitori si possono ordinare per Codice, Descrizione, Importo degli Acquisti,
Saldo. 1 campi Codice e Denominazione dell'intestazione permettono la ricerca di una Scheda
Fornitore, come di norma. Il pulsante di Stampa, sulla Barra in basso, stampa I'elenco dei
Fornitori con i dati contabili. La pressione del Tasto Funzione F8 (dettaglio) apre la scheda
dell'Anagrafica selezionata. Il pulsante in basso a sinistra permette |'apertura della Scheda

Contabile del Fornitore (Schede Contabili). Ginepro permette una completa gestione delle

Partite: per maggiori dettagli vedi Gestione delle Partite.

5.3 Scadenze Attive

Questo archivio contiene le Scadenze Attive, e pud essere alimentato in automatico dalla
procedura di emissione Fatture. La maschera principale riporta I'elenco delle scadenze in ordine
decrescente di Data (le ultime in alto).

Scadenze Attve .
Scadenza  Chiente (%) Tipo Importo € Doc. Data e Mumero Ch =
[=] 103.691,29
31-01-2012 Omegak Srl Ricevuta 3766  16-09-2011 9
31-12-2011 Omegak Srl Ricevuta 3766 16-09-2011 9
30-11-2011 Omegak 5r Ricevuta 3766 16-09-2011 a
31-10-2011 Omegak Srl Ricevuta 3768 16409-2011 9
31-05-2011 Seven Inc, Ricevuta 4833 21-12-2010 -]
30-04-2011 Seven Inc, Ricevuta 4833 31-12-2010 g

Le colonne riguardano: la Data di Scadenza, il Conto (Cliente), il Tipo di scadenza,

I'Importo, la Data ed il Numero del Documento, il segnalatore di Scadenza Chiusa.

5.3.1 Impostazione di Filtri

La Finestra di Filtro permette la selezione secondo diversi parametri. Il Nome Filtro & una
descrizione libera che compare sulle stampe richieste dopo I'applicazione della selezione. Per

rimuovere il filtro, utilizzare il pulsante basso a sinistra nella maschera.
5.3.2 Immissione e modifica delle scadenze

Per aggiungere una scadenza premere il tasto funzione F5 oppure fare clic sul relativo
pulsante della barra degli strumenti. Per modificare una scadenza premere il tasto funzione F8,

oppure fare clic sul relativo pulsante della barra degli strumenti.
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.

Scheda Scadenza

Id: 209
Data : 31-01-2012
Conto © Omegak 5rl [3

Tipo Scad :  Ricevuta E| /

Importo €: 37,66 ?

Descrizicne : Doc n. 9 del 16/09/2011

MNumero Doc. @ 9 Data Doc. : 16-09-2011
Chiusa : Data Incasso ;
Des Incasso @

Il dettaglio della scadenza contiene tutti i dati utili alla gestione dell'informazione.
5.3.3 Incasso immediato di una Scadenza

Dalla Gestione delle Scadenze Attive & possibile incassare una Scadenza senza passare

per la Prima Nota. Con un click sul pulsante Incassa la Scadenza Selezionata:

|‘*'i|5*.=5t" = /82O

si apre una Finestra di immissione dati:

P

Incassa Scadenza

Data Incasso : 14-11-2013 Importo : 210,74

Causale : Incasso da Clienti

ofa
EIEIS

Conto Controp. © Cassa

Descrizione : Doc. 15 Del 24/11/2009 - Omegak 5rl
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E' necessario inserire tutte le informazioni richieste (alcune vengono proposte in
automatico). L'importo dell'Incasso non puo essere diverso dal totale scadenza. Confermando

I'operazione, l'incasso sara registrato in Prima Nota e la Scadenza risultera chiusa.

5.3.4 Stampe

Il pulsante di Stampa sulla Barra degli Strumenti di destra mostra I'elenco delle Fatture in

Archivio; I'elenco tiene conto dell'eventuale impostazione di filtri.

5.4 Scadenze Passive

Questo archivio contiene le Scadenze Passive. La maschera principale riporta I'elenco

delle scadenze in ordine decrescente di Data (le ultime in alto).

Scadenze Passive

Scadenza  Fommftore ) Tipo Importo € Doc. Data & Mumerd Ch
[ = 274043

13-08-2007 KALORGAS SPA Facevuta 20000  10-0S-2007 15

13-06-2007 CDC POINT SPA Titola 254048  13-06-2007 595

Le colonne riguardano: la Data di Scadenza, il Conto (Fornitore), il Tipo di scadenza,

I'Importo, la Data ed il Numero del Documento, il segnalatore di Scadenza Chiusa.
5.4.1 Impostazione di Filtri

La Finestra di Filtro permette la selezione secondo diversi parametri. Il Nome Filtro & una
descrizione libera che compare sulle stampe richieste dopo I'applicazione della selezione. Per

rimuovere il filtro, utilizzare il pulsante in alto a destra nella maschera.
5.4.2 Immissione e modifica delle scadenze

Per aggiungere una scadenza premere il tasto funzione F5 oppure fare clic sul relativo
pulsante della barra degli strumenti sulla destra. Per modificare una scadenza premere il tasto
funzione F8, oppure fare clic sul relativo pulsante della barra degli strumenti. Il dettaglio della

scadenza contiene tutti i dati utili alla gestione dell'informazione.

5.4.3 Pagamento immediato di una Scadenza

Dalla Gestione delle Scadenze Passive & possibile pagare una Scadenza senza passare
per la Prima Nota. Con un click sul pulsante Paga la Scadenza Selezionata in basso a sinistra si

apre una Finestra di immissione dati. E' necessario inserire tutte le informazioni richieste
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(alcune vengono proposte in automatico). L'importo del Pagamento non pud essere diverso dal
totale scadenza. Confermando |'operazione, il Pagamento sara registrato in Prima Nota e la

Scadenza risultera chiusa.

5.4.4 Stampe

Il pulsante di Stampa sulla Barra degli Strumenti di destra mostra I'elenco delle Scadenze

Passive in Archivio; I'elenco tiene conto dell'eventuale impostazione di filtri.

5.5 Gestione delle Fatture Elettroniche di Acquisto

Per questa opzione consultare la sezione 14. Fatture Elettroniche di Acquisto.
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6. Contabilita

News 11
g | Prima Nota
8 Registro Acquisti
|
Registro Vendite
L]
A Registro Corrispettivi

@ ‘ Chiusure Iva

Chiusura Contabile

— Ventilazione Corrispettivi
S
~ Azzeramento Archivi
E

Comunicazione Dati Fatture

-- Contabilita --

La sezione di Contabilita di Ginepro permette la gestione dei documenti contabili pil
diffusi nelle piccole e medie imprese: i Registri degli Acquisti, delle Vendite, dei Corrispettivi ed
il Libro Giornale (la Prima Nota). Ogni tipologia di Documenti ha la sua sezione di gestione,
questo soprattutto per semplificare I'immissione dei dati da parte di utenti non esperti di Partita
Doppia. Le Fatture di Vendita possono essere anche prelevate in automatico dall'omonimo
archivio della sezione Vendite. Prima di iniziare la Gestione Contabile, & opportuno controllare

che siano stati inseriti: i Fornitori (Archivio Fornitori), i Clienti (Archivio dei Clienti), le Causali

di Prima Nota (Tabelle: Causali di Prima Nota), le Tipologie di Iva (Tabelle: Tipologie di Iva), le

Causali di Acquisto e di Vendita.

6.1 Prima Nota

La Prima Nota contiene tutti i movimenti contabili che non riguardano I'Iva Acquisti e
Vendite. All'apertura presenta un elenco dei Documenti in Archivio in ordine decrescente di
data (I'ultimo in alto).
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[ Prima Mota _]I
1d (4 Data  Causale Conto Importo ||
I [i=]
186 17-10-2012 Competenze Banca Spese Bancarie € 10,00
175 20-12-2010 Pagamento Forniton IPERCOOP TIRREMNO € 2.000,00
172 10-12-2010 Pagamento Forniton TELECOM SPA € 400,00
172 10-12-2010 Pagamento Forniton TELECOM SPA € 2.000,00
171 10-12-2010 Pagamento Forniton KALORGAS SPA € 120,00
La prima colonna a sinistra (Id) & il numero progressivo interno, assegnato in

automatico, che identifica univocamente il movimento. A seguire: la Data di Registrazione, la
Causale, il Primo Conto della Registrazione, il I'Importo del Movimento. Sotto le intestazioni e

presente una riga di servizio che permette di eseguire ricerche oppure impostare filtri.

Id (*) Dsts Causale

[e)

Se nella casella Id si inserisce un numero di movimento esistente, viene selezionata la
riga contenente il movimento stesso; se dalla casella a discesa si seleziona una Causale,
vengono mostrati solo i movimenti relativi a quella Causale. Per rimuovere il filtro, utilizzare il

pulsante in alto a destra nella maschera.
6.1.1 Impostazione di Filtri

La Finestra di Filtro permette la selezione secondo diversi parametri:

_Filtro Prima Mota

da a
Data: 01-01-2013 31-03-2013 v/
Causale : Incasso da Clienti |E| x

Mome Filtro © Incassi primo trimestre 2EI13|
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Il Nome Filtro & una descrizione libera che compare sulle stampe richieste dopo
I'applicazione della selezione. Per rimuovere il filtro, utilizzare il pulsante in basso a sinistra

nella maschera.
6.1.2 Immissione e modifica dei movimenti

Per aggiungere una registrazione, premere il tasto funzione F5 oppure fare clic sul
relativo pulsante della barra degli strumenti. Per modificare una registrazione, premere il tasto
funzione F8, oppure fare clic sul relativo pulsante della barra degli strumenti.

Si apre la finestra di modifica per la Prima Nota, composta da una intestazione ed un

corpo.
hgvmeenta di Prima Mola
Id: 175 Data:  20-12-2010 Causale : Pagamento Fornitori - Ld
Codice Conto Cescrizione Darevers awere/Prel Descrizions K
LOTPERC [ =] PERCOOR TIRRENG =] o £ 2.000,00 €000 Do 15 Del 17/12/2010 - IPERCOC
070300001  [=] ‘Cassa [=] & € 0.00 € 200000 Doc. 15 Del 17/12/2010 - PERCOC
(=11 (=] 0,00 £ 0,00
200000 € 200000 Quadratura : €000

Le informazioni richieste per l'intestazione riguardano: la Data di Registrazione, la

Causale (selezionabile da una casella a discesa vedi Tabelle: Causali di Prima Nota).

Nel corpo & possibile aggiungere le righe che compongono il Movimento. Il Conto e
selezionabile per Codice o per Descrizione; € possibile poi immettere un valore per la colonna
Dare oppure per le colonna Avere, ed infine una Descrizione aggiuntiva per la riga. In basso
sono riportati i Totali Dare ed Avere e l'eventuale quadratura (che dovrebbe essere uguale e
zero).

Per rimuovere una Riga del Corpo &€ necessario selezionare la riga stessa e premere il
pulsante con la X rossa in alto a destra. Alla chiusura della Finestra di Dettaglio, Ginepro

aggiorna immediatamente i Saldi ad oggi dei Conti coinvolti nel Movimento.

6.1.3 Stampe
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Il pulsante di Stampa sulla Barra degli Strumenti di destra mostra I'elenco dei Movimenti
di Prima Nota in Archivio; I'elenco tiene conto dell'eventuale impostazione di filtri. La stampa
fiscale (e completa) del Giornale di Contabilita pud ottenersi con I'apposita voce di Menu

(Contabilita — Stampa Giornale).

6.2 Registro degli Acquisti

Il Registro degli Acquisti contiene le Fatture di Acquisto e le Note Credito dei Fornitori.
All'apertura presenta un elenco dei Documenti in Archivio in ordine decrescente di data

(I'ultimo in alto).

| Registro degli Accguisti |
K Data Causale Fornitore Imparta Ch Mum & Data Do Sp Img =
[ 20-12-2012 Consulenza Tecnica ed Amer Pinco Palling Motaio 1.600,00 31-12-2010 X B
187 14-12-2012 Mota Credito Fornitore EMEL DISTRIEUZIOME SPA -240,00 1 25-12-2010 _
13-12-2012 Cancelleria PERCOOP TIRREMG 600,00 ¥ 12 24-12-2008 | [§
06-12-2012 Acquisto di Merci [PERCOOP TIRREMOD 240000 ¥ 15 17-12-2010 _
B3 09-05-2012 Acquisto di Merci TELECOM SPA 240000 ¥ 4558/397 2005-2009 _ B
20-03-2012 Scheda Carburante FORMITOR] DIV "5CHEDA CAREURAI 6000 ¥ 3 303-2007 _
0 19-03-2012 Pedaggio Autostradale AUTOSTRADE PER LTTALLA SPA 24,44 44545  30-03-2007 | |
19  05-03-2012 Acquisto di Merci [PERCOOP TIRREMD 140,00 454454  16-03-2007
12 01-03-2012 Cancelleria Kirk Inc. 22,00 4454 12032007 | B
17 26-02-2012 Acquisto di Merci CDC POINT SPA 73895 44545 0B-03-2007 _
23-02-2012 Energia Elettrica EMEL DISTRIBUZICME SPA 4512 4445 05032007 | |
15 21-02-2012 Cancelleria Kirk Inc. 1865 45454  03-03-2007 |
14 19-02-2012 Acquisto di Merci CDC POIMNT SPA 23EE 44545  01-03-2007 _
19-02-2012 Acquisto di Merci CDC POINT 5PA 42204 434545 01-03-2007 _
12 18-02-2012 Pedaggio Autostradale AUTOSTRADE PER LTTALLA 5PA 4313 7106 28-02-2007
16-02-2012 Scheda Carburante FORMITOR] DIV. "SCHEDA CARELURAI 520,00 2 28-02-2007 _
258 dles®+ /RS20 3

La prima colonna a sinistra (Id) & il numero progressivo interno, assegnato in
automatico, che identifica univocamente il movimento. A sequire: la Data di Registrazione, il
Fornitore, I'Importo del Documento, il Numero e la Data. Sotto le intestazioni &€ presente una

riga di servizio che permette di eseguire ricerche oppure impostare filtri.

Id () Dsts Causals Fornitore

(e 2

Se nella casella Id si inserisce un numero di movimento esistente, viene selezionata la
riga contenente il movimento stesso; se dalla casella a discesa si seleziona una Causale,

vengono mostrati solo i movimenti relativi a quella Causale; se dalla casella a discesa si
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seleziona un Fornitore, verranno mostrati solo i Documenti di quel Fornitore. Queste selezioni
sono mutualmente esclusive. Per rimuovere il filtro, utilizzare il pulsante in basso a sinistra

nella maschera.
6.2.1 Impostazione di Filtri

La Finestra di Filtro permette la selezione secondo diversi parametri:

Filtro sul Registro Acquisti

da a
Data : 01-01-2010 15-11-2013 =
— ‘i:f'(
Causale : Acquisto di Merci - i
Farnitore : z L

Nome Filtro : Acquisti di Merci

non € obbligatorio riempire tutti i campi richiesti. Il Nome Filtro &€ una descrizione libera
che compare sulle stampe richieste dopo I'applicazione della selezione. Per rimuovere il filtro,

utilizzare il pulsante in alto a destra nella maschera.
6.2.2 Immissione e modifica dei movimenti

Per aggiungere una registrazione, premere il tasto funzione F5 oppure fare clic sul
relativo pulsante della barra degli strumenti. Per modificare una registrazione, premere il tasto
funzione F8, oppure fare clic sul relativo pulsante della barra degli strumenti.

Si apre la finestra di modifica per il Registro degli Acquisti, composta da una intestazione
ed un corpo. L'intestazione contiene i dati identificativi del Documento, il corpo il dettaglio delle

aliquote Iva e dei Conti di Costo da addebitare.
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| Movimento Registro degh Acquisti
Protocollo 3 Causale : Acquisto di Merc -,
: -
Data Reg : 17-12-2010 Fornitore : PERCOOP TIRRENO :v_ v
Num Doc : 15 Data Doc; © 17-12-2010
Codice Costo Descrizione Imponibile  Tipo lva Iva tva Indetr ¥
613500001 [=] acquisto merci [= 83412 20c [=] 166,82 8341
613500001 [=] Acquisto merci [=] o0 0 [=] 0,00 0,00
Totale Documents: € 1.000.94 €£33412 € 166,82 €8341

Le informazioni richieste per l'intestazione riguardano: la Data di Registrazione, la

Causale (selezionabile da una casella a discesa vedi Tabelle: Causali Contabili di Acquisto), il

Numero di Documento, la Data del Documento, il Fornitore (selezionabile da una casella a

discesa, vedi _Archivio Fornitori), il Numero di Protocollo, la Data di Competenza.

Il Numero di Protocollo, che compare sulla stampa fiscale del Registro degli Acquisti, pud
essere assegnato in fase di registrazione, oppure ricalcolato in automatico quando si esegue
la stampa definitiva. Per questo motivo il campo va selezionato col mouse qualora volesse

essere imputato dall'operatore.

Accanto alla casella del Fornitore € presente un pulsante che permette I'aggiunta di una
Anagrafica non presente in Archivio. In questo caso Ginepro assegnera automaticamente un
Codice Fornitore.

Per gni Tipologia di Iva e per ogni Conto di Costo & necessario aggiungere una riga nel
corpo, e quindi specificare: il Conto di Costo (selezionabile per Codice o per Descrizione),

I'Imponibile, la Tipologia di Iva (Tabelle: Tipologie di Iva), I'Iva e I'eventuale Iva Indetraibile.
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I valori dell'lva vengono calcolati in funzione della Tipologia selezionata. In caso di Iva

Indetraibile, viene evidenziata la quota parte per cui, ad esempio: Imponibile 100 €, Iva 20
% indetraibile 50 %, Iva 20 €, Iva Indetraibile 10 €. Questi valori possono comunque
essere variati manualmente. La quota di Iva Indetraibile viene imputata al corrispondente
sottoconto del Mastro Erario Conto Iva (40) dello Stato Patrimoniale.

Per rimuovere una Riga del Corpo & necessario selezionare la riga stessa e fare click sul

pulsante con la X rossa in alto a destra.

Imponibile  Tipo Iva Iva Iva Indstr %
25,42 20 |[w] 5,08 0,00
0,200 FCI [w] 0,00 0,00

Alla chiusura della Finestra di Dettaglio, Ginepro aggiorna immediatamente i Saldi ad
oggi dei Conti coinvolti nel Movimento. E' possibile visualizzare la Registrazione in Partita

Doppia del Movimento con un clic sul pulsante in basso a sinistra della Finestra:

W D =)&) =) | 4R & ?ﬂ_’l

6.2.3 Pagamento diretto di una Fattura

Dal Registro degli Acquisti € possibile pagare (anche parzialmente) una Fattura. Basta

selezionare il Documento e premere il pulsante in basso a sinistra (Paga la Fattura selezionata).

VD= ¢ %)= 4RE 2O

Si aprira una maschera di immissione Dati:

Data Pagamentao 15-11-2013 Importo : 1,600,00
C le: itori = ;
ausale : Pagamento Fornitori B v :
Conto Controp. @ (Cassa ﬂ X
ey
Descrizione : Doc 12 Del 09/10,/2012 - PINCO PALLIMNO tNﬂMlO)l '?

I—-’

Chiudi la Partita : b

51

© 2022 Soft.com - www.newsgestionali.it



Ginepro - Contabilita

E' necessario inserire tutte le informazioni richieste (alcune vengono proposte in
automatico). L'importo del Pagamento pud essere diverso dal totale fattura (pagamento
parziale). Se si chiude la partita la Fattura risultera pagata e non sara possibile rieseguire il
Pagamento automatico (sara perd permesso, ovviamente, operare direttamente sulla Prima
Nota).

6.2.4 Visualizzazione della Scheda Fornitore

Dalla Gestione del Registro degli Acquisti & possibile richiamare immediatamente la
Scheda Contabile del Fornitore. Con un click sul pulsante Scheda Contabile viene aperta la

Scheda dell'Anagrafica relativa alla Fattura selezionata.
6.2.5 Stampe

Il pulsante di Stampa sulla Barra degli Strumenti mostra l'elenco delle Fatture in
Archivio; I'elenco tiene conto dell'eventuale impostazione di filtri. La stampa fiscale del Registro

degli Acquisti pud ottenersi con I'apposita voce di Menu (Contabilita — Stampa Registri Iva).

6.3 Registro delle Vendite

Il Registro delle Vendite contiene le Fatture di Vendita e le Note Credito ai Clienti.
All'apertura presenta un elenco dei Documenti in Archivio in ordine decrescente di data

(I'ultimo in alto).
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|..R'-‘_'Eli$’€r.‘?‘ delle Vendae
™ Data Causale Cliente Imparta  Ch Murm e Data Doc sp Img (=
I [=] =]

185 12-03-2015 Fatture di wendita Orion 5pa 120,00 - B
185 12-03-2015 Fatture di vendita Omegak 5 220,00 . B
183 13-11-2013 Fatture di vendita Corrispettivi 120,00 . B
40 13-12-2012 Fatture di vendita Omegak 5 3.000.00 1 24-12-2008 _ §
74 19-11-2002 Fatture di vendita AlfaBeta Srl 3042 7 30112008 _ |
73 19-11-2012 Fatture di vendita Creltay Srl 52487 & 30-11-2008

111  21-09-2012 Fatture di vendita alfaBeta Srl 124 ED 14  02-10-2009

110 20-09-2012 Fatture di wendita Qrmegakl 5l 124 80 13 01-10-2009 _ F
108 20-09-2012 Fatture di vendita Omegak Srl 66,00 12 01-10-2008 _

105  20-09-2012 Fatture di vendita Omegak 5rl 30000 « 15 01-10-2009

155  19-09-2002 Maota Credito a Cliente AlfaBeta Srl =124 0 4 30-06-2010

108 27-08-2012 Fatture di vendita SoftSenace Snc 2150 11 07-09-2009

101 20-08-20012 Fatture di vendita Seven Inc. &6,00 10 31-08-2009

154  19-06-2012 Fatture di vendita alfaBeta Sri 124 BD 7 30-06-2010

153  19-06-2012 Fatture di wendita SoftSenice Snc 6600 &  20-08-2010

152 19-06-2012 Fatture di vendita Seven Inc. 120000 » 5 30-05-2010

151 19-06-2012 Fatture di vendita Omegakl 5rl 220,00 4 30-06-2010

D8 =88 RS2 O z

La prima colonna a sinistra (Id) & il numero progressivo interno, assegnato in
automatico, che identifica univocamente il movimento. A seqguire: la Data di Registrazione, il
Cliente, I'Importo del Documento, il Numero e la Data. Sotto le intestazioni & presente una riga

di servizio che permette di eseguire ricerche oppure impostare filtri.

Id (%) Dats Caussle Clients

(] [se]

Se nella casella Id si inserisce un numero di movimento esistente, viene selezionata la
riga contenente il movimento stesso; se dalla casella a discesa si seleziona una Causale,
vengono mostrati solo i movimenti relativi a quella Causale; se dalla casella a discesa si
seleziona un Cliente, verranno mostrati solo i Documenti di quel Cliente. Queste selezioni sono
mutualmente esclusive. Per rimuovere il filtro, utilizzare il pulsante in alto a destra nella

maschera.

6.3.1 Impostazione di Filtri

La Finestra di Filtro permette la selezione secondo diversi parametri:
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Data :

Causale :

| Fittro Registro delle Vendite

da

01-01-2013

Cliente :  AlfaBeta Srl

Nome Filiro : Fatture Alfabeta primo trimestre 201?.|

31-03-2013

.....

v
X

non € obbligatorio riempire tutti i campi richiesti. Il Nome Filtro € una descrizione libera

che compare sulle stampe richieste dopo I'applicazione della selezione. Per rimuovere il filtro,

utilizzare il pulsante in alto a destra nella maschera.

6.3.2 Immissione e modifica dei movimenti

Per aggiungere una registrazione, premere il tasto funzione F5 oppure fare clic sul

relativo pulsante della barra degli strumenti. Per modificare una registrazione, premere il tasto

funzione F8, oppure fare clic sul relativo pulsante della barra degli strumenti.

Si apre la finestra di modifica per il Registro delle Vendite, composta da una intestazione

ed un corpo. L'intestazione contiene i dati identificativi del Documento, il corpo il dettaglio delle

aliquote Iva e dei Conti di Ricavo da accreditare.

Registro delle Vendite

Protocollo :
Duata Req :

Data Doc :

Codice Ricavs

00500001 =
HO0S00001 =
600500001 -

Totale Documento:

13
30-06-2010

30-06-2010

Descriziomne

Ricawi con fatture
Ricawi con fatture

Ricavi con fatture]

€173000

Causale :

Cliente :

Mum Daoc :

Fatture di vendita

Seven Inc.
=
Imponiile  Tipo va ha Iva Indetr 3
[=] 100000 Z1  [=] 210,00 0.00
[= 500,00 04 2000 0,00
[~] o o [-] 0,00 0,00
€ 1.500,00 € 230,00 € 0,00

[

Le informazioni richieste per l'intestazione riguardano:

la Data di Registrazione, la

Causale (selezionabile da una casella a discesa vedi Tabelle: Causali Contabili di Vendita), il
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Numero di Documento, la Data del Documento, il Cliente (selezionabile da una casella a

discesa, vedi _Archivio dei Clienti), il Numero di Protocollo, la Data di Competenza.

Il Numero di Protocollo, che compare sulla stampa fiscale del Registro delle Vendite, pud
essere assegnato in fase di registrazione, oppure ricalcolato in automatico quando si esegue
la stampa definitiva. Per questo motivo il campo va selezionato col mouse qualora volesse

essere imputato dall'operatore.

Accanto alla casella del Cliente & presente un pulsante che permette l'aggiunta di una
Anagrafica non presente in Archivio. In questo caso Ginepro assegnera automaticamente un
Codice Cliente.

Per ogni Tipologia di Iva e per ogni Conto di Ricavo € necessario aggiungere una riga nel
corpo, e quindi specificare: il Conto di Ricavo (selezionabile per Codice o per Descrizione),
I'Imponibile, la Tipologia di Iva (Tabelle: Tipologie di Iva), I'Iva.

I valori dell'lva vengono calcolati in funzione della Tipologia selezionata. Il Registro delle

Vendite non dovrebbe contemplare casi di Iva Indetraibile.

Per rimuovere una Riga del Corpo & necessario selezionare la riga stessa col pulsante

sulla sinistra e premere il tasto con la X rossa in alto a destra.

Tipo Iva Iva  Ivs Indetr 3
20 |wv] 200,00 0,00
0 (v ] 0,00 0,00

Alla chiusura della Finestra di Dettaglio, Ginepro aggiorna immediatamente i Saldi ad
oggi dei Conti coinvolti nel Movimento. E' possibile visualizzare la Registrazione in Partita

Doppia del Movimento con un clic sul pulsante in basso a sinistra della Barra degli Strumenti.
6.3.3 Incasso diretto di una Fattura

Dal Registro delle Vendite € possibile incassare (anche parzialmente) una Fattura. Basta
selezionare il Documento e premere il pulsante in basso a sinistra (Incassa la Fattura

selezionata).

o & R ESEAICNERAC)
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Si aprira una maschera di immissione Dati:

[ Registrazione Incasso

Data Incasso : 15-11-2013 Imparto : 104,00
Causale : Incasso da Clienti L! '”r/
Conto Controp. © Cassa T] x
Descrizione : Doc. 1 Del 05/01/2010 - AlfaBeta Srl ?

Chiudi la Partita : «

E' necessario inserire tutte le informazioni richieste (alcune vengono proposte in
automatico). L'importo dell'Incasso puo essere diverso dal totale fattura (pagamento parziale).
Se si chiude la partita |la Fattura risultera incassata e non sara possibile rieseguire I'Incasso

automatico (sara pero permesso, ovviamente, operare direttamente sulla Prima Nota).

6.3.4 Visualizzazione della Scheda Cliente

Dalla Gestione del Registro delle Vendite & possibile richiamare immediatamente la
Scheda Contabile del Cliente. Con un click sul pulsante Scheda Contabile viene aperta la

Scheda dell'Anagrafica relativa alla Fattura selezionata.

6.3.5 Stampe

Il pulsante di Stampa sulla Barra degli Strumenti di destra mostra I'elenco delle Fatture in
Archivio; I'elenco tiene conto dell'eventuale impostazione di filtri. La stampa fiscale del Registro

delle Vendite puo ottenersi con I'apposita voce di Menu (Contabilita - Stampa Registri Iva).

6.4 Registro dei Corrispettivi

Il Registro dei Corrispettivi contiene gli incassi per Corrispettivi. All'apertura presenta un
elenco dei Documenti in Archivio in ordine decrescente di data (I'ultimo in alto).

La prima colonna a sinistra (Id) & il numero progressivo interno, assegnato in
automatico, che identifica univocamente il movimento. A seguire: la Data di Registrazione, il
Conto Corrispettivi, I'Importo del Documento, il Numero e la Data. Sotto le intestazioni &

presente una riga di servizio che permette di eseguire ricerche oppure impostare filtri.

Id (*) Dasts Causals Conto Corripettivi
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Se nella casella Id si inserisce un numero di movimento esistente, viene selezionata la
riga contenente il movimento stesso; se dalla casella a discesa si seleziona una Causale,
vengono mostrati solo i movimenti relativi a quella Causale; se dalla casella a discesa si
seleziona un Conto Corrispettivi, verranno mostrati solo i Documenti di quel Conto. Queste
selezioni sono mutualmente esclusive. Per rimuovere il filtro, utilizzare il pulsante in alto a

destra nella maschera.

6.4.1 Impostazione di Filtri

La Finestra di Filtro permette la selezione secondo diversi parametri. Non & obbligatorio
riempire tutti i campi richiesti. Il Nome Filtro € una descrizione libera che compare sulle stampe
richieste dopo I'applicazione della selezione. Per rimuovere il filtro, utilizzare il pulsante in alto a

destra nella maschera.

6.4.2 Immissione e modifica dei movimenti

Per aggiungere una registrazione, premere il tasto funzione F5 oppure fare clic sul
relativo pulsante della barra degli strumenti. Per modificare una registrazione, premere il tasto
funzione F8, oppure fare clic sul relativo pulsante della barra degli strumenti.

Si apre la finestra di modifica per il Registro dei Corrispettivi , composta da una
intestazione ed un corpo. L'intestazione contiene i dati identificativi del Documento, il corpo il

dettaglio delle aliquote Iva e dei Conti di Ricavo da accreditare.

Registro dei Corrispettv

Protocollo : Q Data: | 20-02-2011 Causale : Caorrispettivi r ).r(

Wum Brac: | Data Doc: Cliente : Corrispettivi [=] ?
Codice Ricavo Descrizione Imponibile  Tipo ha Iva Scorporo X
G00S00002 -_'-: Ricavi corrispettng 'I 250,00 20 ' 50,00 ore
600500002 [ =] Ricavi corrispettivi [=] 8264 21 [=] 1736 P
B00500002 = | Ricavi corrispettivi B oo ¢ [=] 0.00 o

Totale Documento: £ 400,00 € 33264 € 67,36
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Per la registrazione dei Corrispettivi & necessario aggiungere un conto all'Archivio dei Clienti
che rappresenti il “Cliente Corrispettivi”. Si tratta di un Conto fittizio che si azzera con la

registrazione degli Incassi.

Le informazioni richieste per l'intestazione riguardano: la Data di Registrazione, la

Causale (selezionabile da una casella a discesa vedi Tabelle: Causali Contabili di Vendita), il

Numero di Documento, la Data del Documento, il Conto Corrispettivi (selezionabile da una

casella a discesa, vedi Archivio dei Clienti), il Numero di Protocollo.

Il Numero di Protocollo, che compare sulla stampa fiscale del Registro dei Corrispettivi, puo
essere assegnato in fase di registrazione, oppure ricalcolato in automatico quando si esegue
la stampa definitiva. Per questo motivo il campo va selezionato col mouse qualora volesse

essere imputato dall'operatore.

Per ogni Tipologia di Iva e per ogni Conto di Ricavo & necessario aggiungere una riga nel
corpo, e quindi specificare: il Conto di Ricavo (selezionabile per Codice o per Descrizione),
I'Imponibile, la Tipologia di Iva (Tabelle: Tipologie di Iva), I'lva.

Il pulsante sulla destra permette di scorporare l'importo dei corrispettivi: ad esempio
inserendo 3.000,00 euro nel campo imponibile e l'iva al 20%, la pressione del pulsante

calcolera I'imponibile a 2.500 euro e I'Iva a 500 euro.

Per rimuovere una Riga del Corpo €& necessario selezionare la riga stessa col pulsante
sulla sinistra e premere il pulsante con la X rossa in alto a destra. Alla chiusura della Finestra di
Dettaglio, Ginepro aggiorna immediatamente i Saldi ad oggi dei Conti coinvolti nel Movimento.
E' possibile visualizzare la Registrazione in Partita Doppia del Movimento con un clic sul
pulsante in basso a sinistra della barra degli strumenti.

La registrazione del corrispettivo riguarda la parte Iva; gli incassi vanno poi registrati in
prima nota con un movimento di Cassa a Corrispettivi (cioé€ simulando un incasso dal Cliente

fittizio utilizzato)
6.4.3 Stampe

Il pulsante di Stampa sulla Barra degli Strumenti di destra mostra l'elenco dei
Corrispettivi in Archivio; I'elenco tiene conto dell'eventuale impostazione di filtri. La stampa
fiscale del Registro delle Corrispettivi pud ottenersi con l'apposita voce di Menu (Contabilita —

Stampa Registri Iva).
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6.5 Chiusure Iva

La finestra contiene tutte le Chiusure Iva archiviate; € possibile aggiungere un numero
illimitato di Chiusure Iva, ciascuna relativa ad un periodo a piacere. Per aggiungere una
chiusura premere il tasto funzione F5 oppure fare clic sul relativo pulsante della barra degli
strumenti. Per modificare una chiusura premere il tasto funzione F8, oppure fare clic sul
relativo pulsante della barra degli strumenti.

cl

Periado (%) Iva a Credito € Iva a Debito € Var % Variazione € Iva da Vers. € Cassa

Liqu.V Trim. 2014 0,00 o

liqguidazione wa 1* Trimestre 2015 756,06 0,00

liquidazione iva 2* trimestre 2015 1.109,24 0.00

liguidazione va 3* trimestre 2015 1.166,07 0,00

Riepllege anna 2015 2.130,80 0,00

Liquidazione iva 4° tnimestre 2015 213080 0,00

Liquidazione va 1° Trimestre 2016 865,78 0,00

Liquidazione iva 2° Trimestre 2016 2.637,93 0,00

Liquidazione iva 3* Trimestre 2016 4.246.46 0,00

Riepilego anno 2016 682296 0,00

Liquidazione iva 4* trimestre 2016 2.576,50 1,00

Gennaie 2017 44291 0,00

Febbraio 2017 472,39 0,00

Marza 2007 1.100,00 0,00 1.100,00
ile@f= 4R &2 ® ]

La finestra di dettaglio &€ suddivisa in Tab: in Dati Generali &€ possibile inserire le
informazioni essenziali al calcolo della chiusura. Il Numero di Registro non € abilitato in questa
versione; la Variazione indica la percentuale di interessi applicata alle dichiarazioni trimestrali;
Mostra nel Riepilogo indica che la Chiusura va inclusa nella stampa del prospetto di riepilogo;
Descrizione € una stringa libera a scelta dell'Utente; Pagina / Anno indicano i valori da
stampare sul Registro Iva delle Vendite fiscale; Data Iniziale e Finale indicano l'intervallo
temporale su cui eseguire il calcolo; Credito usato in F24 (Importo e Descrizione) indica un
eventuale credito di imposta utilizzato nella chiusura; infine i dati dell'eventuale versamento di

imposta.
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Dettaglio della Chiusura Iva

Dati Generall Chiusura | Trasmissiome  Annotazioni

Registro Mum (0=Tutti) : 0 vVariazione % :
Descrizione © Gennaio 2017
Data Iniziale : 01-01-2017
Mese : 1

Op. Attive (netto iva) €: 380,00
Op. Passive (netto iva) €: 2.965,78
Credito va da chiusura €: 442 91
Credito usato F24 €: 0,00
Credito iva disponibile € : 4429

Versamento €

Data del Versamento :

0 Mostra nel Riepilogo @

Pagina/Anno :
Data Finale :

Trimestre

Iva Esigibile € :

Iva che i detrae € :

Importo da Versare € :

Calcola per Cassa:

Cadice Azienda :

Codice CAB :

permette di inserire ulteriori informazioni utili al calcolo:

0 0
31-01-2017
0 V/
¥d
442,91 &
=
s

I risultati del calcolo vengono indicati nella parte centrale della finestra. La Tab Chiusura

Dettaglio della Chiusura lva

Dabi Generall  Chiusura Annotazion!

DEEI CREDIM
Iva esigibile: 21000
Iva che si detrae : 108 41
Iva a debito o a credito 701,59 0,00
Variazioni di Imposta ! 0,00 0,00
Iva non Versata : 0,00
Debito o Credito Per. Prec. : 0,00 0,00
Credito va Compensabile : 0,00
Iva Dowvuta o a Credita 70159 0.00
Crediti Spedali dimposta : 0,00
Interassi dovuti lig. trim. : 702
Acconto Versato : 0,00
Importo da Versare (o da trasf) 708,61 0,00
Versamento : bm

~E

[

-
i

e

libero alla chiusura.

automatico I'eventuale Credito Iva del periodo precedente,

Considerato il particolare sistema di archiviazione delle Chiusure (che lascia la massima
liberta di azione all'Utente) il programma, all'immissione di una nuova chiusura, non riporta in
che pertanto deve essere

esplicitamente indicato nella Tab Chiusura. La Tab Annotazioni permette di aggiungere un testo
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I pulsanti presenti a destra nella maschera del dettaglio servono, rispettivamente, a
ricalcolare la chiusura (operazione che va eseguita se si sono modificati movimenti inclusi
nell'intervallo di date considerato) ed a stampare la chiusura stessa.nella maschera principale e

disponibile un pulsante per la stampa del riepilogo dei versamenti.

6.6 Chiusure Iva con Iva per Cassa

Se si desidera calcolare la Chiusura Iva per Cassa invece che per Data di Registrazione &

necessario spuntare |l'apposita opzione:

[ Dettaglio della Chiusura lva
Dati Generall  Chiusura | Annotazioni
Registro Mum (0=Tutti) = 0 variazione % : 0 Mostra nel Riepilogo @
Drescrizione : Primo Trimestre 2017 Paginafinno : 0 0
Data Iniziale : 01-01-2017 Drata Finale : 31-03-2017
Op. Aftive (netto iva) € 1.120,00 Iva Esigibile € : 234,80 [—J
Op. Passive (netto iva) € @ 2.000,00 Iva che si detrae € : 400,00 ?
LS
Credito Iva da chiusura € : 165,20 Imparto da Versare € : EI
-
Credito usato F24 € : 0,00 s |
Credito Iva disponibile € : 165,20 Calcola per Cassa; M
Versamento € : Codice Azienda :
Data del Versamento : Codice CAB :

L'opzione sara evidenziata anche sulla stampa:

Chiusura Iva

Primo Trimestre 2017 - Criterio di Cassa
Dal 01-01-2017 al 31-03-2017

6.7 Liquidazioni periodiche IVA (art. 21-bis del d.l. n. 78/2010)

Dal 1 gennaio 2017 & occorre trasmettere all'Agenzia delle Entrate i dati delle liquidazioni
periodiche IVA (ai sensi dell’art. 21-bis del d.I. n. 78/2010). I dati sono in formato xml,
secondo le specifiche di legge. Ginepro permette la generazione del file da inviare tramite

I'apposito pulsante della Maschera delle Chiusure Iva:
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Chiusure Iva

Periodo (%) Iva a Credito € Iva a Debito € Var % Variazione € Iva da Vers. € Cassa
Liqu.lv Trim.2014 0,00 W
liquidazione iva 1* Trimestre 2015 756,06 0,00

liquidazione iva 2° trimestre 2015 1.108,24 0,00

liquidazione iva 3° trimestre 2015 1.166,07 0,00

Riepilege anno 2015 2.130,80 0,00

Liquidazione iva 4* trimestre 2015 2.130.80 0,00

Liquidazione iva 1° Trimestre 2016 865,78 0,00

Liquidazione iva 2° Trimestre 2016 2.637.93 0,00

Liquidazione iva 3° Trimestre 2016 4.246,46 0,00

Riepilogo anno 2016 6.822,96 0,00

Liquidazione iva 4° timestre 2016 2.576,50 1,00

Gennaio 2017 44291 0,00

Febbraio 2017 47239 0,00

Marza 2017 1.100,00 0,00 1.100,00

Ai fini della corretta compilazione della dichiarazione & obbligatorio indicare nel dettaglio

della chiusura il Mese oppure il Trimestre di riferimento:

Dettaglio della Chiusura Iva
Dati Generall| Chiusura | Trasmissione  Annotazioni
Registro Mum (0=Tutti) : 0 Variazione % : b Mostra nel Riepilogo : «
Descrizione : Gennaio 2017 Pagina/anno : o o
Data Iniziale : 01-01-2017 Data Finale : F1-M-2017
Mese : 1 Trimestre ; (1] J
Op. Attive (netto iva) € : 380,00 Iva Esigibile € : 1 ? |
Op. Passive (netto iva) €: 2.965,78 Iva che 5i detrae €: 44291 .‘=—“,
)
jto b hi z . ==
Credito iva da chiusura € 442 91 Importo da Versare € ﬁ
Credito usato F24 €: 0,00
Credito va disponibile € : 442 91 Calcola per Cassa :
Versamento € : Codice Azienda :
Data del Versamento © Codice CAB :

E' possibile escludere dal calcolo degli imponibili le tipologie di Iva non attinenti
selezionando I'apposita casella nel dettaglio:
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 Scheda Tipologia Iva

Codice : FCI Escludi da Dich. / Spesometro : «
Descrizione :  Fuon Campo Iva
Iva % : 0 Indetr. % : 0
FE Matura : 2 Scissione dei Pagamenti :
FE Rif Marm :

[

Se la trasmissione della Dichiarazione avviene tramite

compilare i dati della Tab:

intermediario, € necessario

4
| Dettaglio della Chiusura Iva
Dabi Gererall  Chivsura  Trasmissione  Annetazion

IMPEGNO ALLA TRASMISSIONE TELEMATICA
Cadice Frscale Infermediario : Predisposta da int. : []

Data Impegno :

&

EE

-
i

€

La presentazione avviene su base trimestrale includendo i

Trimestre oppure dei singoli mesi che compongono il trimestre.
Ginepro genera il file nella cartella c:\newsdb\fattele:

Mews

Ho esportato i dati della Comunicazione va Periodica nel file
chnewsdb\ faltele\ TORE2GE00G6T LI 30471 xml

dati di chiusura Iva del

Il file deve poi essere controllato con gli strumenti messi a disposizione dall'Agenzia delle

Entrate, quindi firmato digitalmente ed inviato tramite il portale Fatture e Corrispettivi dell'AdE.
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6.8 Chiusura Contabile

La fase di Chiusura Contabile &€ una delle piu delicate nella Gestione Aziendale. Ginepro

permette di continuare a lavorare senza problemi anche a cavallo di due esercizi, perché il

meccanismo di ricalcolo e stampa del Bilancio Parziale (Ricalcolo del Bilancio) permette di avere
disponibile sia il Bilancio “ad oggi” sia quello, ad esempio, dell'anno precedente.

Con la procedura di Chiusura Contabile & possibile generare in automatico le scritture di
chiusura e di riapertura della Contabilita basandosi sui saldi del Bilancio Parziale. Come Data di
Chiusura viene assunta la Data finale del Bilancio Parziale, la Data di Apertura e definibile a

piacere.

r
| Chiusura Contabile

Attenzione

Questa Procedura genara 1 movimenti di chiwsura e napertura contabile sulla

base dell'vitimo ricalcole eseguito (Servizio -> Ricalcolo del Bilancio), [ Saldi
considerati sono quelli del Bilancie Parziale. Dopo la Chivsura Contabile & v
necessano neseguire il Fecaleolo del Bilancio per aggrornare 1 5aldi. La chiusura W
pud essere annullata semplicemente cancellando | movimenti generati sul x

giomale. ?

Data Chiwsura : 31-12-2010

Data Apertura :  01-01-2011)

Prima di eseguire la Chiusura accertarsi di aver compilato gli agganci necessari nella Tab
Chiusure della Scheda Azienda (Scheda Azienda).

La procedura genera:

« un movimento di Chiusura Economica, che chiude tutti i saldi del Conto Economico al
Conto di Profitti & Perdite (Economico) e quest'ultimo alla Perdita o all'Utile di Esercizio;

« un Movimento di Chiusura Patrimoniale, che chiude tutti i Saldi dello Stato Patrimoniale
all'Utile o alla Perdita di Esercizio;

« un Movimento di Apertura Patrimoniale, che riapre i Conti.

La procedura non azzera alcun movimento, ma si limita a chiudere e riaprire i conti: in

guesto modo € possibile tornare indietro semplicemente cancellando i movimenti generati.
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6.9 Ventilazione dei Corrispettivi

E' possibile calcolare, per un periodo a piacere, la Ventilazione dei Corrispettivi:

-

Calcolo della Ventilazione - Azienda di Test - 2013

Ventilazione Corrispettivi

Data Iniziale : 01-01-2014 \/

Data Finale : ~ 14-05-2014 X

Importo Corrispettivi : € 200.000,00 ?
Totale Acquisti del Periodo : £0,00

Vanno indicate la Data iniziale e Finale del Calcolo e I'importo dei Corrispettivi da

Ventilare. Il risultato € un report che riporta il calcolo eseguito:

Calcolo della Ventilazione

Azienda di Test

Dal 01-01-2014 al 14-05-2014 Importo Corrispettivi € 200000
Aliquota Aoquist %o Corrispettivi Imponibile va
4 400.000,00 50,00 100.000,00 96.153,85 3.846,15
10 &0.000,00 10,00 20.000,00 18.181,82 1.818,18
22 320.000,00 40,00 80.000,00 65.573,77 14.426,23

I valori calcolati vanno riportati manualmente sul registro dei corrispettivi.

Attenzione: gli acquisti inclusi nel calcolo sono SOLO quelli le cui causali sono state

esplicitamente segnate nel campo “Ventilazione”.
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6.10 Azzeramento Archivi

Dopo aver controllato e stampato le chiusure, & possibile azzerare tutti i movimenti
contabili precedenti ad una certa data con questa procedura. Iassumento, in fase di chiusura

della contabilita, i passaggi necessari sono:
1. completare le scritture contabili dell'anno precedente continuando a registrare anche

quelle dell'anno in corso
verificare i risultati del Bilancio attraverso il ricalcolo del Bilancio Parziale
generare la chiusura e riapertura contabile

controllare e stampare le chiusure

v kDN

azzerare i movimenti contabili fino alla data di chiusura

Azzeramento Archivi

Attenzione

Questa Procedura cancella i| Movimenti Contabili con Data inferiore o
uguale a quella specificata. Prima di procedere, assicuratevi di aver ‘t/
calcolato e stampato le Chiusure Contabili relative al periodo del Bilancio —
Parziale, e di aver eseguito una Copia di Sicurezza degli Archivi. E
?

Data azzeramento 15-11-2012|

6.11 Comunicazione Dati Fatture

Vedi Caipolo dedicato 13. Comunicazione periodica dei dati delle Fatture emesse e

ricevute
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7. Vendite

News II

Documenti di Vendita

Documenti Elettronici di Vendita

P N

Documenti di Trasporto
Vendite al Banco
Fatturazione Automatica

‘ Doc Vendita -> Magazz

Fatture -> Contabilita

AFIEE

Statistiche Fatturato

Azzeramento Documenti

-- Vendite --

CSISEEE

7.1 Documenti di Vendita

Questo Archivio contiene i Documenti di Vendita. La Finestra mostra i Documenti in

Archivio in ordine decrescente di Data (l'ultimo in alto).
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Mum [*] Data Tipo Cliente Importe  Tipo Pagamento Co Ma Im alleg
=
ﬂ 065-09-2014 Parcella SoftService Snc 126,00 Contant @[ﬂ]
3 05-09-2014 Fattura Delta¥ Srl 254754 Contanti 1)
2 05-09-2014 Parcella Omegak 5rl 83,20 Rimessa Diretta 30,/80 gg FM @[ﬂ]
2 31-07-2014 Fattura Istitutey Comprensive Mantora Infer 219,24 Bonifico Bancario @[ﬂ]
1 25-07-2014 Fattura Istitute Comprensive Montoro Infers 34258 Bonifico Bancario I,El[ﬂ]
1 08-02-2013 Fattura Omegak Srl 66,00 Rimessa Diretta 3080 ggFM ¥ X 1)
1 08-02-2013 Mota oi Credita  Deltal Srl -11000  Contant b IE'[D]
1 31-12-2012 Fattura Istituto Comprensive Montoro Infer 159,64 Bonifico Bancario I,'_-"][ﬂ]
1 31-12-2012 Fattura Istitute Comprensng Montoro Infern 150,31 Baonifico Bancaro L'_j][&]

La prima Colonna a sinistra & il Numero del Documento; a seguire la Data, il Tipo di
Documento, il Cliente, I'Importo del Documento, il Tipo di Pagamento. Infine tre flag che
segnalano che il Documento & stato trasferito in Contabilita ed in Magazzino, oppure che si
tratta di una Fattura Immediata. L'ultima colonna contiene gli allegati al documento (vedi

11.11 Gestione degli allegati ai Documenti di Vendita). Sotto la riga delle intestazioni sono

presenti due Campi: il primo permette di cercare una Fattura per Numero, il secondo & una
casella a discesa che permette di impostare un Filtro sul Cliente. Per rimuovere il filtro,

utilizzare il pulsante in basso a sinistra nella maschera.

7.1.1 Impostazione di Filtri

La Finestra di Filtro permette la selezione secondo diversi parametri. Il Nome Filtro & una
descrizione libera che compare sulle stampe richieste dopo I'applicazione della selezione. Per

rimuovere il filtro, utilizzare il pulsante in alto a destra nella maschera.

7.1.2 Immissione e modifica dei movimenti

Per aggiungere un Documento, premere il tasto funzione F5 oppure fare clic sul relativo
pulsante della barra degli strumenti. Per modificare una Fattura, premere il tasto funzione F8,
oppure fare clic sul relativo pulsante della barra degli strumenti.

Si apre la finestra di modifica per il Documento, composta da una intestazione ed un
corpo. L'intestazione contiene i dati identificativi del Documento ed alcune informazioni
aggiuntive, il Corpo il dettaglio degli Articoli e dei Prezzi.
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[ Documento di Vendita ]
Intestazione | Altri Dali | Destinazione / Note
Mumera : 1 Cliente : Omegak 5rl = <+
4
Data: 08-02-2013 Pagamento : Rimessa Diretta 30/60 gg FM [~ ?
Immediata : + Tipo Documento @ Fattura il
Cod Articolo (FB) [*]  Descrizione Ui Quantita val Uni  Sconti va X
00003 Fiordilatte KG 15,00 € 4,00 o 0: 10 [L
00004 Caciotta Antiche Terre KG 12,00 €soo . s o o [=]|ll
0,00 € 0,00 [=] {
-
Totale imponibie: €151 20 Totale hva: £ 965 Totale Documento: € 16085
Nell'Intestazione: il Numero viene assegnato da Ginepro in funzione dell'ultimo

documento immesso ma € comunque modificabile; il Cliente ed il Pagamento sono selezionabili
tramite Caselle a Discesa; la Casella di spunta Immediata segnala che deve essere usato il
Modulo di Stampa per fatture Immediate. Le Tab Altri Dati e Destinazione permettono di
completare le informazioni per la Fattura Immediata. Il Tipo Documento indica, appunto, il
tipodi documento che si intende emettere.

Se l'anagrafica Cliente non esiste é possibile aggiungerla facendo click sul pulsante
accanto alla casella a discesa. In questo caso Ginepro assegnera alla scheda un codice
automatico.

Nel Corpo: il Codice Articolo fa riferimento all'Archivio degli Articoli di Magazzini (Articoli
di Magazzino), se il Codice & presente vengono riportati i dati relativi in caso contrario &
possibile inserire una Descrizione manuale; la Descrizione, 'Unita di Misura, il Valore Unitario e
gli Sconti sono comunque modificabili; /'Iva viene selezionata da una casella a discesa (Tabelle:
Tipologie di Iva).

La Descrizione del corpo fattura puo essere lunga fino a 4000 caratteri. Per visualizzare il

box di modifica, posizionarsi sulla descrizione e premere Maiusc + F2.
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o Zoom

GABOLI OLIVIA LAVELLO PARET CR 3100

oK

Annulla

Carattere...

Se si desidera ricercare |'Articolo per Codice o per Descrizione, premendo il Tasto F8 sulla

riga si apre una finestra di dettaglio pilt completa:

[ Riga Fattura vendite |
Id: 3209

Codice Articolo :  ot22007 22007
GABOLI OLIVIA LAVELLD PARET CR 5100 »

Descrizione :  GABOLI OLMVIA LAVELLO PARET CR 5100

CTRL Invie
PET NUova riga
Quantitd : 1,000 UM.: NR e
Val Unitario : € 37,000 va: 22 % va w
Sconto 0 + 1]
Metto : € 37,00
va: €514
Totale Riga : €4514

Il prezzo di listino, per gli Articoli in Archivio, viene proposto in base al Listino scelto per il

Cliente selezionato (Archivio dei Clienti). Inoltre se il Pagamento prevede uno sconto

(_Tabelle: Tipologie di Pagamento), viene aggiunto alla riga.

Alla chiusura del dettaglio del Documento si ritorna alla Lista degli Articoli. Per eliminare

una riga della Fattura, fare click sulla X rossa in alto a destra del Corpo.
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7.1.3 Stampe

E' possibile stampare il Documento con il pulsante in basso a sinistra della finestra.

W - o= 2820

A seconda della scelta eseguita nella Scheda Azienda (Scheda Azienda e parametri di

configurazione), nella stampa del documento sara o meno visualizzato il Codice Articolo. Il /ogo

puo essere personalizzato sempre nella scheda Azienda.
Il pulsante di Stampa sulla Barra degli Strumenti mostra l'elenco delle Fatture in

Archivio; I'elenco tiene conto dell'eventuale impostazione di filtri.
7.1.4 Ristampa delle Fatture

Dopo aver impostato un filtro, € possibile stampare tutti i documenti filtrati con un clic sul

pulsante a sinistra:

- =

W X W

e 8= 42 20|

7.1.5 Invio diretto per Email

Se abbiamo associato un indirizzo Email al Cliente (Scheda Anagrafica Cliente) € possibile

inviare immediatamente il documento in formato Pdf allegato ad un messaggio di posta.

e #/=4Q) &2

&
|
>

Sul computer deve essere installato un programma di gestione della posta; si aprira una

finestra che ci consente di modificare il messaggio e quindi inviarlo.
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o
e Medifica Misuslzza nserisei Formate (pricni Strumenti Alute
| Wiwia | o Ortografia = B allega ~ @ Sicurezza ~ [ Saba
D@  Filippe Cerulo <filppo.cenulo@softcombn.comsFilppo Cenda o

1 allegato

- a8 filippa.cerulo@softcombncom m Mews Fre.durapdl 815 K8

Opgetta:  Iwio Fattura
Corpo deltesto ™ Largherza varisbile BN AAA|EICEE|E- -0

]n allegato Fattura Vendite l

Filippo Cerulo

Soft.Com

Soft.Com Sas

ia San Pietro

82038 Vitulano
Benevento ITALY

Partita va: 01282500626
Tel. 347 2431015

www.softcombn.com

7.1.6 Note di Credito

Per emettere una Nota di Credito basta selezionare questa voce nella casella Tipo di
Documento.

7.1.7 Documenti con Ritenuta

Per I'emissione dei Documenti con Ritenuta d'acconto si seguono esattamente le stesse
procedure gia viste in precedenza. La maschera seguente:

_Documento di Vendita
Intestazione | Note
MNumero : o Cliente : Istituto Comprensivo Montoro Inferiore El + V/
e
Data: 31-07-2014 Pagamento : Bonifico Bancario [=] ?
S
Tipo Documento : Parcelld E]
Cod Descrizione um Quantitad WalUni | Rit 3% Contr %|lva =
Consulenza LAM di Istituto nr 100 €co000|2200 0 4002z []
0,00 €000 | 2200 = 4,00 [=]
Totale imponibie: € 500,00 Totale va: € 132,00 Totale Documento: € 73200
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compare se nella scheda Azienda — Professionisti € stato impostato un valore per la

percentuale della ritenuta maggiore di zero.

7.2 Documenti Elettronici di Vendita

La Legge 244/2007, modificata dal Decreto Legislativo 201 del 2011, ha istituito I'obbligo
di fatturazione elettronica verso la Pubblica Amministrazione (articolo 1, commi 209-214). Per
ora questo obbligo riguarda solo una parte della PA (incluse le Scuole), ma dal 15 Marzo del
2015 sara esteso a tutte le Amministrazioni.

Il Decreto legislativo del 05/08/2015 n. 127, introduce la possibilita di emettere e
consegnare attraverso il Sistema di Interscambio anche le fatture tra soggetti residenti nel
territorio dello stato.

Ginepro, quindi, prevede una apposita procedura per l'emissione di questa tipologia di
Documenti. Fiscalmente, infatti, i Documenti Elettronici devono essere conservati in modalita
elettronica, quindi non possono seguire la numerazione ordinaria (devono avere una
numerazione a parte) e devono essere annotati in un apposito Sezionale del Registro delle
Vendite. Per ulteriori informazioni sui Documenti Elettronici per la PA, consultare la Sezione
11.10 Fattura Elettronica.

La Finestra mostra i Documenti in Archivio in ordine decrescente di Data (l'ultimo in alto).

Murm [*] Data Tipo Cliente Importo  Tipe Pagamento Co Ma Im Alleg
A6 06-09-2014 Mota di Credito  Istituto Comprensivo Montoro Infer -1.22520 Bonifico Bancaro lﬁ:ﬂ:l

45  06-09-2014 Fattura Istituto Comprensivo hontoro Infer 490,42 Bonifico Bancario lﬁ:ﬂ:l

44 05-09-2014 Parcella Istituto Comprensivo hMontoro Infers 226,00 Bonifico Bancario lﬁ:ﬂ:l
05-09-2014 Parcella SoftSenvice Snc 12200 Contanti 'gl:ﬂ:l

! 05-09-2014 Mota di Credito  [stituto Comprensive Montora Inferi -102 34 Bonifico Bancario Iﬁl:ﬂ:l

La prima Colonna a sinistra € il Numero del Documento; a seguire la Data, il Tipo di
Documento, il Cliente, I'Importo del Documento, il Tipo di Pagamento. Infine tre flag che
segnalano che il Documento & stato trasferito in Contabilita ed in Magazzino, oppure che si
tratta di una Fattura Immediata. L'ultima colonna contiene gli allegati al documento (vedi

11.11 Gestione degli allegati ai Documenti di Vendita). Sotto la riga delle intestazioni sono

presenti due Campi: il primo permette di cercare una Fattura per Numero, il secondo & una
casella a discesa che permette di impostare un Filtro sul Cliente. Per rimuovere il filtro,

utilizzare il pulsante in basso a sinistra nella maschera.
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7.2.1 Impostazione di Filtri

La Finestra di Filtro permette la selezione secondo diversi parametri. Il Nome Filtro & una
descrizione libera che compare sulle stampe richieste dopo I'applicazione della selezione. Per

rimuovere il filtro, utilizzare il pulsante in alto a destra nella maschera.
7.2.2 Immissione e modifica dei Documenti Elettronici

Per aggiungere un Documento, premere il tasto funzione F5 oppure fare clic sul relativo
pulsante della barra degli strumenti. Per modificare una Fattura, premere il tasto funzione F8,
oppure fare clic sul relativo pulsante della barra degli strumenti.

Si apre la finestra di modifica per il Documento, composta da una intestazione ed un
corpo. L'intestazione contiene i dati identificativi del Documento ed alcune informazioni

aggiuntive, il Corpo il dettaglio degli Articoli e dei Prezzi.

Intestazione Note Fattura Elettronica FE Allegato 1 FE Allegato 2 | FE Allegato 3 FE Altri Dati
Mumera : 46 Cliente : Istituto Comprensivo Montoro Inferiore ‘ + u,/
Data: 06-09-2014 Pagamento : Bonifico Bancaric| | vl ?
Esigibilitd Iva : Tmmediata F-_-I Tipo Documento : Fattura [El
Cod Destrizione ik Cuantita ValUni Rt % Contr% ha x
test MR 1000, €10000 000 0002 [=]
test 5,00 €100 000 0004C |[=]
0,00 €000 2000 400 [=]
Totale impaonibie: € 1.005,00 Totale va: € 220,20 Totale Documenta: € 122520

Nell'Intestazione: il Numero viene assegnato da Ginepro in funzione dell'ultimo

documento immesso ma € comungue modificabile; il Cliente ed il Pagamento sono selezionabili

tramite Caselle a Discesa; la Casella di spunta Immediata segnala che deve essere usato il
Modulo di Stampa per fatture Immediate. Le Tab Altri Dati e Destinazione permettono di

completare le informazioni per la Fattura Immediata. Il Tipo Documento indica, appunto, il

tipodi documento che si intende emettere. L'esigibilita Iva € Immediata a meno che non si

utilizzi il criterio dell'Iva per Cassa.
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Se l'anagrafica Cliente non esiste é possibile aggiungerla facendo click sul pulsante
accanto alla casella a discesa. In questo caso Ginepro assegnera alla scheda un codice
automatico.

Nel Corpo: il Codice Articolo fa riferimento all'Archivio degli Articoli di Magazzini (Articoli
di Magazzino), se il Codice &€ presente vengono riportati i dati relativi in caso contrario &
possibile inserire una Descrizione manuale; la Descrizione, I'Unita di Misura, il Valore Unitario e
gli Sconti sono comunque modificabili; /'Iva viene selezionata da una casella a discesa (Tabelle:

Tipologie di Iva).

| Documento Elettronico di Vendita

Intestazione | Fattura Elettronica FE Allegate 1 FE Allegate 2 | FE Allegate 3 FE Altri Dati
TipocDato : POS_FIN Riferimento : 8U211201004

AMMO_FIN 2014

Se si desidera ricercare I'Articolo per Codice o per Descrizione, premendo il Tasto F8 sulla

riga si apre una finestra di dettaglio pilt completa:

Riga Fattura vendite

Id: 62

Codice Articolo : 00003 00003

[ ]

Fiordilatte

Descrizione :  Fiordilatte

=~ X

Quantita : 15,000 UM.: KG
Wal Unitario ; €432 Da: 219&1 B
Sconto i 10
Metto : € 55,40
Iva : € 1163

Totale Riga :
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Il prezzo di listino, per gli Articoli in Archivio, viene proposto in base al Listino scelto per il

Cliente selezionato (Archivio dei Clienti). Inoltre se il Pagamento prevede uno sconto

(_Tabelle: Tipologie di Pagamento), viene aggiunto alla riga.

Alla chiusura del dettaglio del Documento si ritorna alla Lista degli Articoli. Per eliminare

una riga della Fattura, fare click sulla X rossa in alto a destra del Corpo.
7.2.3 Informazioni per il Documento Elettronico

Nella Tab Fattura Elettronica sono presenti ulteriori informazioni sulla FE:

[ Documento Elettronico di Vendita
Intestazione Fattura Elettronica  FE Allegato I FE Allegate 2 FE Allegato 3| FE Altri Dati
Bello Muro : Progr Invio : 00002 Mum Ordine : 0000 J/
7
Bollo Importo € 3.00 CUP: 1234 aG: ?
Causale : Rif Amministr Amministrazianel
Descrizione (%] Quantita valuni  Scomti Iva X
Farnitura di: 0,00 €000 0 0 Descrizione [v
Carta per fotocopie RS 10,00 €387 0 0 2%ka [x]
Toner per Fotocopiatrice MR 200 €7560: 0 10 0 22% Iva |v
0,00 €000 (=]
Totale imponibie; €17478 Totale va: € 3845 Totale Documento: € 21323

Si noti che il CUP ed il CIG sono aggiunti al file di esportazione SOLO se & indicato un
Numero di Ordine. Nel caso sia obbligatorio indicare il CUP oppure il CIG e non si dispone di

un numero di ordine, indicare nel campo il valore “*0000".

Il Progressivo Invio rappresenta un identificatore univoco del File da inviare alla PA. Viene
impostato di default al Numero di Fattura. Se pero l'invio viene scartato per qualche motivo, la
riproposizione della stessa fattura allo SDI deve avere un progressivo differente. Siccome "I/

progressivo che costituisce parte della nomenclatura del file FatturaPA da trasmettere al
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Sistema di Interscambio non deve necessariamente seguire una stretta progressivita e puo
presentare anche stili di numerazione differenti”, consigliamo, in caso di reinvio della stessa
fattura allo SDI di cambiare manualmente questo valore in modo che resti univoco.

Nel Corpo: la Descrizione, I'Unita di Misura, il Valore Unitario e gli Sconti sono comunque

modificabili; /'Iva viene selezionata da una casella a discesa (Tabelle: Tipologie di Iva).

Per eliminare una riga della Fattura, fare click sulla X rossa in alto a destra del Corpo.

7.2.4 Gestione degli Allegati

In alcuni casi la Pubblica Amministrazione puo richiedere documentazione aggiuntiva da
allegare alla fattura (ad es. la copia dell'ordine etc.). Ginepro permette la gestione di tre

allegati da includere nel file XML.

Intestazione Fattura Elettronica FE Allegate 1| FE Allegate 2 | FE Allegato 3 | FE Altri Dati

MNome Allegato 1 : Vs, Ordine |[x

Descrizione : Copia Pdf del Vs. Ordine L-:{I}-—
¥d

Formato @ PDF Compressione : MO

File : ChUsers\fc\Documents\Ordine_1234.pdf

Abbiamo:
« il Nome Allegato (obbligatorio, assegnare un nome esplicativo del contenuto)
« la Descrizione (facoltativa)
« il Formato (obbligatorio, indicare il tipo di file, ad es. PDF, DOC etc.)
+ la Compressione (facoltativo, indicare il metodo eventuale di compressione, ad es. ZIP,
RAR etc)
« il File allegato, selezionabile con l'apposito pulsante; il percorso del file viene riportato
nel campo corrispondete
Il pulsante con la X rossa azzera tutti i campi dell'allegato. 1l file specificato viene
convertito in formato base64Binary ed allegato al fine XML. Attualmente, se si invia tramite

PEC, il file non deve superare i 30 megabytes.

7.2.5 Altri Dati Gestionali

Pud capitare che I'Amministrazione richieda ulteriori informazioni all'emittente fattura: il
tracciato prevede una apposita sezione chiamata Altri Dati Gestionali (2.2.1.16). In pratica si
tratta di compilare i campi Tipo Dato e Riferimento.

Nell'immagine un esempio di dati richiesti dall'INPS.
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Intestazione Fattura Elettronica FE Allegate 1 FE Allegate 2| FE Allegate 3 FE Altri Dati
TipoDato @ POS_FIN Riferimento : 8U211201004

ANMNO_FIN 2014

7.2.6 Stampe

E' possibile stampare il Documento con il pulsante in basso a sinistra della finestra.

[o)|&) =) oS ) =

L

&
x

3
N
o
(>
~
<

Il logo pud essere personalizzato sempre nella scheda Azienda. Il pulsante di Stampa
sulla Barra degli Strumenti mostra l'elenco delle Fatture in Archivio; l'elenco tiene conto

dell'eventuale impostazione di filtri.
7.2.7 Creazione del File Fattura PA

Il file contenente le informazioni riguardanti la Fattura elettronica € in formato xml e va

generato con |'apposito pulsante:

] > Lo P

Il file deve seguire una nomenclatura specifica per la denominazione, e viene generato
nella cartella c:\newsdb\fattele\. Dopo l|'esportazione Ginepro mostra il file xml esportato

assieme ai numeri di linea, in modo da poter verificare I'eventuale presenza di errori.
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|| Contenuto File xml

c:\newsdb\fattele\ITOO907890628_00001.xm|

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>

<?xml-stylesheet type="text/x&" href="fatturapa_v1.0.xs"7>
<p:FatturaEletironica versone="1.0"

xmins:ds="http: fwww.w2.0rg/2000/09/xmidsig="
xmins:p="http:/ www fatturapa. gov.it/sd/fatturapavl 0"
xmins:xsi="http: /fwww, w3, 0rg/200 1/XMLSchem a-instanca >
<F attur €l ettroni caH eader >

<D abiTrasmissione>

=1 dTr asmittente >

<ldPaesexIT</IdPaesa>
<IdCodice>CRLFPPEOD 2347831 </ IdCodice=
<fIdTrasmittente>

<Progressivolnio>00001 < /Progresavolnvio>

[ =TT I~ T T T P T

e e b
W ok = O

7.2.8 Invio diretto per Email

Se abbiamo associato un indirizzo Email al Cliente (Scheda Anagrafica Cliente) € possibile

inviare immediatamente il documento in formato Pdf allegato ad un messaggio di posta.

||_“|-_: |::,iﬁi|@li;;“

Sul computer deve essere installato un programma di gestione della posta; si aprira una

finestra che ci consente di modificare il messaggio e quindi inviarlo.

il Mdodifica Visuskrza Jnserisci  Formato Qm.m ;Arumem Aiyte
| WM via | o Ortografia = B aliega ~ @ sicurezza - [ Seha
Dg  Flippo Cerulo <filppo.cerulo@softcombn.com> Filppo Cerulo

- & || & flippo.cerulo@soticombn.com

Oggette;  Fwic Fattura
Corpo del tesio ™ | Larghezza variabile ML A=

hn allegato Fattura Vendite

Filippo Cerulo

Soft.Com

Soft.Com Sas

Via San Pietro

82038 Vitulano
Benevento ITALY

Partita Iva: 01 282500626
Tel, 347 3431015

www.softcombn.com
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7.2.9 Anteprima della Fattura con il foglio di stile

Con l'apposito pulsante:

a
B
3

€ possibile visualizzare un'anteprima della Fattura tramite il foglio di stile xIm fornito
dall'Amministrazione finanziaria. In questo modo €& molto semplice controllare i dati

effettivamente contenuti nel file xml.

e

_—
¥ Visualizzatore Fattura - Azienda di Test 2

FATTURA ELETTRONICA

Dati relativi alla trasmissione

Identificative del rasmittente: ITCRLFPPE0D23ATE3I
Progressivo di invio: 00001

Formato Trasmissione: SDI10

Codice Amministrazione destinatana: UFJSYO
E-mail del trasmittente; azienda@azienda.com

Dati del cedente / prestatore

Dati anagrafici

Identificativo fiscale ai fini VA ITO090T890628
Denominazione: Azienda di Test
Regime iscale! RFO1 {ordinana)

Dati della sede

Indinzzo: Via San Pietro
CAP: 82038
Comune: Vitulano

7.2.10 Note di Credito

Per emettere una Nota di Credito basta selezionare questa voce nella casella Tipo di

Documento.
7.2.11 Controllo del File

Prima dell'invio & possibile sottoporre il file ad un controllo di correttezza formale aprendo

questa pagina web:
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Controlla Fattura

E' anche possibile visualizzare on line la Fattura a questa pagina Web:
Visualizza Fattura

7.2.12 Firma ed invio del File

Il file, cosi generato, va firmato elettronicamente ed inviato tramite il Sistema di

Interscambio. Tutte le istruzioni sono riportate nel sito www.fatturapa.gov.it.

7.2.13 Documenti con Ritenuta

Per I'emissione dei Documenti con Ritenuta d'acconto si seguono esattamente le stesse

procedura gia viste in precedenza. La maschera seguente:

_Documento di Vendita
Intestazione | Note
Mumero : o Cliente : Istituto Comprensivo Montoro Inferiore El + V/
Data:  31-07-2014 Pagamento : Bonifico Bancario =] ?
Tipo Documento : Parcellﬂ 'q
Cod Descrizione UM CQuantits ValUni| Rit% Contr%|lva =
Consulenza LAM di Istituto nr 1,00 € 600,00 | 22 00 4,001 22 E
0,00 €000 | 2200 400 [=]
Totale imponibie: € 500,00 Totale va: € 132,00 Totale Documento: € 73200

compare se nella scheda Azienda — Professionisti € stato impostato un valore per la

percentuale della ritenuta maggiore di zero.

7.3 Documenti di Trasporto

Questo Archivio contiene i Documenti di Trasporto. La Finestra mostra i Documenti in

Archivio in ordine decrescente di Data (l'ultimo in alto).

[ Documenti di Trasporto |I
Mum [*] Data Cliente Importo  Tipo Pagamento Fa Es
5 24-04-2013 Giovanmi Bandini Spa € 83200 Contanti
4 16-09-2011 Omegak Sr €9707 Rimessa Diretta 30/60 gg F ¥
3 04-01-2011 Omegak S € 10520 Rimessa Diretta 30/60 gg FM ¥

81

© 2022 Soft.com - www.newsgestionali.it


http://www.fatturapa.gov.it/
http://sdi.fatturapa.gov.it/SdI2FatturaPAWeb/AccediAlServizioAction.do?pagina=visualizza_fattura
http://sdi.fatturapa.gov.it/SdI2FatturaPAWeb/AccediAlServizioAction.do?pagina=controlla_fattura

NWWS Ginepro - Vendite

La prima Colonna a sinistra € il Numero del documento; a seguire la Data, il Cliente,
I'Importo del Documento, il Tipo di Pagamento. Infine due flag che segnalano che il Documento
e stato trasferito in Magazzino oppure € escluso dalla Fatturazione automatica. Sotto la riga
delle intestazioni sono presenti due Campi: il primo permette di cercare una Fattura per
Numero, il secondo & una casella a discesa che permette di impostare un Filtro sul Cliente. Per

rimuovere il filtro, utilizzare il pulsante in alto a destra nella maschera.
7.3.1 Impostazione di Filtri

La Finestra di Filtro permette la selezione secondo diversi parametri. II Nome Filtro & una
descrizione libera che compare sulle stampe richieste dopo I'applicazione della selezione. Per

rimuovere il filtro, utilizzare il pulsante in alto a destra nella maschera.
7.3.2 Immissione e modifica dei movimenti

Per aggiungere una DDT, premere il tasto funzione F5 oppure fare clic sul relativo
pulsante della barra degli strumenti. Per modificare una DDT, premere il tasto funzione F8,
oppure fare clic sul relativo pulsante della barra degli strumenti.

Si apre la finestra di modifica per il Documento, composta da una intestazione ed un
corpo. L'intestazione contiene i dati identificativi del Documento ed alcune informazioni

aggiuntive, il Corpo il dettaglio degli Articoli e dei Prezzi.

Documenta di Trasporta
fntestazions Alrd Datl  Destingziones
Mumera : 3 Cliente : Omegak: Srl - = ;f/
Data:  04-01-2011 Pagamento : Rimessa Diretta 30,80 gg FM [=] ?
Escludi da Fatturazione :
Cod Articolo (FB) [*]  Descrizione s Quantita valUni  Sconti  ha
00003 Fiordilatte KG 5,000 €400 0 0 10 [=]
00004 Cacictta Antiche Terre KG 10,000 €800 0 0 04 [=]
0,000 €0.00 [= ]
Totale imponibie; € 100,00 Totale vac €520 Tatale Documento; € 10520
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Nell'Intestazione: il Numero viene assegnato da Ginepro in funzione dell'ultimo
documento immesso ma € comunque modificabile; il Cliente ed il Pagamento sono selezionabili
tramite Caselle a Discesa; la Casella di spunta Escludi da Fatturazione segnala che Il
Documento non deve essere considerato nella procedura di Fatturazione Automatica (link); le
Tab Altri Dati e Destinazione permettono di completare le informazioni per il DDT.

Se l'anagrafica Cliente non esiste é possibile aggiungerla facendo click sul pulsante
accanto alla casella a discesa. In questo caso Ginepro assegnera alla scheda un codice
automatico.

Nel Corpo: il Codice Articolo fa riferimento all'Archivio degli Articoli di Magazzini (Articoli
di Magazzino), se il Codice & presente vengono riportati i dati relativi; la Descrizione, I'Unita di
Misura, il Valore Unitario e gli Sconti sono comunque modificabili; /'Iva viene selezionata da

una casella a discesa (Tabelle: Tipologie di Iva).

Se si desidera ricercare I'Articolo per Codice o per Descrizione, premendo il Tasto F8 sulla

riga si apre una finestra di dettaglio pit completa.

_Riga Documento di Trasporto
Id: 14

Codice Articolo : 00003 00003 ]
Fiordilatte ?l

Descrizione :  Fiordilatte

Quantita : 5,000 UM.: KG _?_
“al Unitano : €400 Iva: 10% [EI
Sconto : 0 + of

Metta : € 20,00
Iva: € 2,00
Totale Riga : € 2200
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Il prezzo di listino, per gli Articoli in Archivio, viene proposto in base al Listino scelto per il

Cliente selezionato (3.10 Archivio dei Clienti). Inoltre se il Pagamento prevede uno sconto

(3.5 _Tabelle: Tipologie di Pagamento), viene aggiunto alla riga.

7.3.3 Stampe

E' possibile stampare il Documento con il pulsante in alto a destra della finestra. A

seconda della scelta eseguita nella Scheda Azienda (Scheda Azienda e parametri di

configurazione), nel corpo del documento sara o meno visualizzato il Codice Articolo. Il /ogo

puo essere personalizzato sempre nella scheda Azienda.
Il pulsante di Stampa sulla Barra degli Strumenti di destra mostra l'elenco dei DDT in

Archivio; I'elenco tiene conto dell'eventuale impostazione di filtri.

7.4 Vendite al Banco

Questo Archivio contiene le Vendite al Banco. La Finestra mostra i Documenti in Archivio

in ordine decrescente di Data (l'ultimo in alto).

s
Vendite al Banco

Murm (%) Diata Cliente Importe  Tipo Pagamento ka
2 17-12-2010 Seven Inc. € 272416 Contanti »
1 12-02-2010 DelaY Srl €1100 Contanti »

La prima Colonna a sinistra & il Numero del Documento (assegnato automaticamente da
Ginepro); a seguire la Data, il Cliente (non obbligatorio), /'Importo del Documento, il Tipo di
Pagamento. Infine un flag che segnala che il Documento e stato trasferito Magazzino. Sotto la
riga delle intestazioni sono presenti due Campi: il primo permette di cercare una Vendita al
Banco per Numero, il secondo & una casella a discesa che permette di impostare un Filtro sul

Cliente. Per rimuovere il filtro, utilizzare il pulsante in alto a destra nella maschera.
7.4.1 Impostazione di Filtri

La Finestra di Filtro permette la selezione secondo diversi parametri. Il Nome Filtro &€ una
descrizione libera che compare sulle stampe richieste dopo I'applicazione della selezione. Per

rimuovere il filtro, utilizzare il pulsante in alto a destra nella maschera.
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7.4.2 Immissione e modifica dei movimenti

Per aggiungere una Vendita al Banco, premere il tasto funzione F5 oppure fare clic sul
relativo pulsante della barra degli strumenti. Per modificare una Vendita al Banco, premere il
tasto funzione F8, oppure fare clic sul relativo pulsante della barra degli strumenti.

Si apre la finestra di modifica per il Documento, composta da una intestazione ed un
corpo. L'intestazione contiene i dati identificativi del Documento ed alcune informazioni

aggiuntive, il Corpo il dettaglio degli Articoli e dei Prezzi.

| vendita al Banco
Mumera : 2 Data: 17-12-2010 cliente : Seven Inc. B vy
Pagaments © Contanti [#]  Scomring Fis: ?
Cod Articale (FE) Descrizione Uk Quantita ValUni Scontt I A
D000z Fiordilatte KG 500,000 € 4.00 0 1 E 11, '_.
00004 Caciotta Antiche Terre KG 70,000 €300 10 0 o [+]
0,000 €000 0 [z
Totale imponibie: € 250400 Totale hvac € 220,16 Totale Documento: €272416
Nell'Intestazione: il Numero viene assegnato da Ginepro in funzione dell'ultimo

documento immesso ma e comunque modificabile; il Cliente ed il Pagamento sono selezionabili
tramite Caselle a Discesa (i campi sono opzionali); infine & possibile immettere un numero di
scontrino fiscale.

Nel Corpo: il Codice Articolo fa riferimento all'Archivio degli Articoli di Magazzini (Articoli
di Magazzino), se il Codice € presente vengono riportati i dati relativi; la Descrizione, I'Unita di
Misura, il Valore Unitario e gli Sconti sono comunque modificabili; /'Iva viene selezionata da

una casella a discesa (Tabelle: Tipologie di Iva).

Se si desidera ricercare I'Articolo per Codice o per Descrizione, premendo il Tasto F8 sulla

riga si apre una finestra di dettaglio piu completa.
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Il prezzo di listino, per gli Articoli in Archivio, viene proposto in base al Listino scelto per il

Cliente selezionato (Archivio dei Clienti). Inoltre se il Pagamento prevede uno sconto

(Tabelle: Tipologie di Pagamento), viene aggiunto alla riga.

7.4.3 Stampe

E' possibile stampare il Documento con il pulsante in alto a destra della finestra. Il
pulsante di Stampa sulla Barra degli Strumenti mostra I'elenco delle Vendite al Banco in

Archivio; I'elenco tiene conto dell'eventuale impostazione di filtri.

7.5 Fatturazione Automatica

Questa procedura permette di generare le Fatture dall'Archivio dei Documenti di
Trasporto. All'apertura mostra una lista di Documenti vuota perché & necessario specificare per
prima cosa la Data Limite da considerare per i DDT, i modo che Ginepro possa preparare i Dati;

€ anche indispensabile specificare la Data delle Fatture da emettere.

,[ Fatturazione Automatica
Caodice Cliente Pagamento Totale Fattura
0501C0008 05 01 CO008 Gigvanni Bandini Spa Contanti € 832,00
0501nazz 05 01 NAZZ Alfageta Srl Ricevuta 30 gg € 624,00
Data Limiite : 31-12-2013 | Data Fattura : lS-ll-!Dlﬂ Inserire |3 Data Limite per (& Fatture ? x -)f'.

Ginepro mostra un elenco dei Documenti da emettere, raggruppato per Cliente e per
Modalita di Pagamento, in modo da consentire un primo controllo all'utente. Per emettere una

Fattura € necessario selezionare la riga desiderata e fare click sul pulsante in basso a destra.
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Nota: se il Cliente ha in archivio DDT con Pagamenti diversi, saranno proposte due Fatture
diverse. Prima di procedere all'emissione del documento, & sempre possibile tornare

all'Archivio dei DDT ed eseguire le necessarie modifiche.

Bisogna ripetere questa procedura per tutti i Clienti che si desidera fatturare. Le Fatture

sono poi consultabili ed anche modificabili senza restrizioni (Fatture di Vendita).

7.6 Documenti di Vendita - Magazzino

Questa Procedura trasferisce i Movimenti di Merce dai Documenti di Vendita al
Magazzino. Un Documento di Vendita pud essere trasferito una volta sola; in caso di modifica
dopo il passaggio, &€ necessario aggiornare anche il Movimento di Magazzino corrispondente.
Per aggiornare le Giacenze € necessario eseguire un Ricalcolo del Magazzino (Ricalcolo
dell'Inventario).

La selezione dei Documenti di Vendita che generano movimenti di Merce nel Magazzino

va fatta nella Tab Parametri della Scheda Azienda (Scheda Azienda e parametri di

configurazione): si pud scegliere tra DDT/ Fatture Accompagnatorie e Fatture / Fatture

Accompagnatorie.

La procedura trasferisce in Magazzino ANCHE le Vendite al Banco, qualunque sia la scelta

precedente effettuata.

7.7 Fatture — Contabilita

Questa Procedura trasferisce le Fatture e le Note Credito emesse alla Contabilita (Iva,
Prima Nota, Estratti Conto). Un Documento pu0 essere trasferita una volta sola; in caso di
modifica dopo il passaggio, € necessario aggiornare anche la Registrazione Contabile
corrispondente. Per aggiornare i Saldi del Bilancio & necessario eseguire un Ricalcolo della

Contabilita (Ricalcolo del Bilancio). Ginepro richiede la Data Limite per effettuare il

trasferimento, e i Documenti gia trasferiti vengono segnalati dall'apposita casella di spunta

della maschera di gestione.
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-

Trasferimento Vendite a Contabilita

Attenzione

Questa Procedura trasferisce le Fatture emesse alla
Contabilita (Iva, Prima Mota, Estratti Conto). Una
Fattura pud essere trasferita una volta sola; in caso /
di modifica dopo il passaggio, & necessario
aggiornare anche la Registrazione Contabile x
carrispondente. Per aggiornare | Saldi del PdC & -
necessario eseguire un Ricalcolo della Contabilita. ?

Fino alla Data : 15-11-2013

Perche il trasferimento abbia successo & necessario indicare le Causali Contabili relative alla
Fattura Emessa ed alla Nota Credito in Archivi — Azienda — Parametri. La procedura NON
trasferisce i dati delle Vendite al Banco. Risulta infatti pit comodo annotare I'importo totale

dei Corrispettivi direttamente sull'apposito registro.

7.8 Statistiche Fatturato

Questa Voce di Menu permette la visualizzazione di alcune Statistiche sul Fatturato. Le

statistiche NON includono le Vendite al Banco.

7.9 Azzeramento Documenti

Questa procedura permette di cancellare dall'Archivio i Documenti di Vendita fino alla
Data indicata. Ginepro non permette |'immissione di Documenti con lo stesso numero, quindi
per iniziare da uno la numerazione delle Fatture o dei Documenti di Trasporto ad inizio

dell'anno & necessario cancellare (almeno in parte) quelli dell'anno precedente.
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s

Azzera Documenti Vendita

- 4
Tipo di Documento © Fatture / Vend Banco| |Z|
X
Fino alla Data : 15-11-2012
2]

8. Magazzino

Mews 0

Giornale di Magazzino

.'! Inventario di Magazzino
[Pt

Arzeramento Magazzino

Stampa Listini

-- Magazzino --

La Gestione del Magazzino, in Ginepro & estremamente semplice: le Schede Articoli
vanno inserite attraverso la voce Archivi -> Articoli di Magazzino, mentre i movimenti di
carico / scarico devono essere immessi sul Giornale di Magazzino specificando una Causale

(Tabelle: Causali di Magazzino), oppure trasferiti dalle Vendite (Documenti di Vendita ->
Magazzino).
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8.1 Giornale di Magazzino

Il Giornale & I'archivio dei Movimenti di carico e scarico delle merci. La Finestra mostra

I'elenco delle registrazioni in ordine decrescente di Data (la piu recente in alto).

[ Giornale di Magazzing = |I
d Data Causale Cliente o Fornitore Importo € |~
[=]

12 31-08-2009 Vendite di Merci Seven Inc. attura &0,00

9 26-06-2009 Acquisti Merc AlfaBeta Srl 17,20

19 29-01-2009 Vendite di Merci Seven Inc. attura 9 del 29 09 100

18 23-01-2009 Vendite di Merci SoftService Snc attura & de it .90
26 30-11-2008 Vendite di Merci AlfaBeta Srl DDT 2 de 112 925
25 30-11-2008 Vendite di Merci Dreltay Srl DDT 1 del 30/11/2008 50,64
24 30-11-2008 Vendite di Merci AlfaBeta &rl DOT 2 del 30/11/2008 2925
23 30-11-2008 Vendite di Merci Dreltay Srl DDT 1 del 30/11/2008 50,64

17 30-11-2008 Vendite di Merci AlfaBeta Srl Fattura 7 del 30/11/2008 2925

16 30-11-2008 Vendite di Merci Deltay Srl Fattura 6 del 30/11/2008 50,64

11 30-11-2008 Vendite di Merci AlfaBeta Srl Fattura 7 del 30/11,/2008 29,25

10 30-11-2008 Vendite di Merci Deltay Sl Fattura & del 30/11,/200 5064

15 13-11-2008 Vendite di Merci Seven Inc. Fattura 5 del 13/11,/2008 124,24

4 13-11-2008 Vendite di Merci Seven Inc. Fattura 5 del 1341173008 160,00

2 10-01-2008 Vendite di Merci AlfaBeta Srl Fattura 3 del 10/01,/2008 720,00

g 31-12-2007 Inventario Iniziale 0,00

g &= 4 R&S ?|D -

La prima Colonna a sinistra e la Data del Documento; a seguire la Causale, il Cliente o il
Fornitore, la Descrizione e I'Importo del Documento. Infine il numero di Id, assegnato da
Ginepro, che identifica in modo univoco la registrazione. Sotto la riga delle intestazioni sono
presenti due Campi: il primo € una casella a discesa che permette di impostare un Filtro sulla
Causale, il secondo € una casella a discesa che permette di impostare un Filtro sul Cliente o sul

Fornitore. Per rimuovere il filtro, utilizzare il pulsante in alto a destra nella maschera.

8.1.1 Impostazione di Filtri

La Finestra di Filtro permette la selezione secondo diversi parametri:
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[ Maschera Applicazione Filtro
da
Data :
Tipo : Tutto
Causale : Acquisti Merci

Cliente/Fornit, :

Mome Fittra : i

15-11-2013

a

15-11-2013

Il Nome Filtro & una descrizione libera che compare sulle stampe richieste dopo

I'applicazione della selezione. Per rimuovere il filtro, utilizzare il pulsante in alto a destra nella

maschera.

8.1.2 Immissione e modifica dei movimenti

Per aggiungere un movimento di magazzino, premere il tasto funzione F5 oppure fare clic

sul relativo pulsante della barra degli strumenti. Per modificare una movimento di magazzino,

premere il tasto funzione F8, oppure fare clic sul relativo pulsante della barra degli strumenti.

Si apre la finestra di modifica per il Documento, composta da una intestazione ed un

corpo. L'intestazione contiene i dati identificativi del

Documento ed

aggiuntive, il Corpo il dettaglio degli Articoli e dei Prezzi.

alcune informazioni

F
| Scheda Movimento di Magazzing

id: 6 Diata : 17-12-2010
Causale : vendite di Merci _v_
Articalo
00003 [=] Fiordilate
00004 T Cacdiotta Antiche Terre

Dooumento @ Vend Banco 2 del 17/12,/2010

Clente/Fornore . Seven ]m:]

Quartita val Uni
500,000 €4,00
70,000 €720

Totale ¥
€ 2.000,00
€ 504,00

€ 2.504,00

Nell'Intestazione: il Numero di Id viene assegnato da Ginepro ; la Causale indica il tipo di

Movimento che si sta inserendo (Tabelle: Causali di Magazzino); il Documento € un campo di
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testo che pud contenere una descrizione libera: il Cliente o il Fornitore sono selezionabili
tramite una Casella a Discesa.
Nel Corpo: il Codice Articolo e la Descrizione fanno riferimento all'Archivio degli Articoli di

Magazzino (Articoli di Magazzino); il Valore Unitario e la Quantita vanno inseriti a cura

dell'utente; se si immette il Valore Totale, il Valore Unitario viene calcolato automaticamente in
funzione della Quantita.

Le Giacenze “ad oggi” vengono aggiornate all'uscita della registrazione, per le Giacenze
“parziali” & necessario eseguire un ricalcolo del Magazzino.

Per rimuovere una Riga del Corpo € necessario selezionare la riga stessa col pulsante

sulla sinistra e premere il tasto Canc.
8.1.3 Stampe

Il pulsante di Stampa sulla Barra degli Strumenti di destra mostra I'elenco dei Movimenti

di Magazzino in Archivio; I'elenco tiene conto dell'eventuale impostazione di filtri.

8.2 Stampa Inventari

La Maschera di Stampa Inventari permette di selezionare in maniera piuttosto precisa il

risultato del Report.

[ Stampa Inventano

Codice ) | Descrizione () : .
)

Gruppo Merc : [= Tipo Giac.: Attuale B x
Giacenze : Tutte [=] Ordine di: Codice =] ?

Intestazione :

In particolare: nei campi Codice e Descrizione & possibile indicare delle stringhe secondo
la tecnica delle wildcard (Filtri) per limitare l'intervallo di stampa; il Tipo di Giacenza pud essere
Attuale (all'ultima registrazione immessa) o Parziale (alla data specificata nel ricalcolo del
Magazzino). Ginepro mostra |'anteprima del Report, che poi pud essere stampato secondo le

usuali modalita.
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8.3 Azzeramento e riapertura del Magazzino

Come abbiamo visto, € possibile calcolare l'inventario ad una certa data (Ricalcolo

dell'Inventario). In questo modo, ad esempio a cavallo della fine dell'anno, si pu6 continuare ad

aggiornare il Magazzino senza preoccuparsi di aver chiuso I'esercizio precedente.

Cosi, ad esempio, posso ricalcolare (quante volte desidero) l'inventario al 31 dicembre

pur continuando ad inserire i movimenti di Gennaio. Questa procedura permette I'azzeramento

del Magazzino ed il riporto dei Saldi dell'inventario iniziale:

Azzeramento e riporto inventario

Attenzione

Ricalcolo del Magazzino.

Data di Azzeramento :

Causale Inventario iniziale :

31-12-2010

Inventario Irliziale|

Questa Procedura elimina dall'Archivio | Movimenti con data uguale o
precedente a quella specificata. Inoltre crea un movimento di “Inventario
Iniziale” utilizzando i progressivi parziali ricalcolati (Servizio -» Ricalcolo
dell'Inventaric). Per aggiornare le Giacenze & pol necessarno eseguire un

=[x [

Dopo la sua esecuzione, avremo (alla data dell'azzeramento) un movimento di inventario

iniziale che riporta i saldi ricalcolati del'inventario.

8.4 Stampa Listini

La Maschera di Stampa Listini permette di selezionare in maniera piuttosto precisa il

risultato del Report.

| Stampa Listing

Caodice () :

Gruppo kerc:

Giatenze

Tipo Stampa :

Intestarione !

¢ Tuthe

Listing per Codice

Descrizione (%) :

Listing :

Listing 1

93

© 2022 Soft.com - www.newsgestionali.it



NWWS Ginepro - Magazzino

In particolare: nei campi Codice e Descrizione € possibile indicare delle stringhe secondo
la tecnica delle wildcard (Filtri) per limitare l'intervallo di stampa. Ginepro mostra I'anteprima

del Report, che poi pud essere stampato secondo le usuali modalita.
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9. Stampe

| News I
- Registri Iva
=
q Giornale
I-————Ja : a . -
Prospetto di Bilancio
L]
L | - .
< Bilancio
ﬁ : Schede Contabili
o
% Registro Incassi e Pagamenti
e
| =¥
N ‘
h—a
| S—
I.L.i
12
L,....,_JU ' -- Stampe --

9.1 Stampa Registri Iva

La stampa dei Registri Iva non & vincolata in nessun modo: in qualsiasi momento e

possibile richiamare la procedura e rieseguire la stampa.

stampa Registr va

Data Iniziale : 09-09-2014 Data Finale : 09-09-2014

i |
Registro : Acquisti [~] Tipo : Documenti [ -

Prot Iniziale : 1 Prot Manuale : \E

| X3
Compresso : —

Da Pagina : 0 Anno : 0

Come abbiamo gia avuto modo di dire, il Numero di Protocollo, che compare sulla stampa
fiscale del Registro delle Vendite, pud essere assegnato in fase di registrazione, oppure
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ricalcolato in automatico quando si esegue la stampa definitiva. Per questo motivo € necessario

immettere il Numero da cui partire rispetto alla precedente stampa fiscale. Se si & invece scelto
di usare il Protocollo Manuale, selezionare |'opzione relativa.

Il Tipo di Documento permette di scegliere il sezionale: per i Documenti Elettronici,
infatti, € disponibile un sezionale a parte.

Il Registro pud essere stampato in due formati, il Compresso risparmia molto spazio, il
Normale & piu leggibile. Infine & possibile inserire il Numero di Pagina di partenza e I'Anno di
riferimento per la humerazione del Registro Fiscale.

E' possibile esportare il Registro in formato Excel per lo scambio dei dati con altre

applicazioni (ad es il gestionale del commercialista).

9.2 Stampa dei Registri Iva per Cassa

Ricordiamo che i Registri Iva fiscali vanno sempre stampati per Data di Registrazione.
Abbiamo per0 aggiunto la possibilita, per facilitare i controlli contabili, di stampare i Registri

anche per Cassa, selezionando |'apposita opzione:

Data Iniziale : 01-01-2017 Data Finale : 31-12-2017
i M
Registro :  Acquisti v Tipo : Documenti w e
Prot Iniziale : 1 Prot Manuale : L

Compresso : Per Cassa : ==

Da Pagina : 0 Anno : o | =R

I Registri ora riportano anche la Data dell'Incasso o del Pagamento nell'apposita colonna,
secondo il seguente schema:
« bianco se la data dell'incasso / pagamento coincide con la data di registrazione
« una data se l'incasso od il pagamento & avvenuto in un giorno diverso dalla data di
registrazione

« di quattro asterischi, se il documento non é stato ancora incassato / pagato

9.3 Stampa Giornale

La stampa del Giornale di Contabilita non €& vincolata in nessun modo: in qualsiasi

momento & possibile richiamare la procedura e rieseguire la stampa.
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 Stampa Giornale di Prima Nota

Data Iniziale : 01-12-2013 Data Finale 01-12-2013 n
—
Protacollo Iniziale : |1 Progr. Dareffvere : 0,00 x
Sezioni : Tutto - —
] =
Da Pagina : 0 Annog (1]

?

Se si esegue una stampa fiscale, & opportuno riportare il Protocollo ed il Progressivo Dare

/ Avere di partenza. La voce Sezioni permette di selezionare solo alcune Tipologie di

Movimento. Infine & possibile inserire il Numero di Pagina di partenza e /I'Anno di riferimento
per la numerazione del Registro Fiscale.

E' possibile esportare il Registro in formato Excel per lo scambio dei dati con altre
applicazioni (ad es il gestionale del commercialista).

9.4 Stampa Prospetto di Bilancio

Il Prospetto di Bilancio &€ un riepilogo della situazione contabile dell'Azienda, presentato
nell'usuale schema delle colonne contrapposte (Attivita / Passivita e Costi / Ricavi).

Prospetto di Bilancio

Sezioni da Stampare : Patrimoniale v ~
. . . . |u
Tipo Prospetto Bilancio : Parziale v —
Stampa per Sottoconti : 17} [ x J
Bilancio Parziale Dal 01/01/2016 al 31/12/2016 - Calcolo per Cassa |1

Si pud quindi selezionare la Sezione da stampare (Patrimoniale o Economica) il Tipo (Ad
Oggi o Parziale) e se si desidera la Stampa per Sottoconti: infatti senza questa opzione il
prospetto sara mostrato solo a livello di Conti (XX-XX).

Per la Stampa del Bilancio parziale aggiornato, & necessario preventivamente eseguire il
ricalcolo della Contabilita (Servizio — Ricalcolo del Bilancio).
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NewS
9.5 Stampa del Bilancio

Questo report riporta in modo piu leggibile le Voci di Bilancio (a livello di Conti)

aggiornate col Saldo Parziale. Si tratta di un Bilancio Scalare, particolarmente utile per

I'esposizione dei Dati di Bilancio verso terzi (Banche, Prospetti Societari etc.)

Soft.Com Sas
Codios Fiscale Partita Iva 01282500626
Via San Pietro 52038 Vitulano BN
R.E.A. Mum.
Capitale Sociale € 0,00
SITUAZIONE CONTABILE AL 31-12-2008
Codice Descrizione Saldo Care Saldo Avere
SITUAZIONE PATRIMONIALE

ATTIVITA"

1207- Forratori 500,00
TOTALE ATTIVITA' 500,00
PASSIVITA'

07-03- Denaro e Vaori in Cassa 500,00

38-01- Uile Esercizio 10.227,47
TOTALE PASSIVITA® 10.727,47
PERDITA DI ESERCIZIO 10.227,47
TOTALE A PAREGGIO 10.727,47 10.727,47

SITUAZIONE ECONOMICA

COSTI

60-05+ Ricavi delle vendite o delle Prestazioni 12.950,00
TOTALE COSTI 12.950,00
RICAVI

61-35- ACQUIST] MAT. PRIME E MERCI 564,28

B1-60- SPESE ¥ ACQUISTI DI SERVIZI 2.034,52

B1-65- ALTRI COMPONENTI NEGATIVI 123,73
TOTALE RICAVI 2.722,53
PERDITA DI ESERCIZIO 0327, 47
TOTALE A PAREGGIO 12.950, 00 12.950,00

9.6 Stampa delle Schede Contabili

Questa opzione permette di stampare le Schede Contabili (i Partitari) per Codice e

Periodo:

Stampa Schede Contabili

Conto Iniziale :

Dalla Data :

00-- Conto Finale : ZZ-FZ-77777

29-05-2015 Fino alla Data : 28-06-2015

r

=[x
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Questo Registro pud essere utilizzato per gli adempimenti fiscali riguardanti le Aziende in
Contabilita Semplificata.

Stampa Registro Incassi e Pagamenti

Data Iniziale ; 01-01-2017

Data Fmale : 31-12-2017 .
L
Protocollo Iniziale : 1 X
Seziont © Incassi w _,?_
Da Pagina : b ANND ; 1]

Le informazioni rischieste sono simili a quelle necessarie agli altri registri Iva.
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10. Servizio

|
[ News 11
— Ricalcolo del Bilancio
.‘_1 Ricalcolo dell’Inventario
-
Esegui Backup
L]
»
LA Recupera Backup
@ Variazione Aliquota va
1;{,7 Controllo Errori
= Trasferimento da NewS Free ||
By
i)
L—J
>« \
o Servizio

10.1 Ricalcolo del Bilancio

La procedura di ricalcolo del Bilancio & stata modificata in modo da prevedere la gestione

per cassa:

Ricalcolo del Bilancio

Data Iniziale Bilancio parziale : 01-01-2016

4

Data Finale Bilancio parziale : 31-12-2016

Escludi Chiusure :

=[x

Calcola per Cassa:

| &

Se si seleziona l'opzione l'intero bilancio sara ricalcolato tenendo conto delle date di
incasso e pagamento delle fatture e NON della data di registrazione. Questo viene evidenziato

sia nella Gestione delle Voci di Bilancio:
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Woci di Bilancio
Cod (%) Descrizione Saldo ad Oggi Saldo Parziale
v [ Dal 0140172016 al 31/12/2016 - Calcolo per Cassa |
05 CREDITI P 36.984,37 10,991,17
osMm Clienti Ordinari P 35.764,37 977117
05 01 ASSCO Omegak Srl P 348260 1.217.80

Sia nella stampa del Bilancio:

Prospetto di Bilancio

Sezioni da Stampare : Patrimoniale

Tipo Prospetto Bilancio : Parziale

Stampa per Sottoconti : {7}

X
?

Bilancio Parziale Dal 01/01/2016 al 31/12/2016 - Calcolo per Cassa |

Il Flag Escludi Chiusure serve a ricalcolare (e poi stampare) un Bilancio in cui sono state
gia generate le chiusure contabili (e che quindi risulterebbe a zero).

N.B.: il bilancio "ad oggi" viene SEMPRE calcolato sulla Data di Registrazione.

10.2 Ricalcolo dell'Inventario

Questa procedura ricalcola le giacenze di magazzino ad una Data specificata. Puo essere

utile per calcolare il valore dell'inventario relativo ad un periodo specifico. Vi rcordo che le
Giacenze "“ad oggi” vengono aggiornate all'uscita di

ogni registrazione del Giornale di
Magazzino.
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=

Ricalcolo Inventario

Inventario Parziale alla Data 31-12-2010 x

10.3 Esegui Backup

L'esecuzione della procedura crea una copia compressa dell'archivio nella cartella c:

\newsdb\backup:

@9*‘ v Computer » Disco locale (C) * MewSDb »+ backup » =42 | cerco backup
- = - -
| Drganlzza . includi nella raccolta = Condmidi con = hasteraza Mugva cartella
* Predesii Name Ukima modifica T Dimensione
,
B Deskiop B Traexe 18, 1 27 pplicazione 574 KB
| & Download Bnmemartan_zmmm_m;sml 24/10/2013 16:38 zip Archive 1 KB

&4 Risorse recenti

Il nome del file contiene la data e I'ora del backup.

Il programma 7za € l'utility che serve ad eseguire il Backup e NON deve essere cancellato.

Si tratta della versione a linea di comando di 7Zip (www.7-zip.org) un ottimo software Open

Source di gestione per gli archivi compressi.

10.4 Recupera Backup

Questa voce di Menu permette di recuperare un Backup eseguito in precedenza:
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Recupera Backup

Attenzione

Questa Procedura recupera l'archivio da una copia di sicurezza
precedentemente salvata. Tutti | dati presenti in archivio saranno azzerati e
sostituiti da quelli presenti nel backup. Chiudere tutte le maschere attive
escluso questa.

Procedere con cautela.

=0 [ XX

seleziona Archivio zip :

Il pulsante evidenziato permette di scegliere I'archivio compresso da recuperare
10.5 Variazione Aliquota Iva

Questa procedura serve a variare in blocco I'aliquota Iva di un Gruppo di Articoli

Variazione Aliquota Iva

Vecchia Aliquota @ 20% [=]

Muova Aliquota : 21%| =]

=[x (<

Il funzionamento & del tutto intuitivo, quindi evitiamo ulteriori spiegazioni.

10.6 Controllo Errori

Questa procedura stampa dei

Report che evidenziano eventuali errori
Archivio.

presenti in

10.7 Trasferimento da NewS Free II

Questa procedura permette di trasferire I'Archivio della vecchia versione di NewS Free II
a Ginepro.
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s

Trasferisci da MewS Free

Attenzione

Questa Procedura trasferisce e converte il vecchio archivio i
di Mews Free per l'utilizzo con la VERSIOMNE I

TUTTII DATI PRESENTI MELL'ARCHIVIO DELLA WVERSIOME I CAY

SARAMMO ELIMIMATI E SOSTITUITI COM I DATI IMPORTATL Il

La procedura va eseguita, di norma, una volta sola e non cancella gli archivi della vecchia

versione.
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11. Contabilita ed Iva per Cassa

11.1 Contabilita per Cassa per le Aziende in Semplificata

Con la Legge di Bilancio 2017 i commi 17-23 introducono il regime di cassa per i
contribuenti in contabilita semplificata a partire dall’1.1.2017. Per tali soggetti il reddito
d'impresa e il valore della produzione netta vengono determinati in ragione degli incassi e delle
spese sostenute, in sostituzione dell’attuale criterio della competenza economica, che restera in
vigore soltanto per i soggetti che opteranno per la contabilita ordinaria. A partire dal 1°
gennaio 2017, dunque, il criterio di cassa diventa “naturale” per le imprese minori in contabilita
semplificata, applicandosi obbligatoriamente sia a quelle gia in attivita sia a quelle che la
inizieranno nel corso del 2017.

In base alle disposizioni introdotte dalla legge di bilancio i soggetti in contabilita
semplificata devono annotare cronologicamente, in un apposito registro, i ricavi percepiti
indicando, per ciascun incasso:

- il relativo importo

« le generalita, I'indirizzo e il comune di residenza anagrafica del soggetto che effettua il
pagamento

« gli estremi della fattura o altro documento emesso.

In un diverso registro, poi, devono essere annotate cronologicamente, e con riferimento
alla data di pagamento (in ossequio al principio di cassa), le spese sostenute nell’esercizio,
fornendo le stesse informazioni previste per i ricavi.

All'interno dei suindicati registri di ricavi/spese devono essere annotati, entro il termine di
presentazione della dichiarazione dei redditi, anche i componenti positivi e negativi, diversi da
ricavi e spese, rilevanti per la determinazione del reddito d'impresa (ad esempio, plusvalenze e
minusvalenze, sopravvenienze attive e passive, ecc.).

Peraltro, & possibile sostituire i registri cronologici dei ricavi e delle spese mediante la
tenuta dei soli registri Iva, a condizione che in questi ultimi siano integrati con I'annotazione
separata:

+ delle operazioni non soggette a registrazione ai fini Iva

+ dell'importo complessivo dei mancati incassi o pagamenti, con indicazione delle fatture
cui le operazioni si riferiscono (cido qualora l'incasso o il pagamento non sia avvenuto
nell’'anno di registrazione). In tal caso, peraltro, i ricavi percepiti e i costi sostenuti
devono essere annotati separatamente nei registri Iva relativi al periodo d‘imposta in cui
vengono incassati o pagati, indicando il documento contabile gia registrato ai fini

dell'imposta sul valore aggiunto.
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In forza di una specifica opzione, vincolante per almeno un triennio, &€ possibile tenere i
registri Iva senza operare annotazioni relative a incassi e pagamenti (rimane fermo, pero,
I'obbligo della separata annotazione delle operazioni non soggette a registrazione ai fini Iva). In
tal caso, per finalita di semplificazione, si presume che la data di registrazione dei documenti

coincida con quella in cui € intervenuto il relativo incasso o pagamento (presunzione legale).

11.2 Iva per Cassa

Il regime Iva per cassa (c.d. “cash accounting”), introdotto dall‘articolo 32-bis del DI
83/2012, consente all'imprenditore o al lavoratore autonomo di posticipare il versamento
dell'imposta sulle cessioni di beni e le prestazioni di servizi, dal momento di effettuazione
dell'operazione a quello dell'incasso. Allo stesso modo, il diritto a detrarre I'Iva sui beni e sui
servizi acquistati nasce al momento del pagamento dei corrispettivi ai fornitori. L'imposta
diventa comunque esigibile dopo un anno dall’effettuazione dell’'operazione, a meno che, prima
del decorso di questo termine, il cessionario o committente sia stato assoggettato a procedure
concorsuali. Allo stesso modo I'Iva sugli acquisti puo essere detratta, trascorso un anno dal
momento in cui I'operazione si considera effettuata.

Il regime dell’lva per cassa si pud applicare alle operazioni effettuate a partire dal 1°
dicembre 2012. Possono aderirvi i contribuenti che:

« operano nell’esercizio di impresa, arti o professioni

+ hanno realizzato nell'anno precedente (o, nel caso di avvio dell’attivita, prevedono di
realizzare) un volume d’affari non superiore a due milioni di euro

- effettuano cessioni di beni o prestazioni di servizi imponibili nel territorio dello Stato nei
confronti di cessionari o committenti che, a loro volta, agiscono nell’esercizio di impresa,
arti o professioni.

Il regime dell'Iva per cassa incide sul momento in cui I'imposta diviene esigibile o
detraibile, ma non modifica gli altri adempimenti procedurali. Restano fermi, quindi, gli ordinari
obblighi contabili (fatturazione, registrazione, ecc.). Chi sceglie il “cash accounting" dovra,
inoltre, riportare sulle fatture emesse I'annotazione che si tratta di operazione con “IVA per

cassa” ai sensi dell’articolo 32-bis del decreto legge 22 giugno 2012, n. 83.

11.3 Registrazione delle Fatture

Per le Fatture Vendita viene introdotto un nuovo campo data denominato Data Incasso

(che, per le Fatture Acquisti si chiama Data Pagamento):
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[ Registro delle Vendite

Protocollo 0 Causale : Fatture di vendita W
Data Reg : 27-01-2017 Cliente : Omegak Srf vl =+
Data Doc : 27-m-207 Num Doc: 8 Data Incasso : 27-01-2017

Questo campo viene posto in automatico allo stesso valore della Data di Registrazione,
ma l‘'utente & libero di modificarlo a piacere. Se per registrare l'incasso oppure il pagamento si
utilizza la Chiusura delle Partite, allora il campo viene aggiornato in automatico alla data di

chiusura. Nell’elenco delle Fatture il campo viene evidenziato in questo modo:

Registro delle Vendite

Id (*) Registraz. Incasso Causale

Fatture di vendita

[V} o
P o)
Ma
|
(=]
L
|
M
[ =]
-

17-02-2017 = Fatture di vendita
95 07-02-2017 =+ Mota Credito a Cliente
93 27-01-2017 Fatture di vendita
92 20-12-2016 05-01-17 Fatture di vendita

Il campo e:
- bianco se la data dell'incasso / pagamento coincide con la data di registrazione
+ una data se l'incasso od il pagamento & avvenuto in un giorno diverso dalla data di
registrazione

« di quattro asterischi, se il documento non é stato ancora incassato / pagato

11.4 Causali di Prima Nota per I'Incasso ed il Pagamento

Al fine di semplificare la gestione delle Partite e la stampa dei Registri di Incasso e
Pagamento, nelle Causali di Prima Nota & stato aggiunto un campo di classificazione che

permette di evidenziare questa funzionalita:
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| Causale di Prima Nota
Codice : 001 Chiusura Contabile :

Descrizione : Pagamento Fornitori

Tipe : Pagamento v
Conti Dare ; W
W u‘/
- 2
Conti Avere @ Cassa w
Banca n.ro 1 ¥

Per un corretto funzionamento della Procedura, bisogna classificare nel modo corretto
TUTTE le Causali che servono all’incasso oppure al pagamento delle fatture. In questo modo si

evitera qualsiasi errore.

11.5 Bilancio per Cassa

La procedura di ricalcolo del Bilancio & stata modificata in modo da prevedere la gestione

per cassa:

Ricalcolo del Bilancio

Data Iniziale Bilancio parziale : 01-01-2016

Data Finale Bilancio parziale : 31-12-2016

Escludi Chiusure :

4
X
2]

Calcola per Cassa:

| &

Se si seleziona l'opzione l'intero bilancio sara ricalcolato tenendo conto delle date di
incasso e pagamento delle fatture e NON della data di registrazione. Questo viene eviodenziato

sia nella Gestione delle Voci di Bilancio:
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Stampa per Sottoconti @ L3

Sia nella stampa del Bilancio:

Voci di Bilancio
Cod (%) Descrizione Prospetto e e I Saldo Parziale
leolo per Cassa
05 CREDITI 10,991,17
osm Clienti Sezioni da Stampare : Patrimoniale v 8.771.17
0501 ASSCO On Tipo Prospetto Bilancio : Parziale v 1.217.80

Bilancio Parziale Dal 01/01/2016 al 31/12/2016 - Calcolo per Cassa ‘_/

N.B.: il bilancio "ad oggi" viene SEMPRE calcolato sulla Data di Registrazione.

11.6 Chiusure Iva con Iva per Cassa

Se si desidera calcolare la Chiusura Iva per Cassa invece che per Data di Registrazione e

necessario spuntare |l'apposita opzione:

Dettaglio della Chiusura Iva
Dati Generall  Chiusura | Annotazioni
Registro Mum (0=Tutti) : 0 ‘Variazione % : 0 Mostra nel Riepilogo =«
Drescrizione : Primo Trimestre 2017 Pagina/anno : 0
Data Iniziale : o-01-217 Drata Finale : 31-03-2017
Op. Attve (netto va) €: 1.120,00 Iva Esigibile € : 23480 ‘~——|
Op. Passive (netto iva) € @ 2.000,00 va che si detrae € : 400,00 \_l?
.y
o L —
Credito Iva da chiusura € : 165,20 Imparto da Versare € :
-
Credito usato F24 €1 0,00 LAY
Credito Iva disponibile € : 165,20 Calcola per Cassa: ™
Versamento € Codice Azienda
Data del Versamento Codice CAB :

L'opzione sara evidenziata anche sulla stampa:
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Chiusura Iva

Primo Trimestre 2017 - Criterio di Cassa
Dal 01-01-2017 al 31-03-2017

11.7 Stampa dei Registri Iva per Cassa

Ricordiamo che i Registri Iva fiscali vanno sempre stampati per Data di Registrazione.
Abbiamo per0 aggiunto la possibilita, per facilitare i controlli contabili, di stampare i Registri

anche per Cassa, selezionando |'apposita opzione:

Data Iniziale : 01-01-2017 Data Finale : 31-12-2017

i
Registro :  Acquisti v Tipo : Documenti w )
Prot Iniziale : 1 Prot Manuale : il
Wyl |
1
|
Da Pagina : 0 Anno : 0 ll

I Registri ora riportano anche la Data dell'Incasso o del Pagamento nell'apposita colonna,
secondo il seguente schema:
« bianco se la data dell'incasso / pagamento coincide con la data di registrazione
+ una data se l'incasso od il pagamento € avvenuto in un giorno diverso dalla data di
registrazione

« di quattro asterischi, se il documento non é stato ancora incassato / pagato
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12. Comunicazione periodica dei dati delle Fatture
emesse e ricevute

12.1 La Normativa

A partire dall'anno 2017 e obbligatorio comunicare all'Agenzia delle Entrate dati delle
fatture emesse e ricevute, ai sensi dell’articolo 1, comma 3, del decreto legislativo 127/2015 e
dell’articolo 21 del decreto legge 78/2010, come modificato dal decreto legge 193/2016,
articolo 4, comma 1.

I dati delle fatture devono essere trasmessi all’Agenzia delle Entrate sotto forma di un file
in formato XML contenente i dati relativi ad una o piu fatture emesse anche verso pil
cessionari/committenti oppure a una o piu fatture ricevute anche da piu cedenti/prestatori,

secondo quanto specificato dalle Regole Tecniche.

12.2 Esclusione di dati

A seconda delle regole fiscali, & possibile escludere alcuni dati dalle Comunicazioni. In
particolare NON vanno comunicati i dati delle Schede Carburante e quelli delle Fatture

Elettroniche gia trasmesse tramite il sistema di interscambio.
12.2.1 Esclusione di Anagrafiche

E' possibile escludere Anagrafiche di Clienti o Fornitori selezionando l'apposita casella

presente nel dettaglio:

azioni  Marketing

Scissione Pagam : Escludi da Comunicazione :

12.2.2 Esclusione di Causali

E' possibile escludere determinate Causali di Acquisto o di Vendita elezionando I'apposita

casella presente nel dettaglio:
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Causale Contabile di Acquisto
Codice : 504 Ventilazione :

Descrizione : Commissioni vendita Ebay

Tipo : Acquisto v Registro : Ordinario ™

Tipe Documenta : TD11 [w| | Escl da Comunicazione : W

12.2.3 Esclusione di Tipologie di Iva

E' possibile escludere determinate Tipologie di Iva selezionando [|'apposita casella

presente nel dettaglio:

 Scheda Tipologia Iva

Codice: EMA Escludi da Dich. / Spesometro @ « |

Descrizione :  Enasarco
Iva % : 0 Indetr. % : 0 ‘/
FE Matura : w | Scissione dei Pagamenti : ?

FE Rif Marm :

12.3 Informazioni da aggiungere

La normativa prevede alcune informazioni da aggiungere a quelle gia presenti

nell'archivio.
12.3.1 Rappresentante Legale

Per le Persone Giuridiche & necessario indicare i dati del Rappresentante Legale:
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Anagrafica Rapp Legale Parametri Fatturs Elettronica Copie Archivi Chiusure Appunti Logo

Cognome :

Mome :

Cod Fis :

Codice Carica :

| Dati del Rappresentante Legale vanno compilati S0LO nel caso di Persone Giuridiche

CERULO

FILIPPO

CRLFPPEOD23ATE3I

12.3.2 Ditte Individuali

Oltre alla Denominazione & necessario indicare separatamente il Nome ed il Cognome del

Titolare:

Aragrafica  Note

Cadice :

Descrizione : ARLIBA S.p.A

ARLIBA Escludi da Comunscazione :

Cognome :

Mome :

Solo se Persona Fisica

12.3.3 Tipologia del Documento

Nella Tabella delle Causali (Acquisto, Vendita e Reverse Charge) € necessario indicare la

Tipologia del Documento secondo la Classificazione richiesta dall'Agenzia delle Entrate:

113

© 2022 Soft.com - www.newsgestionali.it



NWW S Ginepro - Comunicazione periodica dei dati delle Fatture emesse e ricevute

Causale Contabile di Acquisto

Codice : 501 Ventilazions

Descrizione : Acquisto di Merci
Tipo : Acquisto - Registra : Ordinario w

Tipo Documento m v | Escl da Comunicazione :

Fornitore : (TD04 | nota di credito
TDOS |nota di debito
Conto delllva : |TDOT7  fattura semplificata
TDOE nota di credito semplificata
TD10 fattura di acquisto intracomunitario beni

Conto dell'tva Indetr.: = T S :
TD11 fattura di acquisto intracomunitario servizi

12.3.4 Natura delle Operazioni senza Iva

Per le tipologie di Iva che non prevedono lI'applicazione dell'Imposta € obbligatorio
specificare la Natura dell'operazione nella scheda di dettaglio:

Scheda Tipologia Iva

Codice : A10 Escludi da Dich. f Spesometro

Descrizione :  Art 10 Esente

va % 0 Indetr.%: 0 g/
m w | Srissione dei F'.'-.l_‘:lﬁmFI'I[I ?
: MO Imponibile
FE Rif Morm : | p1 escluse ex art. 15

M2 nan soggette
M3 non imponibili

M5 |regime del margine

12.4 Principali errori nel file xml

12.4.1 Dati incompleti in Anagrafica

Per le Anagrafiche in comunicazione devono essere presenti i dati fiscali completi. In
particolare e obbligatorio indicare la provincia per i Clienti e Fornitori Italiani.
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NewS : :
12.4.2 Clienti e Fornitori Esteri

Per i Clienti e Fornitori esteri € obbligatorio indicare la sigla della Nazione e la Partita Iva

estero negli appositi campi dell'Anagrafica.

12.5 Generazione del File della Comunicazione

La voce di Menu Servizio -> Comunicazione Dati Iva apre la Finestra per lI'immissione dei

Parametri:

_[ Esportazione Dati Fatture - Azienda di Test - 2017 _ ]
Attenzione

Questa Procedura genera i file xml della Comunicazione Periodica dei Dati
delle Fatture. E' necessario generare un file per le Fatture di Acquisto ed
uno per le Fatture di vendita.

I file generati sono nella cartella c\newsdb'\fattele

Al

Data Iniziale : 01-10-2017 Diata Finale : 30-06-2017 0

Registro : ‘Acquisti v Progressive Invio : 0000

|

Se si desidera annullare un invio gia effettuato é sufficiente compilare i
dati sequenti avendo cura di indicare il numero identificativo del file da
annullare che compare nella ricevuta di invie,

Annulla Invio : IdFile : 0

Si ricorda che i file generati devono essere separati per Acquisti e Vendite. Il Progressivo
invio & un valore alfanumerico libero che serve ad identificare univocamente il file da inviare.

Alla pressione del pulsante di generazione Ginepro crea il file xml:

NewS n

Ho esportato i dati della Comunicazione Iva Periodica nel file
chnewsdb\fattele\IT01282500626_DF_AQ000.xm|

indicando con AXXXX quello per gli acquisti e VXXXX quello delle vendite.
Se si desidera annullare una precedente comunicazione € necessario predisporre un file

xml con I'Id del File gia inviato (che puo desumersi dalla ricevuta d'invio):
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 Esportazione Dati Fatture - Azienda di Test - 2017
Attenzione

Questa Procedura genera i file xml della Comunicazione Periodica dei Dati
delle Fatture. E* necessario generare un file per le Fatture di Acquisto ed
uno per le Fatture di Vendita.

| file generati sono nella cartella c\newsdb\fattele lé'

Data Iniziale : 01-10-2017 Data Finale : 30-06-2017 | 'u?
Registro : Acquisti w Progressivo Invio : 0000 w
Se si desidera annullare un invio gia effettuato @ sufficiente compilare i m

dati seqguenti avendo cura di indicare il numero identificativo del file da
annullare che compare nella ricevuta di invic,

Annulla Invio : W IdFile : 12345678

12.6 Stampa di Controllo

E' possibile richiedere una stampa di controllo dei dati con I'apposito pulsante:

Tios Doc|  Dmts Reg Dk D Nurry Do Imporibil=  Tips Ivs | Matura| T
01 28-02-2017 28-02-2017 52319307 TEERASE SRA 0,83 22% ha 0,18
1,24 229% Ius Indet 0,27

21,69 Arti0 Esene N4

E' indispensabile controllare che:
« tutti i documenti riportino il "Tipo Doc" in modo corretto
« tutte le righe in cui non compare l'importo dell'lva abbiano il valore "Natura"
correttamente impostato
Viene generata anche una stampa delle Anagrafiche presenti in Comunicazione per
permettere un controllo pit immediato degli errori.
Ginepro predispone anche una stampa della comunicazione in xml completa dei numeri di

linea per un controllo piu efficace degli errori:

c:\newsdbfattele\IT10161961007 _DF_AQDOD. xrmi

<Fxml verson="1.0" encodmg="UTF-§" standalone="yes"?>

<nsl :DatFattura wersione="DAT20" xmins:ns?="http ://vaseraz. apennaentr ate.gov.it'docs/
< DatFatturaHeader >

< Progressivolnvio »0000</Progressivolnvios

< Dichi arante s

< CodiceFiscale > CRLFPPEGOD2 3ATEE] < /CodiceFiscale >

'QIHALJMH‘
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12.7 Controllo del File di Comunicazione

E' possibile controllare il file prima dell'invio accedendo al Portale dell'’Agenzia delle
Entrate a questo indirizzo:
https://ivaservizi.agenziaentrate.gov.it/portale/

Bisogna selezionare la sezione Dati Fatture e Comunicazioni Iva:

Servizi disponibili

B Fatturazione

Servizi per generare, rasmettare @ consarvare le
fatture in base a quanto previsto dal Digs 1272015 -
art.1, comma 1

Facendo clic su “Fatturazione”, acconsento al
trattamento dei dati specificato nelllnformativa - pdf

(# vaia Fatturazione

ﬁ Dati Fatture e Comunicazioni IVA

1
o Dah delle fallure |

O Comunicazioni penodiche VA |

Quindi sulla destra, tra i Servizi Disponibili:

Funzioni di supporto

< Sigilla il tuo file Dati Fattura

< Controlla il tuo file Dati Fattura

< Visualizza in PDF il tuo file Dati

12.8 Invio del File di Comunicazione

Secondo le istruzioni, I dati da trasmettere devono essere rappresentati in formato XML

(eXtensible Markup Language), secondo lo schema e le regole stabilite.
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Affinche il file XML sia accettato dal sistema dell’Agenzia delle Entrate predisposto per la
ricezione dei file (di seguito Sistema Ricevente), il responsabile della trasmissione (il soggetto
obbligato o un suo delegato) deve apporvi una firma elettronica (qualificata o basata su
certificati Entrate) oppure, solo in caso di invio del file tramite upload sull'interfaccia web del
servizio “Fatture e Corrispettivi” (v. paragrafo 1.2.4), il sigillo elettronico dell’Agenzia delle
Entrate.

Per apporre il sigillo elettronico, € disponibile una opzione nelle funzioni di supporto:

Funzioni di supporto

< Sigilla il fuo file Dati Fattura

= Controlla il tuo file Dati Fattura

< Visualizza in PDF il tuo file Dati
Fattura

Per l'invio selezionare |'opzione di trasmissione in basso a sinistra:

Trasmissione

Scegli il file dal tuo computer e invialo
al Sistema Ricevente:

=2 Invia il file
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13. Fatture Elettroniche di Acquisto

La legge n. 205 del 27 dicembre 2017 (c.d. “legge di bilancio 2018”) ha introdotto nel
nostro ordinamento un’articolata serie di novita. Tra queste, a partire dal 1° gennaio 2019,
emerge |'obbligo di fatturazione elettronica per le cessioni di beni e le prestazioni di servizi
effettuate tra soggetti residenti, stabiliti o identificati nel territorio dello Stato (cfr. l'articolo 1,
comma 916, della medesima legge). Obbligo anticipato al 1° luglio 2018 per le fatture relative
alle «prestazioni rese da soggetti subappaltatori e subcontraenti della filiera delle imprese nel
quadro di un contratto di appalto di lavori, servizi o forniture stipulato con un‘amministrazione
pubblica» (cosi I'articolo 1, comma 917, rispettivamente lettere a) e b), della legge di bilancio
2018).

E' necessario dunque predisporre il gestionale alla decodifica ed importazione delle
Fatture Elettroniche ricevute. Secondo le specifiche tecniche, & possibile ricevere le Fatture
attraverso la PEC (Posta Elettronica Certificata) oppure tramite un servizio WEB. In tutti e due i
casi si ricevera un file di tipo p7m (firma CADES) oppure xml firmato.

La prima operazione sara dunque quella di importare il file ricevuto.

13.1 Importare il file p7m o xml

Per questa operazione sono disponibili due voci nel Menu

[ o]
Fatture Elettroniche Acquisto
Carica da File xm
=S Carica da File pfm
- Carica da Cartella Archivi
=N g & .
= Ordini da Clienti
—

Ordini a Fornitore

Situazione Ordini

=~ [

(I) - Vendite e Acquisti -

Il funzionamento é identico. Si seleziona il file con I'apposito pulsante:
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Carica File p7m - Azienda di Test - 2018

Attenzione

Questa Procedura importa i dati contenuti in un File .p7m (Fattura Elettranica
Firmata), Selezionare il file con lapposito pulsante e premere il bottone verde per
I'elaborazione. Dopo limportazione il Decumento sard disponibile nel relative
archivio con il numere di Id specificato.

SIESS

File =

CAMewSDb\fattele\ I TO263T000618_18316.xml.pTm

S

e si procede con il tasto verde di conferma. Ginepro esegue alcuni controlli e, se € tutto
corretto, importa il file in Archivio.

13.2 Fatture Elettroniche di Acquisto

L'archivio delle Fatture Elettroniche di Acquisto si presenta cosi:

rl'){:}currnzlnli Elettronici di Acquisto - Azienda di Test - 2018

Fumi [*] Data Prog i Tipo Codenie Prestalore Cassionane f Commitente Importe Contab COnsEnT d
“

2 28-0d-2018 Fattura Fornitore 02 Aziends di Test 2350 & iz '

1A 12-04-3018  BAIE Fattura Foenitore 01 Azienda di Test 252 W iz

La prima Colonna a sinistra € il Numero del Documento; a seguire la Data, il Progressivo
Invio, il Tipo di Documento, il Fornitore, il Cliente, I'Importo del Documento, lo Status. L'ultima
colonna contiene gli allegati al documento per la conservazione. Sotto la riga delle intestazioni
sono presenti tre Campi: il primo permette di cercare una Fattura per Numero, il secondo € una
casella a discesa che permette di impostare un Filtro sul Fornitore, infine un campo che
permette la ricerca per numero di Id (assegnato automaticamente da Ginepro). Per rimuovere
il filtro, utilizzare il pulsante in basso a sinistra nella maschera.

I documenti sono ordinati per data (dalla piu recente alla piu vecchia). La scheda
possiede questa barra dei pulsanti:

I:n o) Sl = /.!@“}\;i&n?.lol
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NewS

13.2.1 Visualizzazione di un Documento Elettronico

Per visualizzare i dettagli di un Documento Elettronico & possibile fare clic sul pulsante

con la matita in basso oppure premere il pulsante F8 oppure fare doppio clic sul numero di
documento. Si apre una finestra di consultazione composta da una intestazione ed un corpo.

L'intestazione contiene i dati identificativi del Documento ed alcune informazioni aggiuntive, il

Corpo il dettaglio della merce o delle prestazioni:

_Documente Elettronico di Vendita

Intestazione Cedente Committente Iva Dati Ordine Cassa Prev Pagamento Allegati

Mumera : 2 Tipe Documento : Fattura w Balle Importa :
Data:  28-06-2018 Tipo Ritenuta : w | Aliquota Ritenuta :
Progr invic : 00002 Identificative SO0 | Importe Ritenuta :
Terzo Intermediario @ -
Formato 501 @ FPR12 Causale Contabile : v
Descrizione (F3 per Dettaglio) UM Quantita valUni Rit Iva
AMELLO AG MR 10 € 24,50
MR 10 € 32,30

AMELLD DADO PICCAG

=&

Nell'Intestazione sono presenti Tab che permettono la consultazione delle varie sezioni

della Fattura Elettronica.

Documento Elettronico di Vendita

% Importo Tipo

4 € 2168 Cassa nazionale previdenza e assistenza awocatl  pre

Intestazione Cedente Committente Iva Dati Ordine| Cassa Prev | Pagamento Status  Allegati

Imponibile

Iva % Rit

13.2.2 Righe di Descrizione

In questa sezione compaiono le righe di descrizione delle prestazioni o della merce

fornita, complete degli importi.
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WalUni Fit Iva

Descrizione (FE per Dettaglio) Lt Quantita
AMELLO AG MR 10 € 24,50 a2
MR 10 32,50 0

AMELLO DADQ PICCAG

Se sulla riga di descrizione si preme il pulsante F8 oppure si esegue un doppio click si

apre una finestra dove si possono visualizzare le informazioni complete della riga.

13.2.3 Gestione degli Allegati

In alcuni casi alla Fattura Elettronica vengono aggiunti documenti in forma di Allegati. La

Tab Allegati permette la gestione e I'estrazione di questi documenti:

Intestazione Cedente Committente Iva Dabi Ordine Casss Prev Pagamento | Status Allega

Farm Descrizione

Mame Compr
AllegatoUno no pdf  testdescrizione i
secondo allegato| ND pdi ND i

per estrarre il file allegato alla fattura elettronica:

fare clic sulla riga desiderata
poi fare clic sul pulsante a forma di cartellina

Ginepro estrae il file nella cartella c:\newsdb\fattele assegnando il nome in base ai

parametri del trasmittente:
Mews &

'0' Ho estratto il contenuto dell'allegato nel file
ch\newsdb'\fattele\[T01282500626_99880_3.pdf

13.2.4 Stampe

E' possibile stampare una copia cartacea in formato commerciale del Documento con il

pulsante in basso a sinistra della finestra. L'anteprima di stampa carica anche una copia in Pdf

del documento nell'Archivio di Conservazione.
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e ®|=48)8)|2)O)

Il pulsante di Stampa sulla Barra degli Strumenti mostra invece l'elenco delle Fatture in

Archivio; I'elenco tiene conto dell'eventuale impostazione di filtri.
13.2.5 Visualizzazione della Fattura con il Foglio Stile

Il pulsante:

5 - . i i
T".-! u'!"-'|\m:i‘ |“?.:l'f.ik+tl\|u:|? |('IJ-|

visualizza la Fattura attraverso il Foglio di Stile di SDI:

M Wrualzratore Fafiura - Sof.Com Sas i3

FATTURA ELETTRONICA

Dati relativi alla trasmissione

Identificativo del trasmittente: ITCRLFPPG0D2IATEI
Progressivo di invie: 00004

Formato Trasmissione: SDI11

Codice Amministraziona destinataria: UFJ5YD
Talafono del trasmittente: 3473481015

E-mail del trasmitiente: infoi@softeombn.com

Dati del cedente / prestatore

Dati anagrafici

Identificative fiscale ai fini IVAC ITO134T141216
Codice flscale: CRLFPPE0D23IATEII

MNome: cerulo

Cogname: filippo

Regime fiscale: RFO1 (crdinario)

Dati della sede
Indirizza: Via San Pietro =

con il tasto destro del Mouse si apre un Menu contestuale che, tra le varie opzioni,

permette anche la stampa del documento.
13.2.6 Gestione degli Allegati per la conservazione

Alla destra della riga del documento compare un simbolo a forma di graffetta con un

numero tra parentesi.
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Cessionario / Committente Importo Status Conserv Id
ISTITUTO COMPRENSIVO 649,28 Inserita i) 80
TRIBUMALE DI VIGATA 100489 Accettata di2) 76

Con un doppio clic sulla graffetta si apre la maschera di gestione degli allegati per la

conservazione:

. ™
Allegati w

Allegati (fare doppio clic per aprire)}

@ ITO0907890628_99880.xmi
@ IT01282500626_99880.pdf

Aggiunagi...

Rimuowi

Salva con nome...

Salva tutto...

[
[
[ Apr
[
[

[ 0K ][ Annulla ]
_—_—

Questi file saranno inclusi nella generazione dell'Archivio di Conservazione che a norma di
legge deve essere conservato per 10 anni. Si noti che:
+ quando si importa un file p7m vengono allegati automaticamente il p7m ed il file xml
corrispondente
« quando si importa un file xml viene allegato il file stesso
+ quando si esegue una anteprima di stampa del documento viene allegata una copia pdf

dell'anteprima

13.3 Trasferimento dei Dati in Contabilita

Per trasferire i dati della Fattura in Contabilita & necessario aggiungere al documento

alcune informazioni. Innanzi tutto la Causale Contabile da utilizzare:
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Documento Elettronico di Vendita
Intestazione Cedente Committente Iva Dati Ordine Cassa Prev Pagamento Aflegati

Numero : 2 Tipo Documento : Fattura v
Data:  28-06-2018 Tipo Ritenuta : vlA
Progr Invio : 00002 Identificativo SDI : I

Terzo Intermediario = -

Formato SDI: ‘FPR12 Causale Contabile : Acquisto di Merci v

poi & necessario associare le tipologie di Iva presenti nel documento con la Tabella delle

Aliguote presente in Archivio:

Documento Elettronico di Vendita
Intestazione Cedente Committente Iva Dati Ordine Cassa Prev Pagamento Allegat

%  Matura Impanibile Imposta Esi Riferimento Normative Tipo Iva
22.00 € 245,00 €5300 | 2 v
0.00 € 325,00 €000 | a7 bl

A questo punto basta fare click sul pulsante della barra in basso:

H EERRE O]

e confermare |'operazione. Se l'anagrafica non €& presente, sara aggiunta
automaticamente all'Archivio. Si apre in modifica il movimento contabile appena generato:
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Registro degli A
Fornitore = Fornstare 1 w Data Reg. @ 28-06-2018 Data Doc : 28-06-2018 | y'/
Causale = .ﬁ.l:qmstu di Mera wi 501 W Mum Doc @ 2 Data Cons : /
1 ]
Pagamento - w Data Pagamento :  28-06-2018 X
Patitabva: | z i Protocello : o
Dettaglio | Scadenze Ritenute Centri di Costo
Codice Costo Descrizione Imponikbile  Tipo ha Iva va Indetr 3
613500001 v | ACQUIStO merd v 245,000 22 v 53,90 0,00
E13500001 ~ | Acquisto merd w 32500 AIT | 0,00 0,00
613500001 » | Acquisto merd w 0,00 W 0,00 0.00
Totale Docurnento: 523,90 570,00 53,90

per permettere ulteriori integrazioni e modifiche. La pressione del pulsante verde

memorizza il movimento.

Le fatture gia passate in contabilita hanno la spunta sulla destra nell'elenco. Pero € possibile

rieseguire I'operazione se necessario.
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14. Fatture Elettroniche di Vendita

La Legge 244/2007, modificata dal Decreto Legislativo 201 del 2011, ha istituito I'obbligo
di fatturazione elettronica verso la Pubblica Amministrazione (articolo 1, commi 209-214). Sulla
base di tale previsione, la Pubblica Amministrazione non potra piu accettare le fatture in forma
cartacea, né procedere al relativo pagamento. L'obbligo decorre a partire dal 6 giugno 2014 per
Ministeri, Agenzie fiscali ed enti nazionali di previdenza (comprese le Scuole di ogni ordine e
grado). La stessa disposizione si applichera, dal 31 marzo 2015, ai restanti enti nazionali.
Inoltre, a partire dai tre mesi successivi a queste date, le PA non potranno procedere al
pagamento, neppure parziale, fino all‘invio del documento in forma elettronica.

Il Decreto legislativo del 05/08/2015 n. 127, introduce la possibilita di emettere e
consegnare attraverso il Sistema di Interscambio anche le fatture tra soggetti residenti nel
territorio dello stato (fattura B2B).

Tutte le informazioni utili sulle tematiche, la normativa di riferimento, la documentazione
tecnica sulla fattura elettronica, le modalita di trasmissione e i servizi di supporto e assistenza,

sono disponibili su Link esterno al sito www.fatturapa.gov.it, un sito dedicato esclusivamente

alla fatturazione elettronica verso le Pubbliche Amministrazioni. Per I'invio delle informazioni in

formato elettronico & necessario integrare alcuni dati nel Database del Gestionale.

14.1 Scheda Cliente

Nella Scheda Cliente (se destinatario di Fattura Elettronica) & obbligatorio inserire il
Codice Univoco del Destinatario. Il Codice deve essere comunicato dal Cliente; nel caso non si

conosca il Codice, sul Sito http://www.indicepa.gov.it € possibile effettuare una ricerca per

acquisire le informazioni mancanti.
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Scheda Cliente

| Anagrafica Informazioni Note

Cedice @ ; 05-01-DIVER Scissione dei Pag ! Escludi da Spesometro :

Denaminazione : Cliente Genericol

Wia: Via del Cliente Generico Cap: 82100 v/
Citta': benevento Prov: BN b
Partita lva Caodice Fiscale : i
Pagamento : Contanti v Listino : 1
Causale Contabile : |
Codice FE Privati : 2 Codice Univoco Ufficio PA 2)
PEC Privati : & @

(1) se il cliente MOM ha la Partita lva, compilare SOLO il campe Codice fiscale
(2) i valori sono ALTERMATIVI tra lora

14.2 Causali Contabili di Vendita

Nella Tabella delle Causali Contabili di vendita ¢ indispensabile creare le voci dedicate
avendo cura di indicare come registro “Fatture Elettroniche”:

Causale Contabile di Vendita

Codice : 510
Descrizione 1 Fattura Elettronica di Vendita

Tipo: Vendita E Registro : Fatture Elettmnil:lE' V/

Vore di Ricavo @ Ricavi per Fatture elettroniche|

Cliente :

B EE

Conto delllva 1 IvA C/VEMDITE

E' opportuno creare una causale anche per le Note Credito.

14.3 Scheda Azienda

Nella Scheda Azienda — Fattura Elettronica & obbligatorio compilare TUTTI i dati richiesti:
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Anagrafica Parametri | Fattura Elettronica | Copie Archivi | Chiusure  Appunti | Logo

Suffisso Mumerazione Documenti Elettr, Vendita:  JE

Causale Contabile Fattura Elettronica Vendite :  Fattura Elettronica di Vendita B

Causale Contabile Mota Credito Elettronica @ ‘Nota Credito Elettronica Cliente B

Fattura Elettronica Regime Fiscale : RF{J‘.l| IE‘

14.4 Tabella Tipologie di Iva

Nella Scheda delle Tipologie di Iva, nel caso di non applicabilita dell'Imposta, vanno

indicate la Natura e la Descrizione dell'inapplicabilita:

s

Scheda Tipologia va

Codice: Al5 Escludi da Spesometro:

Descrizione : Art 15 Escl Iva|

Iva % : 0 Indetr. % : 0

EaN

FE Natura: N1 [~]

FE Rif Morm @ Escluso Articolo 15

14.5 Modalita di Pagamento

Nella Scheda delle Modalita di Pagamento:
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sdalita di Pagamento

Codice : 002

Descrizione : Bonifico Bancario vista fattura

Unicredit - Agenzia di Vitulano (BM)

[BAM: [TE1NO2008T5600000400113293

Mum Scadenze : 1 ImaScad GG: 0 Scad Suc GG : o m
¥d

Fine Mese : Sconto Associato : i)

Rimessa: Titolo [=] | Fatt Elettr Tipo Pag: MPOS =l

Fatt Elettr Banca :  Unicredit - Agenzia di Vitulano (BM)|

Fatt Elettr [BAM :  [T81MO200875600000400113293

vanno indicati:
- il Tipo di Pagamento (Tabella, obbligatorio)
- il riferimento alla filiale della Banca (testo, non obbligatorio)

- I'IBAN (testo senza spazi, non obbligatorio)

14.6 Compilazione della Fattura

La compilazione della Fattura segue le usuali regole, ma vanno aggiunte alcune

informazioni:

Intestazione Fatturs Elettronica FE Allegato I FE Allegato 2 | FE Allegato 3 FE Altri Dali

Mumera : 2 Chiente : Istituto Comprensivo Montora Inferiore F‘ -+
Data:  02-02-2015 Pagamento : Bonifico Bancario |ﬂ
Esigibilitd Iva : Scissione dei Pagamenti [=]  Tipo Documento : Fattural [=]

Intestazione | Fattura Eletiramica  FE Alegato 1 FE Allegato 2 | FE Alegato 3 | FE Aitri Dati

Ballo Moo : Pragr Irvic @ 00002 Mum Crdine : V/
Bollo Enports €000 cup: oG : ?

Causale Rif Armmunistrazeone ; 1

Il Tipo Documento, I'Esigibilita sono obbligatorie. Le altre informazioni sono, al momento,
opzionali. Il Progressivo Invio rappresenta un identificatore univoco del File da inviare alla PA.
Viene impostato di default al Numero di Fattura. Se pero l'invio viene scartato per qualche

motivo, la riproposizione della stessa fattura allo SDI deve avere un progressivo differente.
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Siccome "Il progressivo che costituisce parte della nomenclatura del file FatturaPA da
trasmettere al Sistema di Interscambio non deve necessariamente seguire una stretta
progressivita e puo presentare anche stili di numerazione differenti”, consigliamo, in caso di
reinvio della stessa fattura allo SDI di cambiare manualmente questo valore in modo che resti

univoco.

Se il documento €& soggetto a Bollo, l'importo va indicato nell'apposito campo.
Si noti che il CUP ed il CIG sono aggiunti al file di esportazione SOLO se €& indicato un
Numero di Ordine. Nel caso sia obbligatorio indicare il CUP oppure il CIG e non si dispone di

un numero di ordine, indicare nel campo il valore “0000".

In alcuni casi la Pubblica Amministrazione puo richiedere documentazione aggiuntiva da
allegare alla fattura (ad es. la copia dell'ordine etc.). Ginepro permette la gestione di tre
allegati da includere nel file XML.

Intastazione Fattura Elattronica FE Allegate ! FE Allagate 2 | FE allagate 3 | FE Altri Dati
Mome Allegato 1 @ Vs, Ordine “x /
Descrizione : ‘Copia Pdf del vs. Ordine L_“f,_
Formato @ PDF Compressione © NO | ?

File : ChUsers\fc\Documents\Ordine_1234.pdf

Abbiamo:
« il Nome Allegato (obbligatorio, assegnare un nome esplicativo del contenuto)
« la Descrizione (facoltativa)
- il Formato (obbligatorio, indicare il tipo di file, ad es. PDF, DOC etc.)
« la Compressione (facoltativo, indicare il metodo eventuale di compressione, ad es. ZIP,
RAR etc)
- il File allegato, selezionabile con l'apposito pulsante; il percorso del file viene riportato
nel campo corrispondete
Il pulsante con la X rossa azzera tutti i campi dell'allegato. 1l file specificato viene
convertito in formato base64Binary ed allegato al fine XML. Attualmente, se si invia tramite

PEC, il file non deve superare i 30 megabytes.

14.7 Altri Dati Gestionali

Puo capitare che I'Amministrazione richieda ulteriori informazioni all'emittente fattura: il
tracciato prevede una apposita sezione chiamata Altri Dati Gestionali (2.2.1.16). In pratica si

tratta di compilare i campi Tipo Dato e Riferimento.
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Intestazione | Fattura Elettronica FE Allegate 1 FE Allegate 2 | FE Allegate 3 FE Altri Dati
TipocDato : POS_FIN Riferimento : 8U211201004

AMMO_FIN 2014

Nell'immagine un esempio di dati richiesti dall'INPS.

14.8 Creazione del File Fattura Elettronica

Il file contenente le informazioni riguardanti la Fattura elettronica € in formato xml e va

generato con |'apposito pulsante:

Il file deve seguire una nomenclatura specifica per la denominazione, e viene generato
nella cartella specificata nella Configurazione (Scheda Azienda -> Fattura Elettronica). Dopo
I'esportazione Ginepro mostra il file xml esportato assieme ai numeri di linea, in modo da poter

verificare I'eventuale presenza di errori.

% | Contenuto File xmi T
-

c\newsdb\fattele\ITO0907890628_00001. xm|

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>

<7xml-stylesheet type="texi/xs" href="fatturapa_v1.0xs"7>
<p:FatturaEletironica versone="1.0"

xmins:ds="http: /fwww.w2.0rg/2000/09/<midsig="
xmins:p="http:/ www fatturapa. gov.it/sd/fatturapavl 0"
xmins:xsi="http: ffwww, w2.0rg/200 1 XMLSchem 2-instance ™=
<F attur €l ettroni caH eader >

<DatTrasmissiona

=1 dTr asmittente =

<IdPaese>IT</IdPagse=

<1dCodice >CRLFPPGOD 2347831 </ IdCodice
</ldTrasmittente>
<Progressivalmao>00001 < /Progressvelnvies B

[T T I - T T T P T I

e e
W ok = O
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14.9 Invio diretto per Email

Se abbiamo associato un indirizzo Email al Cliente (Scheda Anagrafica Cliente) € possibile

inviare immediatamente il documento in formato Pdf allegato ad un messaggio di posta.

o) &) | =) oS (e

L1

Sul computer deve essere installato un programma di gestione della posta; si aprira una

finestra che ci consente di modificare il messaggio e quindi inviarlo.

Anteprima del file in formato PA

Compersizone di: Invio Fattura

=
e LB

Ede PAodifica Wisuskers |nseridci Formata Opriom Strumentl  Rigte
Wivia | o Ortografia ~ B allega ~ @ Sikurezza = [l Saba

> & 2 hlippa.cerulo@Loftiombncom

Oggetta:  Fwic Fatiura
Corpo del testo ™ | Larghezza varabile

'n allegato Fattura Vendite

Filippo Cerulo

Soft.Com

Soft.Com Sas

Wia San Fietro

82038 Vitulano
Benevento ITALY

Partita hva: 01282500626
Tel, 347 3491015

www.softcombn.com

D Filippo Cerule <filppo.cenulo@sofivambn.com>Flppo Ceruin

B AKAAA

1 allegato
® Mews Fre.turapd! 815 KB

L1}]
-

14.10 Anteprima della Fattura con il foglio di stile

Con l'apposito pulsante:

BRI

]
]
1]
]

€ possibile visualizzare un'anteprima della Fattura tramite il foglio di stile xIm fornito

dall'lAmministrazione finanziaria. In questo modo €& molto semplice controllare

effettivamente contenuti nel file xml.

dati
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¥ Visualrzatore Fattura - Azienda di Test

FATTURA ELETTRONICA

Dati relativi alla trasmissione

Identificative del trasmittente: ITCRLFPPE0D23ATE3I
Progressivo di invio: 00001

Formato Trasmissiong: SDI10

Codice Amministrazione desfinataria: UFJ5SYO
E-mail del trasmittente: azienda@azienda.com

Dati del cedente / prestatore

Dati anagrafici

Identificative fiscale ai fini VA ITO0907890628
Denominazione. Azienda di Test
Regmme fiscale: RF01 (ordinaria)

Dati della sede

Indinzzo: Via San Pietro
CAP; 82038
Comune: Vitulano

14.11 Note di Credito

Per emettere una Nota di Credito basta selezionare questa voce nella casella Tipo di

Documento.

14.12 Controllo del File

Prima dell'invio & possibile sottoporre il file ad un controllo di correttezza formale aprendo

questa pagina web:
Controlla Fattura

E' anche possibile visualizzare on line la Fattura a questa pagina Web:

Visualizza Fattura

14.13 Firma ed invio del File

Il file, cosi generato, va firmato elettronicamente ed inviato tramite il Sistema di

Interscambio. Tutte le istruzioni sono riportate nel sito www.fatturapa.gov.it.

14.14 Gestione degli allegati ai Documenti di Vendita

L'introduzione della Fattura Elettronica per la Pubblica Amministrazione ha posto una
serie di ulteriori problematiche alle Piccole e Medie imprese. Infatti, oltre alla creazione, firma

ed invio del file xIm c'e I'obbligo di conservare elettronicamente i documenti di questo tipo.
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In attesa di chiarimenti circa le procedure da seguire per la conservazione (che ad oggi

sono piuttosto onerose per chi emette poche fatture all'anno), Ginepro permette di conservare
in modo sicuro i file necessari collegandoli al documento emesso. Nell'elenco dei documenti,

infatti, compare un simbolo di graffetta:

[ Documenti Elettronici di Vendita

Mum [*] Data Tipo Chente Importo Tipo Pagamento Co Ma Im Alleg

' [z}
45  05-09-2014 Mota di Credite  IstRute Comprensivo hontoro Inferi -1.225 1) Bontheo Bancano
45  06-09-2014 Fattura Istitute: Comprensivo Montoro Inferi 49042 Eonifico Bancario o)
44 05-09-2014 Fatura Istitute Comprensiva Montoro Inferk 22200 Bonifico Bancanio o)
05-09-2014 Fattura Istitute Comprensivo Montoro Inferi 83009 Eonifico Bancario o)
B 05-09-2014 Nota di Credite Istitute Comprensive hMontare Inferi -10234 Eonifico Bancario o)

Con un doppio click sulla graffetta si apre una finestra con pulsanti abbastanza intuitivi:

Allegati | — — S|
Allegati (fare doppio dic per aprire)
e
Rimuowi
Apri

Salva con nome...

Salva tutto...

oK ] [ annulla

Con il pulsante Aggiungi & possibile, appunto, aggiungere un documento di qualsiasi tipo
come allegato. Consigliamo di aggiungere almeno il file xIm firmato.

Allegat - —— -
Allegati (fare doppio dic per aprire)
i IT02759650645_00353.xml.pFm [ Aggiungi ]
[ Rirnuowi ]
Apri

[ Salva con nome. .. ]

| savatutto.. |

[ 0K ] [ Annulla ]
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Si puo anche aggiungere qualsiasi altro tipo di documento, come ad esempio la stampa in

PDF della ricevuta del sistema di interscambio.

Allegati O I S [ S
Allegati (fare doppio dic per aprire)
M ITO2759650645_00353.xml.pFm [ Aggiungi ]
[ Ricevuta_Sdi_00358.pdf =
[ Rirnuowi ]

[ Salva con nome. .. I

[ Salva utto. .. ]

[ 0K I [ Annulla I

Questi file sono memorizzati all'interno del Database e saranno utilizzati da Ginepro per
la preparazione del File di Archivio per la Conservazione sostitutiva a norma di Legge. Un
numero accanto alla graffetta indica i file allegati al documento.

um [*] Data Tipo Chente Importo  Tipo Pagamento Co Ma Im alleg
=

45 05-09-2014 Nota di Credite  Istfute Compreénsivo honforo Infen -1.225. 7  Boniico Bancario @{ﬂ]

45  05-09-2014 Fattura Istitute Comprensivo kontoro inferi 49042 Bonifico Bancario IE'H]

14.15 Pagamento Diviso (Split Payment)

Con il nuovo meccanismo dello split payment, introdotto dalla Legge di Stabilita 2015, si
traslano gli obblighi di versamento dell'imposta, nei rapporti con gli enti pubblici dal soggetto
cedente/prestatore all’ente pubblico; quest’ultimo, in luogo di corrispondere I'IVA al soggetto
fornitore, la versera direttamente all’Erario, secondo modalita e termini fissati con decreto del
ministro dell’economia di prossima emanazione. Le uniche operazioni escluse dal nuovo
meccanismo sono quelle per le quali I'ente pubblico & debitore d'imposta in quanto soggetto
agli obblighi di reverse charge e, inoltre, i compensi per prestazioni di servizi assoggettati a
ritenute alla fonte a titolo di imposta sul reddito (quindi tutti i Professionisti).

Il provvedimento € in vigore dal Primo Gennaio 2015, quindi tutte le fatture emesse
verso la Pubblica Amministrazione da Soggetti Fiscali non soggetti a Ritenuta devono seguire
questo meccanismo. Dal punto di vista pratico, la Fattura deve esporre |I'Iva (a differenza del
Reverse Charge) ed indicare che & soggetta allo Split Payment. Per quanto riguarda i Gestionali

Ginepro, sara necessario aggiungere delle apposite aliquote iva e configurarle come questa:
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Scheda Tipologia va

Codice: 225 Escludi da Spesometro:

Descrizione : 22 % Iva Pagamento Diviso

va%: 22 Indetr. % : b ‘/

FE Matura: |ND [~] ‘ Split Payment : ¥ ‘ l ? |

FE Rif Morm :  TWA versata dall'Ente Pubblico ai sensi dell'art. 17-ter,
DPR. n. 633/72

Inoltre, nella scheda del Cliente, va evidenziata la gestione dello Split Payment:

Scheda Cliente

Anagrafica  Informazioni | Note

Codice :  05-01-assco split Payment : & Escludi da Spesometro :

Dencminazione : Omegakl Srl

Via : via dei salici Cap: 82038 /
Citta' Prav: RM l?‘

 Roma
Partita Iva : 00907820628 Codice Fiscale : (CRLFPPEOD23ATEI]
Pagamento : Rimessa Diretta 30/50 gg FM E' Listing : 1
Causale Contabile : B FE Cod Dest :

Ai fini della contabilita, le Fatture con lo Split Payment non modificano l'iva esigibile,

quindi nella chiusura iva saranno evidenziate in questo modo:
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Iva Vendite 187.00 -
| Iva Vendite Fegamento Diviso 7700 +
Iva Corrispettivi =
Iva Vendite Totale 110,00
Totale del Debito Iva 110,00
Iva a Debito
Variaziona o € 0,00
Iva da Versare

e la registrazione in prima nota riportera, per il cliente, il netto a pagare senza evidenza

1 .
dell'Iva:
Data 1d Causale Totale Reg €
02-02-2015 228 Fatture df vendita 305,00 Dare € Avere €
0501 C001  Istiuto Comprensive Montoro Inferiore  Doc N, 2/E dal 02/02/2015 [stituto 250,00
60 05 0000 Ficaw con fathure Dac N. 2/E dal 02/02/2015 [stibuto 250,00

250,00 250,00

14.16 Reverse Charge

Il reverse charge, in italiano inversione contabile, & un particolare meccanismo fiscale che
regolarmente |'applicazione dell'imposta sul valore aggiunto (IVA), con tale sistema colui che
beneficia di una cessione di beni o di una qualunque prestazione legata all'erogazione di servizi,
se & soggetto passivo nel territorio dello Stato, deve assolvere agli obblighi legati all'imposta in
vece di colui il quale cede o presta il servizio. Per le Fatture Emesse non & necessaria alcuna
particolare configurazione, in quanto l'aliquota Iva €, di solito, Non sogg. Iva art.17 c.6 DPR
633/72. Per le fatture Acquisti procedere come segue:

a) creare una causale dedicata per la registrazione delle fatture acquisti reverse charge

evidenziando questa tipologia nel campo Registro:
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[_5_9‘.“_?_'159.“!?@?_‘!"_‘?5%'1’_'9

Codice : 523

Tipo : Acquiste E|
Tip Spesometro | ‘Ordinaria
Fornitore : |
Conto dellla : VA CAACQUISTI

Conto delllva indetr: VA INDETRAIBILE

Viace di Costo 2:

voce di Costo 3!

Voce di Costo 1: ‘ahre spese @ costi per servizi

Ventilazione *

Duseriziond :  Acquisti Reverse Charge

=]

El El E BE E E

b) creare una causale dedicata alle Note Credito Reverse Charge come sopra

C) aggiungere aliquote iva dedicate in modo da evidenziare questa tipologia in fase di

chiusura:

scheda Tipologia va

Codice : 22R

Descrizione :  22% Reverse Charge]

va % 22
FE Matura: NG 'T]
FE Rif Marm :

Escludi da Spesometro :

Indetr. % : (1] 'i]
2

Pagamento Diviso :

14.16.1 Registrazione di una Fattura Acquisto Reverse Charge

La registrazione avviene nel modo usuale, indicando la causale dedicata:

Movimento Registro degli Acquisti

Fornitare | TELECOM SPA E‘ - | Causale : Acquisti Reverse Charge |E||

Data Reg 30-09-2014 Pratacalle : 1

Num Doc: 12345 Data Doc:  30-04-2015
Codice Costo Descrizione imponibile  Tipo ba va Iva Indetr X
B16000005 [=] Telefona [=] wono 22k =] 200 000
B16500065 [=] attre spese e costi Documentat [z soo0 22k [z] 1100 0,00
615000060 [=] ahre spese e costi per servizi = opa 0 [zl 0,00 0,00
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Ai fini contabili, la registrazione produce un mivimento di Prima Nota che annulla I'IVA:

Data Id Cassale Totae Reg €

-0 2014 L0 Acquisli Reverse Chage 18300 Dare € Avere
12 OF 0000 TELECOM SPa Doz, 12345 del 30704/2015 TELEC 150,00
40 00 0000 VA C/AODLSTT Doc, 12345 dal 30/04/3015 TELEC 33,00
40 01 0030 [va CVERDITE Doc. 12345 del 30704/2015 TELEC 33,00
61 60 0000 Tebef ore Doz, 12345 del 300042015 TELEC 100,00
&1 65 0005 Altrg spesd & Costl Dooum-antal D0c. 12345 dal 30/04/3015 TELEC 30,00

LHC 1803, Ol

14.16.2 Stampa dei Registri per il Reverse Charge

I movimenti contabili di acquisto Reverse Charge vanno aggiunti al Registro Acquisti ed a
quello Vendite. Per questo motivo Ginepro utilizza sezionali separati per questo tipo di fattura. I
registri vanno stampati specificando, nella maschera:

Stampa Registri Iva

Data Iniziale : 01-05-2015 Data Finale : 04-05-2015
PN
Registro :  Acquisti El Tipo : Reverse ChET’EE =
Prot Iniziale : 1 Prot Manuale : |il
=,
Compresso : =3
Da Pagina : ';] Anno ; 0 |1'

il Tipo Registro come Reverse Charge. Il protocollo applicato verra conservato anche per
il registro delle vendite.

14.16.3 Chiusura Iva con Reverse Charge

Se i passaggi precedenti sono stati applicati senza errori, nella chiusura iva periodica
I'IVA reverse charge sara indicata sia a credito che a debito:

Descrizione Imp Acquisti Iwva Acquisti Iva Indetr Imp Vendite Iva Vendite

454 100,00 4,00

22 % Iva 250,00 55,00 500,00 110,00

22% Reverse Charge 200,00 44,00 200,00 44,00

22% Pagamento Diviso 500,00 110,00
550,00 103,00 1.200,00 264,00
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15. Procedure Operative

15.1 Registrazione delle Fatture Acquisti

Ginepro prevede una serie di automatismi per facilitare la registrazione delle Fatture

Acquisti. E', infatti, possibile costruire lo schema del Movimento a livello di Causale ed

associare la Causale al Fornitore.

15.1.1 La Causale Acquisti

In Tabelle —» Causali di Acquisto € possibile aggiungere un numero illimitato di schemi di

movimento. Ogni causale prevede una serie di informazioni che facilitano le registrazioni.

 Causale Contabile di Acquisto

Codice : 501 Ventilazione :

Descrizione 1 Acquisto di Merel

Tipo: Acquista [~]

Tip Spesometre : Ordinaria E
Fornitore : E
Conto dellva: TVA C/ACQUISTI (=]
Conto delllva Indetr.: VA INDETRAIBILE [~]
Vore di Costo 1: Acquisto merci E
Voce di Costo 2@ Trasporto e Spedizioni El
Voce di Costo 3¢ Spese Bancarie IZl

SR

E' possibile specificare praticamente tutti i parametri del movimento. Ad esempio, con

una causale di questo tipo, la registrazione sara proposta in questa forma:

f

bAgvimanto Registro deghi Acquisti

Fornitore :
Data Reg :

Mum Do :

Codice Codta
613500001
E16000003
6165000256

E13500001

:1- + e Acquiste i Mm.'i
02 -07-2014 Pratacollo : o
Data Dwoc

DS cmEicaE Ieniposabile Tip bea
[ =] Acquiste mersi = 0.00 =]
-r: Trasporto ¢ Spedizioni "' 0,00 ';
[=] spese Bancarie = 0.00 [=]
:-E.Mquistnmmi -__ 000 0 '.

bva
ooo
0,00
000

000

lva Indetr W
ooo
(el x]
oo

oo

BE
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Si noti che le righe senza importo saranno rimosse in automatico dalla registrazione.

15.1.2 Collegare la Causale Acquisti al Fornitore

E' possibile, nella scheda anagrafica, specificare la Causale da usare per un determinato

fornitore; ad esempio specificando la causale per questo fornitore:

[ Scheda Fornitore
Anagrafica | Note
Codice 1 | 12-07-F0012 Escludi da Spesometro :

Descrizione : Kalor Srl

=

3 : Via dei Platani Cap: 33100
Citta’ : Avelling Prov: AV

Partita Iva : Telefono :

| I

Codice Fiscale : Fa :

Mail : (]
Banca Appoggio :

BAM :

Causale Contabile : Gas e Riscaldamento T|

In fase di registrazione quindi avremo, specificando solo il fornitore, un movimento di

questo tipo:
BAgwimento Registro degli Acquisti
Fornitore : Kalor S =] 4 ca Gas & Riscaldamenta '
v
Data Req @ 02-07-2014 Protacollo ; o] ——
Num Doc : Data Doc | i
Codice Costo Dwscnizicng imporsbile  Tipo ba a va Indetr X
G16000008 [=] Metaney Gasoha e Gas = .00 = 000 0,00
616500012 [=] spese incasso (=] 0.00 [=] 0.00 000
A16000008 [=] Metann) Gazolio ¢ Gas - oor 0 [=] 0,00 0.00

15.2 Gestione delle Partite

Ginepro permette una completa gestione delle Partite attraverso semplici automatismi
che semplificano l'iter operativo. In generale, una Partita viene aperta all'immissione di una
Fattura di Acquisto o di Vendita e viene chiusa quando & stata completamente pagata o
incassata. Ginepro assegna ad ogni Fattura un Numero di Partita uguale all'identificatore

progressivo automatico. Per comprendere meglio il funzionamento procederemo con un piccolo

142

© 2022 Soft.com - www.newsgestionali.it



NWWS Ginepro - Procedure Operative

esempio. Supponiamo di aver registrato una Fattura di Acquisto del Ipercoop Tirreno per

2.440,00 Euro Iva inclusa:

[ Registro deghi Acquisti
Id (7 Data Causale Fornitore Importa Mum e Data Doc Ch
= [=

BY  15-11-2013 Acquisto di Merci IPERCOOP TIRREMO 2,440,00 1 15-11-2013

Il Numero di Partita, assegnato automaticamente, € 190. Questo numero coincide con
I'Id per le Fatture di Acquisto e di Vendita e viene indicato in tutte le fasi elaborative principali.

Ad esempio nella Scheda Contabile:

_Scheda Contabile

¥ Data * Causale Dare Avere Descrizione Partita Ch id
LIOTIPERL - PERCOOP TIRREMG 2.600,00 344094

15-11-2013 Acquisto di Merc 2440,00 Doc. W.ro 1 del 15/11/2013 190
20-12-2010 Pagamento Fornitori 2.000,00 Doc. 15 Del 172010 - IPERCOC 174 ¥ hs

Supponiamo ora di voler versare un acconto di 2.000,00 Euro per questa fattura: dal

registro Acquisti usiamo il pulsante Paga la Fattura Selezionata ed impostiamo i dati contabili:

Registrazione Pagamento - |

Data Pagamento : 15-11-2013 Importo : 2.000,00
Causale : Pagamento Fornitori F] i
Conto Controp. | Cassa |E| X
Descrizione : Doc. 1 Del 15/11/2013 - IPERCOOP TTRRENOI ?

Chiudi la Partita ;

Siccome si tratta di un acconto, evitiamo di Chiudere la Partita. Il risultato, nella Scheda
Contabile & questo:

_Scheda Contabile

4 pata % Causale Dare fvere Deserizione Partita Ch Id
1207IPERC - IPERCOOP TIRRENO 4.600,00 244094
15-11-2013 Pagamento Formiton 2.000,00 Doc. 1 Del 157117200 3 - IPERCCO 181
15-11-2013 Acquisto di Merci 2.4480,00 Doc Mo 1 del 1512013 150

Ginepro ha associato al Pagamento lo stesso numero di partita della Fattura. In questo
modo € assai semplice rintracciare la “storia” contabile di un Documento. Ma andiamo avanti e
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supponiamo di voler saldare la Fattura: dal Registro Acquisti usiamo ancora Paga la Fattura
Selezionata, ma questa volta, siccome si tratta di un saldo, scegliamo anche di chiudere la

Partita:

Registrazione Pagamento

Data Pagamento : 15-11-2013 Importo : 440,00
Causale : Pagamento Fornitori F] I 1,/ 4
Conto Controp. | Cassa |E| X I
Descrizione : Doc. 1 Del 15/11/2013 - IPERCOOP TIRRENO ?

Chiudi la Partita ;

Il risultato sara:

I'Scn_eﬁa Contabile
¥ Data ¥ Causale Care Avere Desorone Partta Ch Id

1207IPERC - IPERCOOP TIRREMO 5.040,00 3.440,54

15-11-2013 Pagarnente Fornitori 440,00 Do 1 Del 1541172013 - IPERCOO e EE
15-11-2013 Pagamento Fornitori 2.000,00 Do 1 Del 15/1172013 - IPERCOO Y 161
15-11-2013 Acquisto di Merc 2440,00 Dot Mo 1 del 15/11/2013 ¥ 150

Avremo percid i Pagamenti collegati al Documento e la Partita chiusa. In questo modo,
con i pulsanti della Scheda Contabile Mostra solo le Partite Aperte e Mostra solo la Partita

Selezionata sara possibile gestire in modo piu produttivo le Schede dei Clienti e dei Fornitori.

W || [

Nel caso si facesse qualche errore, & sempre possibile correggere manualmente il numero di
partita e lo Status di Partita Chiusa direttamente dalla Scheda Contabile con un click sul

pulsante Abilita la Modifica delle Partite.
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15.3 Fatture Acquisti con Ritenuta

La registrazione di una fattura Acquisti con ritenuta & una operazione piuttosto semplice
se si seguono alcune regole che elenchiamo di seguito:

1. Siaggiunge, alla Tabella delle Aliquote Iva una voce per le ritenute:

-

Scheda Tipologia Iva

Codice: RIT ‘/

Descrizione © Rt Irpeﬂ ?

Tva % : 0 Indetr. % : 0

N
v

i aggiungono al Piano dei Conti le voci relative alla ritenuta:

' Voci di Bilanoio ]
Ced () Deserizione Salda ad Ogagi saldo Parziale =
Debiti tributari ¢/Ritenute [=]

1213 Deebiti tributan ¢/Fitenute P 23404

12 12 00001 RITEMUTE IRPEF “Lavoro Autonomo” P =234.04

12 13 00002 RITEMUTE IRPEF “Lavoro Dipendente” [

12 13 00003 RITEMUTE IRPEF “Intermediaziont™ P

12 12 00004 RITEMLUITE SLT DIVIDEMTI P

12 13 00005 z_disponibile P

12 13 00006 z_disponibile [
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3. Si evidenzia, in fase di registrazione, la ritenuta IRPEF in negativo:

[ Movimento Registro degh Acquish |I

Protacallo : 4 Causale : Consulenza Tecnica ed Amministrativ "|,
Data Reg : 09-10-2012 Fornitore : PINCO PALLING (NOTAIO) = + _;?_
MNum Doc ;12 Data Doc:  09-10-2012 e —

Codice Costo Descriziong Imponibile  Tipo va va va Indetr ¥

616000013 [ =] consulenze Legali [-] 117020 20 [+] 234,04 0,00

121300001 [ =] RITENUTE IRPEF “Lavoro Autonoma® [ =] 23404 R [=] 0,00 0,00

616000013 [=] consulenze Legali [=] 42080 Fa1 [=] 0,00 0,00

616000014 [ =] consulenza Aziendale [=] 000 ¢ [x] 0,00 0,00

4. Ginepro registra in modo opportuno il movimento di Prima Nota:

Cata Id Causale Totale Reg €
09-10-2012 185  Consulenza Tecnicaed Amministr 1.600,00 Cere € Avers £
12 07 PPPP PINCD PALLING | NOTAIO) Doc. Moo 12del 09/10/2012 1,600, 00
40 01 0000 Tuis GaOCUISTI Doc. M.ro 12del 09/10/2012 234,04
61 60 0001  Consulenze Legali Doc, Noro 12del 09/10/2012 1.170,20
12 12 0000 RITENUTE IRPEF "Lavoro Autonomo” Doc. Noro 12del 09/10/2012 234 04
61 60 0001  Consulenze Legali Doc, Noro 12del 09/10/2012 429,20

5. Fatto!

15.4 Fatture Vendite con Ritenuta

Il discorso per le fatture di vendita € essenzialmente identico.

15.5 Esportazione in formato Microsoft Word e Microsoft Excel

In alcune maschere compaiono, sulla barra degli strumenti, pulsanti aggiuntivi che

permettono I'esportazione dell'Archivio in formato Word oppure Excel:

[ e =2 Q @) 2]
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L'esportazione avviene cercando di conservare I'aspetto dell'archivio e tenendo conto di
eventuali filtri impostati. Il documento esportato si apre immediatamente e pu6 essere salvato

con un nome scelto dall'utente:

FAT™ R S M&FreeClientiSxlsx = Microsof]
“ Home Inserisci Layout di pagina Farmule Dati Revisione visualizza
_.J # Calibri -11 - A A = = = P v |-_|__-'l Testo a capo Generale
Ey -
[nc?lla ¥ G C §- |- s-A- E B B | I i [EHunis e alinea al centro - L L
___:'-_|_}_[T‘n_l::_|_|tl ! Cél_r_._:’i_‘.E:'_é " Allineamento " ‘\l'._||_|:_=_|_l__
13 - e
A A B [FE— D E F
1 codice | Denominazione | crediti mncassi | saldo |
2 |0501NAZZ AlfaBeta srl €4.307,22 €£478,42 €3.323,80
3 0502 00001 Corrispettivi €£4.040,00 € 0,00 € 4.040,00
4 0501 LAELE Delta¥ Sri €5.488,67 € 540,00 €4.943,67
5 0501 ASSCO Omegak Srl € 5.850,80 € 2.493,00 €3.357,80
6 050100012 Orlon Spa € 120,00 €0,00 €120,00
7 0501 DIVER Seven Inc. € 25.426,00 € 7.580,00 € 17.446,00
a3 'D_": 01 MAR SoftService Snc € 5.807,30 € 2.466,00 € 3.341,90
9
10

15.6 Invio immediato della Fattura per Email

Se abbiamo associato un indirizzo Email al Cliente (Scheda Anagrafica Cliente) & possibile

inviare immediatamente il documento in formato Pdf allegato ad un messaggio di posta.

&
|
;

Q%= IR S ? (Dl

Sul computer deve essere installato un programma di gestione della posta; si aprira una

finestra che ci consente di modificare il messaggio e quindi inviarlo.

15.7 Gestione Ottica dei Documenti

Ginepro permette la gestione di un archivio ottico dei documenti in PDF associato alle
registrazioni contabili. In pratica € possibile:
« Acquisire da scanner un documento ed archiviarlo in Pdf associandolo ad una
registrazione contabile;
- Associare un documento Pdf esistente alla registrazione contabile;

« Visualizzare e stampare il documento Pdf associato.
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Spieghiamoci meglio con un esempio pratico. Supponiamo di voler archiviare, assieme
alla registrazione di una fattura acquisti, anche lI'immagine della fattura in formato Pdf. Ecco

come si presenta ora la maschera del Registro degli Acquisti:

| Registro deghi Acquist .
LT Data Causale Farnitore Importa Ch Mum & Data Doc T
| [=] [=]
B0 20-12-2012 Consulenza Tecnica ed Amer  Pinco Pallino Motaio 1.600,00 2-12-2000 X _.._-
187  14-12-2012 Maota Credto Forntore EMEL DISTRIELIZIOME SPA -240 .00 1 25-12-2010 _
3 13-12-2012 Cancelleria IPERCOOP TIRREMO 50000 ¥ 12 24-12-2008 _ ||
174 06-12-2012 Acquisto di hMerci [PERCOOP TIRREMD 240000 ¥ 15 17-12-2010
B8 09-05-2012 Acquisto di hMerci TELECOM SPA 240000 ¥ 43658/8397 20-05-2009 _ --
21 20-03-2012 Scheda Carburante FORMITOR] DIV, "SCHEDA CAREURAI 56000 ¥ 3 31-03-2007 _
20 19-03-2012 Pedaggio Autostradale AUTOSTRADE PER LTTALLA SPA 24,44 44545 30-03-2007 | |B
19 05-03-2012 Acquisto di Merci IPERCOOP TIRREMO 149,00 454454  16-03-2007 _
12 D01-03-2012 Cancelleria Kirk Inc. 2200 4454  12-03-2007 _ ..-
17 26-02-2012 Acquisto di Merci CDC POINT SPA 3885 44545 0B-03-2007 _
23-02-2012 Energia Elettrica EMEL DISTRIEUZIOME SPA 46,12 4445 05032007 | |B
15 21-02-2012 Cancelleria Kirk Inc. 18,65 45454 03-03-2007 _
14 19-02-2012 Acquisto di Merci CDC POIMT 5PA 23EE 44545 0L-03-2007 _
19-02-2012 Acquisto di Merc CDC POINT SPA 42204 4534545 01-03-2007 _
12 18-02-2012 Pedaggio Autostradale AUTOSTRADE PER L'TTALLA SPA 4313 TI06  28-02-2007 _
11 18-02-2012 Scheda Carburante FORMITOR] DIV. "SCHEDA CAREURAI 520,00 2 2B-02-2007
S SERCTNR AN E AP AIENC T dIY :

Sono stati aggiunti tre pulsanti che permettono la gestione dei documenti, ed un

indicatore sulla destra per evidenziare i movimenti che hanno una immagine associata.
15.7.1 Acquisizione di una immagine da Scanner

Selezioniamo la registrazione a cui desideriamo associare un'immagine e facciamo clic sul

pulsante con lo scanner:

7 y
> 8

Si aprira un programma ausiliario chiamato WinScanToPdf che permette di acquisire

I'immagine in Pdf. Nel nostro caso disponiamo di uno Scanner con l'alimentatore automatico,

quindi selezioniamo I'opzione Pit' Pagine e facciamo clic sul pulsante Scannerizza:
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[oe Winscan2PDF 211~ ?_—- o] )
&< WinScan2PDF ==

Programma

[ Seleziona la sorgente ] Scannerizza | in PDF
[ l
| Immagine

Piu'pagine I Show Picture : E'

Freeware (c) Menad Hrg 2010-2013 # http/fwww softwareck.com HLNG #H

Si apre la maschera di acquisizione, in cui € possibile anche settare alcuni parametri:

<> Digitalizza utilizzando Officejet 7200,192.168.06 1 i S |

Immagine da digitalizzare:
Amertazions
| Aimentazone -

Selezionare una delle seguenti opzioni per il tipo di
immagine da digitalizzare,

[53 | © inmagne a cobos
5| © immagine n gradaioni dgrigio |

=) | 7 nmagine o testo in bianco & nero
ﬁ'_' *) Impostazicni personalizzate

Altre operazioni:
3 I3 gualta dellimma digtahzraia

Dimensioni pagina: [Mﬂﬂxzﬁ?m{&axii.?;_vll | Digtalzza | [ Annuta

——

Si pu0 scegliere tra immagini a colori oppure a gradazioni di grigio; consigliamo anche,
per i documenti a pagina multipla, di selezionare A4 come dimensione della pagina. Quindi
facciamo clic sul pulsante Digitalizza. Dopo I'acquisizione delle immagini, avremo una

schermata di questo tipo:
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NewS

V] Pruipagine

Show Pictuna

Freeware [c) Nenad Hrg 2010-2013 B http-/Awwew softwareck com  HLNG &

A questo punto si preme il pulsante In Pdf, appare la maschera per il salvataggio del File.

Bisogna posizionarsi sul campo Nome File e digitare CTRL V (Incolla), in modo da assegnare il

corretto nome al file acquisito:

Organizza ~ MNucva cartella

2l Risorse recenti  *
i# Dropbox

= Raccolte
'Y Documenti
il Irirnagen
J’ Musica
B video

™ Computer
& Disco locale (C)

s Discok (£}

Pimew fnwmia ara

o fie; ETTIIRIRIENGRE] |

Mome

H 20.pdf

= 39,pdf

o T1.pdf

= 169pdf

) 173.pof

b | 179.pdf

F 180 pof

| 185,pdf

= 186.,pdf

T WinScanzPDF exe

Uttima modifica

10072013 19:00
10/07/2013 18:56
0B/O7/2013 12117
28/06/2013 09:16
23072013 1848
23/07/2013 1841
10/07/2013 18:53
0B/07/2013 12:17
18/07/2013 19:23
0B/O7/2013 23334
FAMT AR 1RAT

Documento PDF
Documento POF
Docurmninto PDF
Documento POF
Documento PDF
Documento PDF
Documento POF
Documento POF
Documento PDF
Applicazione
Imnastazinni di ra

e I_‘.!Epjtan?PnF.ini

Salva come; Fﬁ

= Mascondi cartelle
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Il documento viene archiviato nella cartella c:\newsdb\Edocs\(ID).Pdf, dove (ID) é
I'identificativo univoco del Movimento Contabile (Vedi Note Tecniche). Se non si segue

questo procedimento (CTRL V / Incolla) il documento non risultera associato.

Per visualizzare il documento, premere il pulsante Visualizza Immagine Associata.

Bl

Il risultato sara questo:

TR —" P S T =
File Wisualizza WVaia Ingrandimento Preferiti Impostazioni Guida in linea
| o o |pagine:| 172 W= E P 2| Trova: | L
B 3
U AR UL TPRM0 - Tt o8 M Potets « &
%Em?ﬁ' (2 puncusnne H e %
[t — bemreieese BO1 613 V05 = Attenzione! | B 5/ B
Fartha ik 3 TR = Mon strappars questo late. i B tf B
& R = Domisilis it la tus bolletia se | i iEF g
EONTATE UTIL - Soparsta Iobeecaute. - Bk £
‘ s 215 ST E F carta o crwelie, 8 ettt 1 s fi|
i Cam bl = L i : [
s TN = .. § [. Jh i
‘ e T R R
. 8 iiars: ok Poredebeie, riizmrnis E= {H
(B0 1TLIRA Of ENERGLA ELETTRICA 1 3 it i M
W ey RT3 VARl e - oo 191 B | Fusd sribvars bn domidhesiony i s E 2
‘ Totale ds pagare entre il /072003 e wwa 100,05 | ¥ a2 g1 e H [ 4
[y e . e s ) £ l
‘ S ., B 1§ 3; il
4528 H in =
[3 RIEFLOGO IMPORTI FATTURATI i 55, i i i
_ mm-tE i i
: —
L E 1 |
£f % | |
1k i : |
ENEL SERADIO ELETTRICD -
e | 1] i
LT TN R NS
e mis HisHh, il
- g :'.:il. o -|-'a.i
= & ] M I
I e ST TR T T e e - ] it !l!”x?‘:-‘.fi i
U

15.7.2 Importazione di un documento Pdf in Archivio

Se il documento Pdf & esistente (Ad es una Fattura Elettronica oppure una ricevuta di

Bonifico), € possibile importarlo nell'archivio con il pulsante Collega Documento Pdf al

Documento
2[5]7
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Si apre una semplice finestra di selezione file, dove & possibile indicare il file Pdf da

importare. Il file viene copiato sempre in c:\newsdb\EDocs, come abbiamo gia visto in

precedenza.
o
Organzza *  Muova cartela =~ [@ @
- Mame E Lukima madifica Tipa [HMENsisne
Raccohe
a0 : SeT b mapi 020572003 17:23 Carella o e
A Tend = 0008164 2013 F507/2013 1800 Documento PO K
= Immiagi 1
..]"' Mutaca |
B video
™ Computer
) |
&L Disea locale [0}
. DiseoE (E}
ca Disco locale [F)
o HP Oifscejet T200
W Rete e il ¥
z — -
Mome file: 0008164 2013 pdf I * | Duc Pdf [pdi) 3l |
Srenenti  * oK : Asnulla
= — - —

15.7.3 Utilizzo di WinScan2Pdf

WinScan2Pdf € una piccola utility freeware che permette I'acquisizione da Scanner di
Documenti direttamente in formato Pdf. Per utilizzare il programma €&, ovviamente, necessario
possedere uno scanner. Attualmente uno scanner puo essere un apparecchio dedicato, oppure
una Stampante multifunzione con Scanner. Alcuni scanner dispongono di ADF (Automatic
Document Feeder, cioé un Alimentatore Automatico di Fogli). Se questo accessorio non &
presente si parla di Scanner Piano.

Alla prima esecuzione di WinScan2Pdf € necessario indicare la sorgente di acquisizione:

WinScan2PDF 2.1 PR e
&< WinScan2PDF =~
Programma

-

Freeware {c) Nenad Hrg 2010-2013 2 hitp/fwww softwareck.com  HLNG &

Le sorgenti disponibili sono gia rilevate dal programma:
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Seleziona origine - e S

Crigini:

Cficejet 7200,132.165.1. TWAIN 1.0 (32-3
WIA-HP Officej i

Di solito € sempre presente la sorgente TWAIN collegata allo scanner: questa opzione
utilizza il Software dello Scanner per l'acquisizione, e non sempre funziona bene con
WinScan2Pdf. Percio, se disponibile, consigliamo di selezionare 'opzione WIA, come in figura.

Se si dispone di uno Scanner piano, NON si deve selezionare I'opzione Piu Pagine. In

questo caso alla pressione del pulsante scannerizza si presenta questa maschera:

*» Digitaliza utilizzando Officejet 7200,192.168.1.6 x|
Immagine da digitalizzare: | [Joiseinannaees 1]
[Pane = | |

Sedazionae una della seguent opzioni per d tipo di ;
Immagine da digializzane !

. EJ @ Immagine a colori ' :
il Immagine in gradazions di grigio

al Immagine o lesto in bianco & nam :

5_] Impostazioni personalizzate

Altre pperazioni:

Regols |s qusis dallimmagine digtalizzsia [

Legale 216 356 mm (8.5 1 [ Antepema | Dhgtabizza [ Ao ]]

Le opzioni sono intuitive, quindi non ci dilungheremo. Una volta acquisita I'immagine,
basta salvare il Documento indicando (CTRL V) il corretto nome del file. Per l'acquisizione

attraverso I'ADF, vedere il paragrafo precedente.
15.7.4 Note Tecniche

Come abbiamo gia detto Ginepro utilizza un programma Freeware per l'acquisizione dei

Pdf, oppure permette l'importazione di Pdf esistenti. I documenti vengono copiati nella cartella
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c:\newsdb\edocs nel formato (ID).pdf, dove (ID) € l'identificatore univoco del Movimento

contabile. Ricordarsi di eseguire periodicamente una copia della cartella in oggetto.

15.8 Spesometro (comunicazione ex art.21 DL 78/2010)

Ricordiamo che con il termine Spesometro si intende I'obbligo, per i soggetti titolari di
partiva IVA, di comunicare le operazioni rilevanti ai fini dell'imposta sul valore aggiunto I'anno
2012. La Normativa prevede comunicazioni di tipo raggruppato o analitico. Ginepro permette la

compilazione di Comunicazioni di tipo Raggruppato.
15.8.1 Anno di esercizio

La prima operazione da eseguire per poter estrarre i dati relativi allo Spesometro &

I'impostazione in Archivi — Azienda dell'anno di esercizio:

[ scheda aciends

Anagrafica  Paramelri | Copie Archivi | Chivsure Appunti  Logo

Codece : 1 Piva: 01282500626 Cod Fis | 01282500626

Denominazione | Soft.Com Sas

Sede Legale Via ! Via San Pietro Cap: 82038 v/
Citta' ; wvitulano Frov: BM [ ? |
Capitale Sociale : € 0,00 Anno ES 2012
Camera Comm di: Mumero : |
Codice Attivita' : §1.01.01 produzione di Software non connessa all'edizione

15.8.2 Azzeramento impostazioni Spesometro

Con la Voce di Menu Contabilita —» Azzeramento Spesometro & possibile azzerare le

esclusioni eventualmente presenti in archivio:

Azrzeramento Spesometro

Attenzione

Questa Procedura azzera il segnalatore di esclusione per le Fatture e le
Anagrafiche per "anno di caleolo,

= [ |

Anno 2012
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15.8.3 Esclusione delle Anagrafiche

E' possibile escludere dalla Comunicazione specifiche anagrafiche dei Clienti e dei

Fornitori: nella scheda & presente un segno di spunta che puo essere selezionato:

Scheda Cliente

Anagrafica | Informazioni Note

Codice : | 05-01-assco Escludi da Spesometro : |

Denominazione : Omegak. 5ri

Wia : \Via dei Salici Cap: 82038 i
Citta’' : Roma Prov: RM l
Partita Iva : 00907890628 Codice Fiscale :  CRLFPPSOD23ATS3]
Pagamento : Rimessa Diretta 30/60 gg FM E} Listino : 1

Per verificare quali anagrafiche risultano escluse dalla Comunicazione €& possibile
impostare un filtro nella gestione Anagrafica Clienti e Fornitori:

[ Archivio Clienti - Maschera Applicazione Filtro

Codice i) : | Denem. () :
Cittd (") = Provincia : b
Eschusi da Spesemetre : _| }(
Marne Filtro :

15.8.4 Esclusione delle Tipologie di Iva

E' possibile escludere dalla Comunicazione specifiche Tipologie di Iva: nella scheda e
presente un segno di spunta che puo essere selezionato:

Scheda Tipologia Iva

Codice: Al5 |Esclud| da Spesometro : |

Descrizione :  Art 15 Escl Ival

RN

Iva % : (1] Indetr. % : 0
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15.8.5 Impostazione delle Causali

Nelle Causali di Acquisto o Vendita & stato aggiunto un nuovo campo che permette di

selezionare la Tipologia di Documento, secondo le specifiche della Comunicazione:

Causale Contabile di Acquisto
Codice : 501

Descrizione : Acquisto di Merci|

Tipo: Acquisto [ﬂ i
2

Tip Spesometro : ‘Ordinaria E!

Voce di Costo :  Acquisto merci T]

Fornitore : __:|

Questa impostazione serve a differenziare i Documenti in Tipologia: Ordinaria,
Nol/Leasing Autovettura, Nol/Leasing Caravan, Nol/Leasing Altri Veicoli, Nol/Leasing Unita
Diporto, Nol/Leasing Aeromobili, Doc riepilogativo.

Se la Scheda Carburante & intestata ad un Fornitore Generico, il valore deve essere
impostato a Doc riepilogativo.

15.8.6 Esclusione di singoli Documenti

Nell'elenco delle Fatture di Acquisto e di Vendita € possibile escludere / includere singoli
movimenti con un doppio clic sulla colonna corrispondente:

Registro degli Acquisti

d Data Cauzale Famitore Imparto Ch Mum ¢ Data Doc
| g8 g
20-12-2012 Consulenza Tecnica ed Amrr  Pinco Palling Mataio 1500 00 31-12-2010
187 14-12-2002 Mota Credto Fornitore EMEL DISTRIBUZEOME SPA -240,00 1 25-12-2010
13-12-2012 Cancellena IPERCOOP TIRREMND 60000 ¥ 12 24-12-2008
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15.8.7 Generazione del File di Comunicazione

La voce di Menu Contabilita — Genera File Spesometro permette di preparare il File da

inviare (dopo opportuna procedura di validazione ed autenticazione) all'Agenzia delle Entrate:

[ Spesometro |I

Attenzione

Questa Procedura crea il file per la trasmissione dello Spesometro all Amministrazione
Finangziaria, Il File viene creato in c\newsdb\partitaiva_N3PD0.txt e prima dellinvio deve

essere elaborato con le procedure Entratel o File Internet.
Azienda : Soft.Com Sas

Partita lva :  01282500626] Persona Giuridica : [& y/
Codice Fiscale * ;01282500626 Cod Attnita : 0 X‘

Rappresentante Legale :

Mato il : a:

e
—
Prow : Ses80 ?
Tipo di lwvio :  Ordinario !v]

Protocollo Telematico : 0 Prot Dacum : 0

INTERMEDIARIO

Codice Fiscale : Predisposta da Int. : [F]

Iscrizione Albo CAF: O Data Impegno @ 22-11-2013

* Se Pers Giur deve coincidere con Plva

Basta compilare i dati e premere il pulsante di elaborazione: il file verra generato in c:
\newsdb\partitaiva_nsp00.txt (dove partitaiva & la Partita Iva dell'Azienda) pronto per la
validazione. Il pulsante di stampa propone un riepilogo dei dati oggetto della comunicazione.

Il pulsante di Stampa permette di avere un riepilogo dei Dati elaborati.

15.9 Dichiarazioni d'intento

A decorrere dal 1° gennaio 2022, i soggetti che intendono effettuare acquisti non
imponibili Iva, ai sensi dell’articolo 8, comma 1, lettera c), D.P.R. 633/1972, trasmettendo
all’Agenzia delle entrate, per via telematica, una dichiarazione d’intento, verranno sottoposti a
specifiche procedure di analisi di rischio e di controllo, allo scopo di verificare il possesso dei
requisiti per esser qualificati esportatori abituali, ai sensi dall’articolo 1, comma 1, lettera a),
D.L. 746/1983, convertito, con modificazioni, dalla L. 17/1984.
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L'avvio della procedura sopra richiamata, operativa dal 2022, comportera inoltre un
maggior grado di dettaglio delle informazioni contenute nel file xml della fattura elettronica
emessa dal fornitore dell’esportatore abituale.

La fattura elettronica, ad oggi, deve riportare nel campo 2.2.1.14 <Natura> il codice
specifico N3.5 “Non imponibili - a seguito di dichiarazioni d’intento”, nonché gli estremi del
protocollo di ricezione della dichiarazione d‘intento trasmessa all’Agenzia delle entrate
dall’esportatore abituale. Il numero di protocollo della dichiarazione d‘intento, rilevabile dalla
ricevuta telematica rilasciata dall’Agenzia delle entrate, € composto di due parti:

+ la prima, formata da 17 cifre (es. 08060120341234567);
+ la seconda, di 6 cifre (es. 000001), che rappresenta il progressivo e deve essere

A\ERNY

separata dalla prima dal segno oppure dal segno “/".
Dal 2022 dovra essere compilato un blocco 2.2.1.16 <AltriDatiGestionali> per ogni
dichiarazione d’intento, come di seguito specificato:
+ nel campo 2.2.1.16.1 <TipoDato> deve essere riportata la dicitura "INTENTO"
+ nel campo 2.2.1.16.2 <RiferimentoTesto> deve essere riportato il protocollo di ricezione

A\ /4

della dichiarazione d’intento e il suo progressivo separato dal segno oppure dal
segno “/” ( es. 08060120341234567-000001)

« nel campo 2.2.1.16.4 <RiferimentoData> deve essere riportata la data della ricevuta
telematica rilasciata dall’Agenzia delle entrate e contenente il protocollo della

dichiarazione d’intento.

. Documento Elettronico di Vendita

Intestazione Fattura Elettronica Altrf Dati  FE Alegato 1 FE Allegato 2 FE Allegato 3| FE Altrf Dat! |Destinazione / Note  Web Servicd

TipeDato : INTENTO Riferimento : 08060120341234567-000001 Data : 10-01-2022

Ginepro prevede quattro righe della Sezione AltriDatiGestionali, ognuna collegata alle prime

quattro righe del Corpo Fattura.

Si ricorda infine che l'invalidazione della dichiarazione d’intento comportera lo scarto della
fattura elettronica trasmessa al Sistema di Interscambio (SdI), recante il titolo di non
imponibilita Iva, ai sensi dell’articolo 8, comma 1, lettera c) e il numero di protocollo di

ricezione di una dichiarazione d’intento invalidata.
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16. Licenza d'Uso e Supporto

L'acquisto di una Licenza d'Uso per Ginepro da diritto a:

- assistenza via e-mail tramite la casella di posta newsgestionali@gmail.com
+ assistenza telefonica al numero 349 5295903 (dalle ore 09.30 alle 12:30 e dalle 16:30
alle 18:30, dal lunedi al venerdi)

- assistenza remota tramite AnyDesk

E’ possibile acquistare una Licenza d'Uso per Ginepro della durata di un anno (365 giorni

dalla Data di Attivazione) per Euro 99,00 oltre Iva.

Per l'acquisto di una Licenza d'Uso, il Cliente deve eseguire il Pagamento dell'importo
attraverso Bonifico Bancario sul Conto di Unicredit Banca di Roma agenzia di Vitulano (BN)
intestato a

Soft.Com Sas
IBAN IT 81 N 02008 75600 000400113293

Deve poi inviare all’indirizzo e-mail newsgestionali@gmail.com gli estremi del Bonifico ed
i propri Dati Fiscali. In tempi brevissimi ricevera la Fattura ed il codice di attivazione del
supporto.

In alternativa puo essere utilizzato il nostro SHOP on Line all'indirizzo:

https://newsgestionali.it/negozio/
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17. Note Tecniche

17.1 Credits

+ Questo Manuale e stato scritto con OpenOffice (http://it.openoffice.org/) la suite per

ufficio libera e gratuita.
- Le icone utilizzate in Ginepro sono rilasciate con Licenza Libera, per la maggior parte
attraverso il sito Kde Look (http://www.kde-look.org/)

« per la visualizzazione dell'Help sensibile al contesto viene utilizzato I'ottimo lettore di Pdf

SumatraPdf (www.blog.kowalczyk.info/software/sumatrapdf/free-pdf-reader.html)

- per l'esecuzione del Backup usiamo la versione a linea di comando di 7zip (www.7-

zip.org)
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